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SUNUS

Bu kilavuz, “Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiisti Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi”nin ilgili maddeleri geregince, Sosyal Bilimler Enstitiisii Anabilim/Anasanat Dallarindaki
lisansiistii programlara kayitli 6grenciler igin, ilgili programlarda hazirlanan tezlerin yaziminda
yonlendirici olmak, ayni zamanda yiiksek lisans ve doktora siirecinde gerceklestirilen arastirma
raporlari, proje ve seminer calismalarinin yaziminda da standartlasmay1 saglayacak ilke ve kurallari
belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Afyon Kocatepe Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii'nde hazirlanacak yiiksek lisans,
doktora ve sanatta yeterlik tezleri bu tez yazim kurallarina tabi olacaktir. Hazirlanan tez, yapilan
calismanin ve c¢alismay1 yapanin niteliklerini yansitan en somut belgedir. Bu yoniiyle de “agik” bir
degerlendirme aracidir. Tezler, hazirlanig amacina uygun bir igerik ve yapida olmali; dil ve anlatim
yoniinden ise hitap ettigi okuyucu kitlesince kolayca anlagilabilir olmalidir. Ilgili jiiri tarafindan kabul
edilen her tez, bilime ve/veya bilimsel yontemlere katki yapan 6zgiin bir ¢alismadir.

Hazirlanan/hazirlanacak tez c¢aligmalarinin yazimi, Tiirkge dilbilgisi kurallar1 bakimindan
“Tiirk Dil Kurumu’nun imla Kilavuzu” esas alinarak bu kilavuzda belirtilen ilkelere gore yazilacaktir.
Bununla birlikte yabanci dilde egitim verilen programlarda, tezin 6gretim verilen dilde yazilmasi
zorunludur. Yabanci dilde 6gretim verilen programlarda, tezin ilk boliimiinde verilen Tirkce ve
Ingilizce dillerindeki 6zetlere ek olarak, tezin sonunda “Genisletilmis Tiirkce Ozet” gerekmekte olup,
ilgili 6zetin nasil ve hangi kurallara gére yazilacagi bu kilavuzun ilgili boliimiinde/sayfasinda (Bkz. Ek-
12: Genisletilmis Tiirkge Ozet Sablonu) yer almaktadir. Bu cercevede Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne
kayith her 6grenci, yazdig: tezin, bu kilavuzda belirtilen standart ve ilkelere/kurallara uygunlugunu
saglamakla yiikiimliidiir. S6z konusu bu ilkeler; tezin igerigi itibariyla 6z olmasi fakat yeterince konuyu
aydinlatmasi, okuyucuya bagimsiz yorum yapabilme ve yargida bulunabilme olanag1 vermesi ve yazarin
kendi yorum, yargi ve Onerilerinin de agik olmasi ana ilkeleridir.

Hazirlanan tez, verilerin toplanmasi ve sunulmasi ile bitmis sayilmaz. Zira ele alinan problemin
¢Ozlimii i¢in toplanan verilerin yorumlanmasini gerektirecek bir icerige de sahip olmalidir. S6z konusu
bu yorumlamadan da alana, bilim diinyasina ve ilgili tiim taraflara bazi ¢ikarimlar/oneriler de
gelistirmek esastir. Nihayetinde hazirlanan/hazirlanacak tiim tezler ayn1 zamanda bilimsel ilkeler ve etik
kurallara uygun olarak yazilmali, igeriginde yararlanilan tiim kaynaklara bilimsel arastirma yontemleri
ve etik ilkeler dogrultusunda atifta bulunulmali ve metin iginde kullanilan/kullanilacak tiim bu
kaynaklara tezin “Kaynakc¢a” boliimiinde yer verilmelidir.

Bu cergevede, Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagl programlarda
hazirlanan/hazirlanacak tezlerde; yukarida belirtilen amag ve ilkeler kapsaminda tiim yazim ve basim
kurallari, bu kilavuzda belirtildigi sekilde olup, bu kurallarin denetlenmesi; tez danismani, tez
izleme/savunma jiiri iiyeleri ve enstitii yonetimince gerceklestirilecektir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii



TEZIN BOLUMLERI

Tezlerde icerigi olusturan bilgiler ¢esitli boliim ve alt boliimler halinde kiimelendirilir. Bu
yoOniiyle tezler, roman ve benzeri eserlerden ayrilir. Okuyucu, arastirma raporunu bastan sona okumadan
da aradigini kolayca bulmak ve 6grenmek ister. Bu konuda gelistirilen modeller arasinda bazi ayrimlar
varsa da bunlar, daha ¢ok ayrintilardadir.

Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde yazilan tezler; “Dis
Kapak” ve “Tez Tamtim Sayfasi’nin disinda genellikle, “On Béliim”, “Ana Béliim” ve “Arka
Boliim” olmak iizere ii¢ kiimede toplanabilen bdliimler halinde diizenlenir. Zorunlu olmadikga, bu
boliimlendirme degistirilmemelidir. Sunustaki bu ortaklik, iletisimi biiylik 6l¢iide kolaylastirir.
Arastirmanin 6zgiinliigii, bilgi tiirii ve sirasindan c¢ok, bilgilerin kendisinde ve bunlarin yorumunda
aranmalidir.

Her boliimiin neleri, ne sekilde icermesi gerektigi konusunda ayrintili bilgi i¢in bilimsel
arastirma yontemleri kitaplarima bakilmalidir. Ancak boliimler arasi bir dengenin kurulmasi tavsiye
edilir. Kimi bolimler otuz-kirk sayfa iken, bazi bolimlerin dort-bes sayfa olmasi dengeli bir
boliimlenmenin yapilmadigini gosterir. Bundan dolay1 bu konuya 6zen gdsterilmesi gerekmektedir.

Bir tez incelendiginde bastan sona dogru sirasiyla, ayrintilar: bu kilavuzun izleyen kisimlarinda
sunulan asagidaki boliim ve kisimlardan olusur:

1. DIS KAPAK VE TEZ TANITIM SAYFASI
2. ONBOLUM
Bashk Sayfasi (ic Kapak)
Etik ve Bilimsel ilkeler Sorumluluk Beyam
Enstitii Onay Sayfasi
Ozet
Abstract
On Soz
Icindekiler
Tablolar Listesi
Sekiller Listesi
Resimler Listesi
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
3. ANA BOLUM
Giris
Tez Metni (Alt boliimleriyle birlikte)
Tartisma, Sonug ve Oneriler
4. ARKA BOLUM
Kaynakca
Ekler Dizini

Genigsletilmis Tiirkce Ozet (Yabanci dilde 6gretim verilen programlarda yazilan tezler icin)



1. DIS KAPAK VE TEZ TANITIM SAYFASI

Enstitli tarafindan hazirlanmig dis kapak kurum ismi ve tezi tanimaya yonelik pencereden
olusur. Tez tanitim penceresi seffaf madde ile kapli olup, kapagi agmadan tezi tanima firsati verir. Dig
kapak enstitii, tiniversite kiitliphanesi ve/veya kirtasiye(ler)den temin edilebilir.

Tez tamitim sayfasi, dig kapak penceresinden okunabilecek sekilde hazirlanir. Tanitim sayfasi
tezin ismi, doktora tezi, sanatta yeterlik veya yiiksek lisans tezi oldugu, tezi hazirlayan kisi, danigmant,
ay, yil ve teslim edildigi yer bilgilerinden olusur (Bkz. EK-1).

2. ON BOLUM

On boliim, tezi biitiiniiyle tanitan, bir tiir “kimlik”tir. Genellikle, bu boliimde, asagidaki siraya
uygun 6n sayfalar listesi bulunur. Bunlar: Baslik Sayfasi (I¢ Kapak), Etik ve Bilimsel ilkeler Sorumluluk
Beyani, Enstitii Onay1, Ozet, Abstract, On Séz, igindekiler, Tablolar Listesi, Sekiller Listesi, Resimler
Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini seklinde bir siralamada olacak sekilde tasarlanmalidir. Bu
boliimdeki sayfalar rakam yerine, i, ii, iii, iv..... seklinde numaralandirilir. Girig’ten itibaren
numaralandirma; 1, 2, 3, 4, ... seklinde olmalidir.

2.1. Bashk Sayfasi (ic Kapak)

Tezin yazili ilk sayfasi, baslik sayfasidir. Bu sayfada, sirasi ile Universite adi, Enstitii adi,
anabilim/anasanat dali, program adi, tezin yazildigi lisansiisti egitim diizeyi/tiirii (Yiiksek Lisans,
Doktora, Sanatta Yeterlik vb.), tezin bagligi, tezi hazirlayan1 tamitici bilgi (ad ve soyad), tez
danigmaninin unvani, adi ve soyadi, tezin sunuldugu kurumun bulundugu sehir adu ile tarih yer alir (Bkz.
EK-2a). iki danmigsmanli tezlerde ise ikinci danisman gretim iiyesinin unvani, adi1 ve soyad: bilgilerine
yer verilir (Bkz. EK-2b).

I. Tezin Sunuldugu Kurum ve Tezin Yazildig1 Lisansiistii Egitim Diizeyi/Tiirii

Tezin yazilip sunuldugu kurumun kiinyesi; T.C., Universite, Enstitii, Anabilim/Anasanat Dali,
Program Adi ve tezin yazildig lisansiistii egitim diizeyi/tiirii (Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi ve
Sanatta Yeterlik Tezi gibi) sirasi takip edilerek, 12 puntoyla, koyu (bold) ve biiyiik harflerle, 1,5 satir
araligryla sayfa ortalanarak yazilir.

ii. Tezin Baghg

Tez basligi, olabildigince kisa ve igerigi yansitir nitelikte olmalidir. Uzunluk hakkinda kesin
bir sey sdylenemezse de basligin konuyu yansitacak sekilde olabildigince kisa olmasi tavsiye edilir.
Basliktaki sozciikler kaynak taramalarda “anahtar sozciik”ler olarak da kullanilacagindan, her birinin
secimi ve Ozellikle de birinci sozciigiin se¢imi ¢ok onemlidir.

Baslik, 16 puntoyla, koyu (bold) ve biiyiik harflerle, 1,5 satir araligiyla sayfa ortalanarak
yazilir. Bir satira sigmamasi halinde, bolim bagliklarinda oldugu gibi, baslik, 1,5 satir aralifiyla ve
kisalan satir uzunluklariyla siirer.

lii. Tezi Hazirlayan

Tezi hazirlayan kisinin ad1 ve soyadina 12 puntoyla, koyu ve adin sadece ilk harfi biiyiik, soyad1
tamami biiyiik harflerle yazilarak ve yazi alani ortalanarak baslik sayfasinda yer verilir.

IV. Tez Danmismani

Tez danigmaninin akademik unvani ile adinin ilk harfleri biiyiik, soyadi tamamu biiyiik harflerle,
12 puntoyla, koyu olarak yazilarak ve yazi alani ortalanarak belirtilir.

V. Tezin Sunuldugu Sehir ve Tarih

Tezin yazilip sunuldugu kurumun bulundugu sehir ile tezin yazildigi tarih, baglik sayfasindaki
son bilgi kiimesini olusturur. Bunlar, 12 puntoyla, koyu ve biiyiik harflerle yazilirlar.



vii. Tezin Destekleyicileri (Gerekli ise)

Tez Afyon Kocatepe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi gibi
herhangi bir fondan desteklenmisse, buna iliskin proje numaralarinin belirtilmesi gerekir. Bu durumda
bashk sayfasimn (i¢ kapagin) altma “Bu tez ¢alismasi; “Afyon Kocatepe Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nce desteklenmistir. Proje No: 15.SOS.BIL.19” gibi bir
aciklama yazilmalidir. (Bkz. EK-2). Eger tez hazirlanirken hi¢bir kurumdan destek alinmamigsa boyle
bir agiklamaya gerek yoktur.

2.2. Etik ve Bilimsel ilkeler Sorumluluk Beyam

Etik ve Bilimsel ilkeler Sorumluluk Beyani; Enstitii Miidiirliigii Onay sayfasinin hemen dniinde
(sayfasinda) bulunur. Etik ve Bilimsel ilkeler Sorumluluk Beyan metnine iliskin 6rnek (tiklayiniz),
Ekler (Ek-3) kisminda verilmistir. Etik ve Bilimsel Ilkeler Sorumluluk Beyam metnine iliskin
formlar/yazilar (6grenim seviyesi) yliksek lisans ve doktora dgrencileri i¢in farkli diizenlendiginden bu
hususa dikkat edilmesi gerekmektedir. S6z konusu bu metnin sag alt tarafinda tarih, 6grencinin Adi-
Soyadi ve imzas1 bulunmalidir. (Bkz. EK-3).

2.3. Enstitii Onayl
Tezlerde, Enstitii web sitesinde bulunan (Bkz. EK-4) Enstitii Onayi da yer alir.

Not: Enstitii Onayinda doldurulmasi gereken yerlerin yazi tipi Times New Roman; yazi boyutu
12 punto ve iki yana yasl sekilde olacaktir.

2.4. Ozet

Ozet, hazirlanan tez hakkinda 6n bilgi veren kisimdir. Ozette dogrudan aktarimlardan
kaginilmali, kaynak gosterilmemelidir. Problem, amag, evren, 6rneklem, izlenen yontem, bulgular,
sonug ve Oneriler hakkinda temel bilgiler okuyucuya 6zet kisminda agik bir sekilde verilmelidir. Tezin
6zet metni zorunlu haller diginda bir sayfayr asmamalidir. Ozet metninin hemen altina “Anahtar
Kelimeler” yazilir. Anahtar kelimelerin sayis1 5’1 gegmemelidir.

Ozetlerde sekil, resim, tablo, kaynak ve matematiksel formiillere yer verilmez. Arastirmanin en
onemli dort veya bes kavramindan ve sonucundan bahsedilebilir. Bulgular ve sonuglar ayrintili bir
sekilde islenmez. Anahtar kelimeler gelisigiizel se¢ilmemelidir. Alana 6zgii arastirma geleneklerine
uygun ve tanman terimler kullanilmalidir. Ozette etken fiiller yerine edilgen fiiller kullanilmalidir.
Ozette bilgi igermeyen ve muglak nitelikteki “sonuglar tablolar halinde sunuldu”, “bulgular tartisildi”,
“literatiir titizlikle incelendi” gibi ifadeler kesinlikle kullanilmamalidir.

Ozet metni, “OZET” baghg1 altinda; tezin adi (biiyiik harflerle) hazirlayanin adi-soyadi, tezin
sunuldugu iiniversite, enstitii ve anabilim dal1 adlari ile tezin kabul tarihi ve danigsman 6gretim {iyesinin
unvan ve adiyla ayni sayfada olmalidir (Bkz. EK-5).

Tezde, yukarida agiklanan kurallar dahilinde sonraki sayfada Tiirkce dzetin Ingilizcesi olarak
“ABSTRACT” bashigi ile ingilizce dzet de yer almalidir. S6z konusu bu ingilizce dzet i¢in yazim ve
sekil kurallar1 aynen Tiirkge Ozet’teki gibi olmaldir. Ingilizce 6zet metninin hemen altina “Anahtar
Kelimeler” (Ornek: Keywords) yazilir. Anahtar kelimelerin sayisi 5°i gegmemelidir (Bkz. EK-6).

Tiirkge ve Ingilizce 6zet boliimleri tek satir aralig ile yazilmahdir.

Not: Yabanci dilde 6gretim verilen programlarda yazilan tezlerde, yukarida agiklanan &zet
yazim kurallarina uygun olarak sirasi ile 6nce tezin dgretim yapilan dildeki ozeti, sonrasinda Tiirkge
ozeti yer almalidir. Buna ek olarak yabanci dilde 6gretim verilen programlarda yazilan tezlerde tezin en
sonunda “Genisletilmis Tiirkce Ozet” de sunulmalidir (BKz. 4.3).

2.5. On Soz

On S6z kismu tezin 6zet (Abstract) kismindan sonra diizenlenen bir sayfadir. Bu sayfada, tez
hakkinda belirtilebilecek belli bagli 6nemli ve dikkat c¢ekici en fazla birka¢ paragraf yazi yazilir ve


https://sosbil.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/25/2022/12/ETIK-VE-BILIMSEL-ILKELER-SORUMLULUK-BEYANI.docx
https://sosbil.aku.edu.tr/tez-proje-yazim-ve-basim-kilavuzu/

sonrasinda teze dnemli katkilar1 olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir. On séz metni tek satir araligi ile
yazilmalidir. Tezi hazirlayan 6grencinin adi, 6n s6z yazisinin bir satir araligi altina ve yazi alaninin sag
kenarinda bitecek bicimde yazilmahdir (Bkz. EK-7).

2.6. Icindekiler

Tezin On, ana ve arka boliimlerindeki biitiin boliim ve alt boliim bagliklari ile bunlarin baslangic
sayfa numaralari, tezdeki siralarina gore, icindekiler sayfasinda yer alir. Icindekiler béliimii de 6teki
béliimler gibi biiyiik harflerle yazilmis “ICINDEKILER” basligi ile baslar (Bkz. EK-8).

Bu sayfanin diizenlenmesinde g6z 6niine alinmasi gereken 6nemli hususlar sunlardir:
I Basliktan (Igindekiler) iki satir aralif1 asagiya, yazi alan1 sag kenarinda bitecek
sekilde, kiiciik harflerle “Sayfa” sozciigii yazilir.

ii. Bundan bir satir aralig1 asagidan, yazi alani sol kenarindan baslayarak, biiyiik harflerle
ve tek satir araligi olarak “ETIK VE BILIMSEL ILKELER SORUMLULUK BEYANI”,
“ENSTITU ONAYI” “OZET”, “ABSTRACT”, “ON SOZ”, “iCINDEKILER”, “TABLOLAR
LISTESI” ve “SEKILLER LiSTESI”, “SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi” basliklar1 alt
alta yazilir. Sonra “GIRIS”e yer verilir.

ili.  Bunlardan bir satir aralif1 asagiya, altina ana boliim numaralarinin yazildigi,
“BOLUM?” ve baslig, biiyiik harflerle koyu (bold) ve yazi alan1 ortalanarak yazilir.

iV.  Ana boliimler ve basliklar1 yaziyla (BIRINCI BOLUM: PAZARLAMA KARMASI)
ve boliim alt basliklar1 Ondalik Sistem kullanilarak numaralandirilir. Bu diizenlemede, boliimiin birinci
bagligi bolim numarasina bakilmaksizin sirasiyla 1,2,3,4 seklinde biiyiikk harfle ve koyu olarak
numaralanirken, alt baslik yine hepsi biiylik harfle, ve koyu olmayacak sekilde yazilir ve yine
numaralandirilir (1.1.,1.2., 1.3. gibi).

Alt baghgn alt bashg ise sadece ilk harfler bityiikk ve koyu yazilir ve numaralandirihir (1.1.1,
112,211,221, 3.1.1 gibi).

Sonraki alt baglik ise ilk harfler biiylik yazilarak numaralandirilir. (1.1.1.1., 1.1.1.2,, 2.1.1.1.,
2.2.1.2.,3.1.1.1 gibi).

Not: Tezdeki tiim basliklar (boliim numarasini igceren baslik haric) iki yana yash olarak ve
paragraf girintisi olmadan (sola dayali olarak) ve tek satir aralig1 ile yazilir.

ORNEK:
BIRINCi BOLUM
PAZARLAMA KARMASI
1. BOLUM ANA BASLIGI (TUM HARFLER BUYUK VE KOYU-BOLD)
1.1. BOLUM ALT BASLIGI (TUM HARFLER BUYUK VE KOYU-BOLD- DEGIL)
1.1.1. Béliim Alt Bashgimn Alt Bashg Tiim (Sadece i1k Harfler Biiyiik ve Koyu-Bold)
1.1.1.1. Boliim Alt Bashginin Alt Bashginin Alt Bashig1 (Sadece i1k Harfler Biiyiik ve Koyu- Bold-
Degil)
Not:  Genellikle basliklarda yukaridaki ornekte oldugu gibi 4 alt baghktan fazla baslk

kullanilmamasi onerilmekle birlikte, cok gerekli ise i, ii, ve/veya harflendirme (a,b,c..) yontemiyle
icindekilerde yer almadan gosterilebilir.

Boliim bagligi bir satira sigmazsa, ayni hizadan baglayarak, alt satirdan yazima devam edilir.
Boliim numaralar1 ayni hizada bitecek (noktalar ayni1 dogrultuda olacak) sekilde yazilir.

V. Alt basliklar, ana basliktan bir satir aralig1 asagidan baslar ve kendi aralarinda



normal satir araliklari birakilarak yazilir. Bir bolimdeki en son alt baglik ile daha sonraki ana baglik
arasinda da bir satir aralig1 bogluk birakilir. Béylece, her ana bdliimdeki alt boliimler kendi aralarinda
kiimelenmis olur.

Vi. Her baslik (b6liim numarasini iceren baslik haric) iki yana yasli olarak ve paragraf
girintisi olmadan (sola dayali olarak) yazilir.

Vii.  Ana boliimlerin yazimi bittikten sonra bir satir araligi verilerek, yazi alani sol
kenarindan baslayarak, biiyiik harflerle ve tek satir araliklariyla sirasiyla “ TARTISMA, SONUC VE
ONERILER”, “KAYNAKCA”, “EKLER DIiZINi” ve “GENISLETILMiS TURKCE OZET
(Yabanci dilde 6gretim verilen programlarda yazilan tezler igin)” yazilir.

viii. Her ana baslik ve alt bagligin hizasina, “Sayfa” stitununun altina, rapordaki baslangi¢ sayfa
numaralar1 yazilir. Bu amagla, kisa olan basliklar, yazi alan1 sag kenarina on harf boslugu kalincaya
kadar, ayn1 hizaya gelen, aralikl1 noktalarla uzatilir. Sayfa numaralari, yazi alam sag kenar ¢izgisinde
bitecek sekilde, on bolim kiigiik Romen rakamlari (i, ii, iii, gibi), ana bolim ve arka bolim Arap
rakamlari (1, 2, 3 gibi) ile yazilir. Yani rakamla sayfa numaralandirma, GIRIS ten itibaren baslar.

iX. Boliim ve alt boliim basliklar1 igindekiler sayfasina yazilirken, higbir kisaltma ya da
degistirme yapilmaz ve metindeki ayrint1 oldugu gibi korunur.

X. Icindekilerde verilen bilgiler sayfaya sigmazsa, yazi alan iist kenarindan baslayarak ve
ayrica basglik ya da devami belirten bir igaret kullanmadan, ikinci ve daha sonraki sayfalarda stirdiiriiliir.

2.7. Tablolar Listesi

Tezde varsa tablolar, 6n boliimde siralamr. Ug ya da daha fazla sayidaki tablolar, “Tablolar
Listesi” olarak siralanir. Tablo sayist {liglin altinda ise ayrt bir liste yapilmaz. Tablolar listesinin
hazirlanmasinda uyulmasi gereken genel kurallar, “I¢indekiler” sayfasi ile aymdir (Bkz. EK- 9).

2.8. Sekiller (Grafikler, Haritalar vb.) Listesi

Tezde varsa sekiller, 6n boliimde siralanir. Ug ya da daha fazla sayidaki sekiller, “Sekiller
Listesi” olarak siralanir. Daha az sayidaki sekiller i¢in ayri bir liste yapilmaz. Tezde birden ¢ok ¢esit ve
her ¢esitten bes ve daha ¢ok sayida sekil varsa, sekilleri de kiimelestirerek vermek yararhidir. Tez iginde
kullanilmas1 gereken nota, grafik vb. sekillerin tiimiiniin “sekil” olarak adlandirilmasi gerekmektedir.
Sekiller listesinin hazirlanmasinda uyulmasi gereken genel kurallar, “Icindekiler” sayfasi ile aynidir.

2.9. Resimler Listesi

Tezde varsa resimler, 6n boliimde siralanir. Ug ya da daha fazla sayidaki resimler, “Resimler
Listesi” olarak siralanir. Daha az sayidaki resimler i¢in ayr1 bir liste yapilmaz. Tez i¢inde kullanilmasi
gereken fotograf, gorsel vb. resimlerin timiiniin “resim” olarak adlandirilmasi gerekmektedir. Resimler
listesinin hazirlanmasinda uyulmas: gereken genel kurallar, “Icindekiler” sayfasi ile aynidir.

2.10. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini (gerekli ise)

Kisaltmalar, metin igerisinde sik¢a kullanilan ve her seferinde agik olarak yazilmasi halinde
okuyucunun metinle ilgisini kesen s6zciiklerin bag harflerinin aralarinda nokta olmaksizin yazilmasidir.

Simge ve kisaltmalarda genel kabul gormiis kisaltma sekilleri kullanilirken Tiirk Dil
Kurumu’nun en son yayimladigi “Imla Kilavuzu” esas alinir. Gerekli gériiliir ise agiklama konulmalidir.
Ozellikle yaygin olarak bilinmeyen kisaltmalarda ilk kullamldig1 yerde parantez igerisinde kisaltmasi
verilir, drnegin: az gelismis iilkeler (bundan sonra kisaca -AGU- gibi) ve daha sonraki kullanimlarda bu
kisaltma (AGU) kullanilir. Simgeler ve kisaltmalar dizinde alfabetik siraya gére yer almalidir (Bkz.EK-
10).



3. ANA BOLUM

Tez, problemi, amaci, yontemi, bulgulari, yorumu ve sonucu olan bir calisma biitiiniidiir.
Tezlerde, arastirma probleminin tanimlanmasindan 6nerilere kadar olan temelde bilgilerin sunuldugu,
cesitli bolim ve alt bdliimlerden olusan tez metnine “ana boliimler” denir. Ana boliim, genellikle
“Giris”, “Metin Béliimleri”, “Tartisma, Sonug ve Oneriler”den olusur.

3.1. Giris

Giris kismi, tezin ana boliimiiniin ilk 6gesidir. Bu nedenle tez metninin sayfalari, “Girig”
kismindan baslayarak 1, 2, 3, ... seklinde numaralandirilir. Girig kisminda, 6n sdzde belirtilenler tekrar
edilmemek iizere, aragtirmanin amaci, onemi ve kapsami; aragtirmada kullanilan yontem ve bdliimlerin
nasil organize edildigi, ¢oziimlenmesi amaglanan sorunsal ve kullanilan kavramsal cerceve kisaca
aciklanmalidir. Eger tez ¢aligmasinda ve yaziminda olagan disi ve/veya tartismali bir isimlendirme,
siniflama ve kavram kullanilmigsa, bunlarin agiklamasi yine “Girig” kisminda verilmelidir.

Ayrica, giris kisminda, ¢calismanin amacina, tez konusu olarak alinan problemin ne olduguna,
problemin ¢ozliimii ile ulasilacak kuramsal ve pratik yararin ne olacagina, arastirmada var olan
“smurliliklarin” neler olduguna deginilir. Giris kisminda literatiire ayrintili olarak girilmez. Giris
kisminda ¢ok fazla olmamak kosuluyla yapilan atiflar, arastirma problemi konusunda en 6nde gelen
isimlere yapilir. ikincil kaynaklardan kaginilmalidir.

Nihayetinde girig, aragtirmacinin okuyucuyu ikna edecegi, inandiracagi ve arastirmanin
gerekeelerini agik bir sekilde ortaya koyacagi kisimdir. Giris kisminda tezin tiimiine genel bir bakis s6z
konusudur. Bulgulardan, sonuglardan ayrintili bahsedilmez. Daha ¢ok arastirmaci neyi, nasil ve nigin
yaptigini anlatir.

Girigin son kisminda; tezin kag¢ boliimden olustugu ve s6z konusu bdoliimlerin neleri igcerdigi
cok kisa olarak genel climlelerle belirtilir. Girigin genel olarak 3-5 sayfa arasinda olmasi 6nerilmektedir.

Not: Giris bashgi, tiimii biiyiik harflerle, koyu ve satir ortalanarak yazilmalhdir.
3.2. Tez Metni

Tez Metni, “Giris”, “Tartisma, Sonug ve Oneriler” haric, genel itibariyla ii¢ alt boliimden
olusabilir. Bu kisimda arastirmaya iligkin ilgili literatiir (kuramsal ¢er¢eve), amag, 6nem, hipotez(ler),
yontem ve arastirma sonunda elde edilen bilgi, belge ve/veya bulgular sunulur. Bu kisimdaki alt
bagliklar tiimii ile arastirilan konuya gore isimlendirilir. Boliimler ve alt boliimler tezin savinin
asamalarini temsil ederler ve tezin konusu itibartyla boliim sayisi aragtirmaci tarafindan belirlenebilir.
Ancak, olusturulacak boliimlerin, mantiksal bir biitiinliik i¢inde olmasi1 gerekmektedir. Bu kapsamda,
her bir bolimiin tezin birbirini tamamlayan pargalarini olusturdugu unutulmamalidir. Bu nedenle,
bolimler ve alt boliimler arasindaki baglantiya ve tutarliliga dikkat edilmeli, bunlarin konunun
aciklanmasina ne gibi bir katkisi oldugu gézden gegirilmelidir.

Boliim bagliklar1 kisa ve boliimiin tezin biitlinliigii icindeki yerini ifade eder nitelikte olmalidir.
Bir boliimiin tek bir ana basligi veya bir ana bashigin tek bir alt basligi olmasi diisiincenin iyi
orgiitlenmediginin gostergesidir. Her yeni boliim yeni bir sayfadan baglar ve boliim numarasi ve baglig
sayfanin en stlinde yer alir.

3.3. Tartisma, Sonuc ve Oneriler

Ana boliimiin son kismi ise ¢aligmanin 6zetlendigi, arastirmacinin, elde ettigi bulgu/sonuglarimi
daha once konuyla ilgili benzer ve farkli ¢alismalarla karsilagtirdigi/tartistigi/yorumladigi ve konu ile
ilgili 6nerilerinin yer aldig1 “Tartisma, Sonug ve Oneriler” kismdir.

Tezin bu kisminda, tez ¢alismasindan elde edilen bulgular, ilgili bilim dalinin temel ve
uygulamali yonlerine yaptig1 ve yapabilecegi katkilar, bu ¢alismadaki verilere dayali sunulabilecek
oneriler belirtilir. 5 ila 25 sayfa civarinda olmasi beklenen tartisma, sonug ve Oneriler kisminda tezin
biitiinii 6zetlenmemeli, tez ¢alismasinin asamalar1 ve birbirleriyle baglantis1 kisaca verilmelidir. Ayrica,
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bu kisimda, yapilan arastirmada ¢oziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya
konudaki arastirmalarla ¢oziimlenebilecegine iliskin bilgiler de verilir. Calismada elde edilen bulgular
ve sonuglar, bu kisimda iliskilendirilerek aktarilirken 6zellikle konuyla ilgili benzer ve farklh
caligmalarla karsilagtirmalar yapilarak tartisilmali ve yorumlanmalidir. Bu dogrultuda ilgili taraflara
arastirma verilerine dayali olarak dneriler gelistirilmelidir.

Not: Tartisma, Sonug ve Oneriler baslig1 biiyiik harflerle, koyu ve satir ortalanarak yazilmalidir.

4. ARKA BOLUM

Arka boliim, “Kaynak¢a”, “Ekler Dizini” ve “Genisletilmis Tiirkce Ozet (Ingilizce yazilan
tezler i¢in)” kisimlarindan olusur. Arka boliim tezlerde ana boliimleri tamamlayici bir 6zellige sahiptir.

4.1. Kaynakga

Yararlanilan kaynaklar, belli bir diizen i¢inde, tezin sonunda yer alir. Kaynakg¢a boliimii, biiyiik
harflerle yazilmis “KAYNAKCA” basligin tagir.

Kaynaklar, bagliktan bir satir araligi asagidan baslayarak, normal kaynakca bigimleri iginde
siralanir. Kaynakca yazimi hakkinda ileriki boliimlerde daha genis agiklamalara yer verilmistir.

Kaynakcaya bolim numarasi verilmeyecektir. Kaynakcadaki eserler yazar soyadina gore
alfabetik olarak siralandigindan eserlere sira numarast verilmeyecek ve isaret kullanilmayacaktir.
Kaynakc¢ada yazarlarin unvani kullanilmaz. Ayrica, kitaplar, makaleler, Tiirk¢e-yabanci dilde yayinlar,
yerli-yabanci kaynaklar, 6zel-resmi yayinlar gibi ayrimlar yapilmamalidir. Bununla birlikte tez yazarken
yararlanilan Internet kaynaklarmin kaynakca igerisinde ayr1 bir baslik vermeden diger kaynaklarla
birlikte alfabetik siraya gore yazilmasi gerekmektedir. Sadece istenmesi/tercih edilmesi durumunda
Tarih, Maliye, Felsefe ve Din Bilimleri, Tiirk Dili ve Edebiyati, Islam Tarihi ve Sanatlari, Temel Islam
Bilimleri, Siyaset Bilimi ve Kamu Y®énetimi, Ozel Hukuk ve Kamu Hukuku gibi programlarda
hazirlanan ve arsiv kaynaklari (Or: Cumhurbaskanligi Arsivi) kullanilan tezlerde kaynakcaya ek olarak
yararlanilan argiv kaynaklari1 kaynak¢a kisminin bitimine miiteakip “Arsiv Kaynaklar1” baglig1 altinda
alfabetik siraya gore verilmelidir. Meta-analiz ya da meta-sentez gibi baska eserleri inceleyen veya
Ozetleyen ¢aligmalarda incelenen eserler de dahil olmak {izere metin igindeki tiim kaynaklar kaynakca
kisminda verilmelidir. Tez yazim kilavuzunun “Kaynak Gosterme” boliimiinde kaynak gosterme
bigimleri ile ilgili ayrintili bilgi bulunmaktadir. Bu asamada dikkat edilmesi gereken nokta, her kaynagin
ikinci ve sonraki satirlarinin 0,5 cm iceriden baglamasidir. Kaynak¢a yazilirken kaynaklarin aralarinda
herhangi bir bosluk birakilmaz, paragraflar tist:0nk ve alt:0nk olacak sekilde tek satir araligi kullanilir.

Not: Kaynakga baglig1 bityiik harflerle, koyu ve sayfa ortalanarak yazilmalidir.
4.2. EKler Dizini

Ek, bir seyin eksikligini tamamlamak i¢in ona katilan pargadir. Ekler metin i¢inde s6zii edilen
fakat metnin sonunda verilen tablo, sekil, yazi, 6l¢cme araci, formlar gibi bilgi ve belgelerden olusur.

Tez bittikten sonra, kaynak¢adan sonra “Ekler Dizini” sayfasi diizenlenir. Bu sayfada, boliim
baslig1 olarak ¢alismada kullanilan ekler sayfa numaralar ile birlikte siralanir. Her ek, genellikle, ayr
bir sayfada verilir ve sayfa ortalanarak yerlestirilir. Sekil, tablo ve 6teki belgeler kendi normal bigimleri
iginde verilir.

Kullanilan her Ek’e ayr1 bir numara ve ad verilir. Ancak, ¢ok sayida ve ayni tiirden eklerin
bulunmasi halinde, ortak bir numara ve ad kullanilabilir (Bkz. EK-11).

Not: Caligmada sunulan “Ek” sayisi {i¢ ve ligcten fazla ise Kaynakgadan sonra “Ekler Dizini”
hazirlanir. Calismada kullanilan “Ek” sayisinin iigten daha az olmas1 durumunda Ekler Dizini sayfasina
gerek olmayip, Igindekiler Listesinde “Ekler” seklinde yer alacaktir. Bu sayfanin hazirlanmasinda
“Tablolar Listesi”, “Sekiller Listesi” hazirlama formati1 (yazim kurallari, sayfa araligi vb.) kullanilir.



4.3. Genisletilmis Tiirkce Ozet

Yabanci dilde 6gretim verilen programlarda, tezin dgretim verilen dilde yazilmasi sarttir. Bu
kapsamda, tezin ilk boliimiinde verilen; tezin yazim dilindeki 6zet, ingilizce ve Tiirkge 6zete ek olarak,
tezin sonunda (eklerden sonra) “Genisletilmis Tiirkce Ozet” gerekmekte olup, genisletilmis Tiirkce
Ozetin nasil ve hangi kurallara gore yazilacagi bu kilavuzun ilgili bolimiinde/sayfasinda (Bkz. Ek-12:
Genigsletilmis Tiirkce Ozet Sablonu) yer almaktadur.

Not: Genisletilmis Tiirkce Ozet baslig1 biiyiik harflerle, koyu ve sayfa ortalanarak yazilmahdir.
5. TEZIN BICIM ILKELERI: Yazim ve Basim Kurallar

Bicimin yalin, gereksiz karmasiklik ve siislemeden arinmis ve kolayca anlasilir olmasi
onemlidir. Yalinlik, tezin anlasilirligini da biiyiik 6l¢iide arttirir. Tezde uyulan bigimin, olabildigince
zihinsel isleyige ve genel beklentilere uygunlugu saglanmalidir. Bir baslik sayfasinin diizenlenmesiyle
ilgili olarak okuyucunun sorulari, biiyiik bir olasilikla, “Bu eser ne ile ilgilidir, basligi nedir?” Kim
yazmistir? Nigin yazmistir? Nerede, hangi kurumda ve ne zaman yazilmistir?” seklinde olacaktir. Baglik
sayfasinin diizenlenmesinde de, bilgilerin bu sorular karsilayacak sekilde, yukaridan asagiya dogru
siralanmasi uygun olacaktir.

Bilgilerin sunulusunda (yerlestirilmesinde) denge ve simetri, bicimde aranan Onemli
ozelliklerdendir. Ornegin, baslik sayfasindaki bilgilerin yazi alani ortalanarak ve belli araliklarla sayfada
kiimelestirilmeleri, yaziya daha iyi bir goriiniim ve anlagilirlik verir. Tezde kullanilan kaynak gdsterme
yontemlerinde ve kullanilan terimlerde birlik ve tutarlilik saglanmalidir. Ornegin 6nce yasa kelimesi
kullanilmis ise tezin tiimiinde yasa kelimesi kullanilmali, bir sayfada yasa diger sayfada kanun kelimesi
kullanilmamalidir. Ayni sekilde yazi alan1 dlgiileri, baslik bi¢imleri, tablo ve sekillere yapilan atiflar,
tezin her yerinde ayn1 6zellikleri tagimalidir.

Bicim ve goriiniisiin olusumunda énemli olan kopya sayis1 ve dagitimi, yazi alani, boliim ve alt
boliimlerin baslatilmasi, satir araliklari, satirbagi ve sayfalarin numaralandirilmasina iliskin genel
kurallar agagida ayrintilariyla verilmistir.

5.1. Kagit ve Yazi Alam (Sayfa Diizeni)

Tezler, beyaz renkli birinci hamur, iyi nitelikte (en az “80 gramajli”) diiz, beyaz (mat) ve A4
(210x297 mm) standardindaki kAgitlara yazilir. Tezin; “Bashk Sayfasi (I¢ Kapak)”, “Etik ve Bilimsel
Ilkeler Sorumluluk Beyan1”, “Enstitii Onay1”, “Ozet”, “Abstract”, “On S6z”, “I¢indekiler”, “Tablolar
Listesi”, “Sekiller Listesi”, “Simgeler ve Kisaltmalar Dizini”ni i¢eren 6n bdliimlerinin basiminda
kagidin tek yiizii kullanilacaktir. Tezin “Giris” sayfasindan itibaren kaynakea ve ekler de dahil kagidin
her iki yiiziiniin de kullanilmas1 gerekmektedir. Tezin tiim bdliimleri tamamlandiktan sonra ciltlenme
esnasinda en son bir yaprak bos birakilarak basilmalidir.

Bilgisayar yaziminda sayfa yapisi su sekilde olmalidir:

Ust bosluk (top) 1 2,5cm
Alt bosluk (bottom) : 2,5cm
Sol (left) : 3cm
Sag (right) : 3cm

Not: Yukaridaki 6lgiilere gore ayarlanan sayfa alaninin kalan kisim yazi alani olarak kullanilir
ve ¢ok zorunlu bir neden (sekil ve tablolardaki bazi kiiciik tagsmalar gibi) olmadik¢a bu alanin digina
cikilmamasi gerekmektedir. Yatay sayfa kullanimlarinda da s6z konusu 6l¢iitler ayn1 olacaktir.

Karma Tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintli veya ses kayitlart da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris Formunda ve 6zette
dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, gorintii ve ses kayitlari i¢in tercih edilen formatlar
asagidaki gibi olmalidir:



Resim Formatlari : GIF ( gif), PDF (pdf), TIFF (tiff), JPEG (.jpeg)

Goriintii Formatlari: MPEG (mpg), Quick Time - Apple (.mov), Audio Video Interleaved -
Microsoft (.avi)

Ses Formatlar : Wav (.wav) MIDI (midi) MP3 (.mp3)
5.2. Yaz Karakteri

Metin, ¢cogaltma (fotokopi vb.) sirasinda net ¢ikacak bicimde yazilmalidir ve yazilarda silinti
olmamalidir. Yazimda su ol¢iitler gecerlidir:

Karakter ve Punto : Times New Roman ve 12 punto

Satir Aralhiklar :1,5 satir aralikli olmalidir. (Sadece igindekiler, tablo ve sekil listeleri,
simge ve kisalmalar dizini, 6zet, abstract ve kaynakca boliimleri tek
satir aralikli)

Paragraf Araliklar1  : Paragraflar arasinda dnce 6nk, sonra 6nk

Paragraf Boslugu : Her paragraf soldan 1,25 cm igeriden baslamali
Paragraf Diizeni : Iki yana yaslanmus (Justified)
Boliim Bashklar : Once 12nk ve sonra 12nk (Ornek: BIRINCI BOLUM Baslig)

Kelime islem Yazilimi: Word for Windows
5.3. Sayfalarin Numaralanmasi

Tezin her sayfasi bir numara alir. Giris’e kadar olan 6n boliimdeki tiim sayfalar kiiciik Romen
rakamlariyla (i, ii., iii... seklinde), ana ve arka bolimler ise 1’den baslayarak 1,2,3... seklinde
numaralandirilmalidir. Bu dogrultuda tez, “GIRIS” sayfasindan itibaren 1’den baslar.

(1345

Baglik sayfasi (i¢ kapak) tezin “i” numarali sayfasidir. Ancak bu sayfaya numara
yazilmamalidir. Yemin metninden baslayarak “ii”” seklinde devam eder.

Sayfa numaralari, biitiin béliimlerde sayfalarin alt ortasina yazilmalidir ve Times New Roman
karakteri (12 punto) ile yazilmalidir.

Sayfa numaralarinin yanina, nokta, ¢izgi ve benzeri higbir isaret konulmamalidir.
5.4. Yaz Dili

Ogretim dili Tiirkge disinda olan programlarda tezin yazim dili 6gretim verilen dilde olmalidr.
Buna ek olarak s6z konusu tezlerde 2000 kelimeden az olmamak tizere tezin genis bir Tiirkge 6zetinin
eklerden sonra verilmesi gerekmektedir (Bkz. 4.3 ve Ek-12: “Genisletilmis Tiirkce Ozet Sablonu”).

Noktalama ve imla konularinda “Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu” ile “Tiirk¢e Sozliigii”’ne
uyulmalidir. Tez yaziminda geleneksel kural, birinci tekil kisi anlatimindan kaginmaktir. Yani tezi
hazirlayan kisi, anlatimi1 kendi agzindan yapmamalidir. Anlatimda edilgen yapr tercih edilmelidir. “On
S6z”, “giris”, “bulgular”, “tartigma, sonuglar ve Oneriler” kisimlar ile kaynak aktarimina yer verilen
paragraflarda uygun diismek sartiyla genis zaman, simdiki zaman ve gegmis zaman gibi gesitli kipler
karisik olarak kullanilabilir. Kimi zaman bu kiplerden herhangi birine agirlik verilebilir. Ozet yaziminda
edilgen kip kullanilmalidir.

Anlatim kurgusu tamamen yazar ve danigmanin se¢imine birakilmistir. Yazimda, anlam ve
kapsam birligi acisindan climlelerin paragraflari olusturduguna, paragraflarin ise b6liim basligina uygun
olmasi gerektigine dikkat edilmelidir. Boliim baglig1 altindaki paragraf sayisi, anlatim kurgusuna bagh
olarak degisebilir. Ancak tek ciimlelik paragraf kullanmaktan kaginilmalidir. Bir paragrafin en az {i¢
climleden olustuguna emin olunmalidir.
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5.5. Boliim ve Alt Boliimlerin Baslatilmasi

Aragtirma raporlarindaki konular ve aralarindaki hiyerarsik iliskileri yansitan “anahatlar”in
yazidan da kolayca ¢ikartilabilmesi gerekir. Bu nedenle, boliim ve alt boliimleri temsilde kullanilan
baslik tiirlinlin yaz1 alanina yerlestirilmesi ve gerekirse numaralandirilmasi 6zel bir 6nem tasir.

5.5.1. Boliim Bashklari

Her bolimiin bir bagligi ve numarasi vardir. Bolim basligi, biiyiik harflerle, yazi alami
ortalanarak yazilir. Bir satira sigmayan basliklar, normal satir araliklar1 ve giderek kisalan satir
uzunluklariyla stirer.

Ana bdliimlerde oldugu gibi, boliim baglig1 ile birlikte boliim numarasinin da bulunmasi
halinde, basligin birinci satirnt BOLUM sozciigii ile béliim numarasina ayrilir. Bu durumda boliimiin
adi, boliim numarasimin oldugu satirin alt satirma yine ortalanarak yazilir. Bu konuyla ilgili 6rnek
asagida sunulmustur.

5.5.2. Alt Boliim Bashklar:

Boliimlerdeki bilgiler, kavramsal bir biitiinliik ve akis diizeni i¢inde kiimelestirilerek sunulur.
Birbirinden bagliklarla ayrilan bu kiimelere alt boliimler denir.

Boliimleri alt boliimlere ayirmakta amag, konuyu okuyucuya “daha iyi” sunabilmektir.
Basliklar degisik konularin basladigini hatirlatan sinyallerdir. Okuyucu, basliklar yardimiyla konuyu
daha rahat izleyebilecegi gibi, istedigi bilgileri, tezi bastan sona okumaksizin kolayca bulabilir.

Alt boliimler belli bir biitiiniin uyumlu pargalari olarak diisiiniilmelidir. Bu konuda en iyi 6lgiit,
basliklarin kaldirilmas1 hélinde bile sunumdaki biitiinliigiin bozulmayisidir. Arastirma raporlarinda en
¢ok kullanilan alt béliim baglik tiirleri, biiylikliik sirasina gore:

. Ana Baglik (Béliimiin Birinci Alt Bashigi)

ii. Yan Baglik (B6liimiin Birinci Alt Bagliginin Alt Bagligi)

iii.  Alt Bashiklardir. (Béliimiin Birinci Alt Baghgmin Alt Baghgmin Alt Bashg)
Bunlardan her biri asagida agiklanmistir.

I Ana Bashk

Ana baglik, en biyiik alt bolim basligidir. Sola dayali olarak 1., 2., 3., ... seklinde
numaralandirilarak ve noktadan sonra boslukla birlikte biiyiik harflerle ve koyu (bold) olarak yazilir.
Metin, basliktan bir satir aralig1 (Ust: 6nk, Alt: 6nk) asagidan ve satirbasi yapilarak baslar.

ii. Yan Bashk

Yan baslik, ikinci biiylik alt boliim bashigidir. Sola dayali olarak 1.1, 1.2. 1.3; 2.1, 2.2, .......
seklinde numaralandirilarak ve noktadan sonra boslukla birlikte acik (koyu degil) biiyiik harflerle
yazilmalidir. Yan baslikla kendinden 6nceki metin arasinda; paragraf araligi ist:6nk, alt:6nk olacak
sekilde bir satir aralig1 bosluk birakilir.

iii.  Alt Baghklar

Yan basliktan sonra alt basliklar gelir. Birinci alt baglik, Sola dayali olarak 1.1.1, 1.1.2; 2.2.1,
2.2.2, ... seklinde numaralandirilarak ve noktadan sonra boslukla birlikte kelimenin ilk harfleri biiyiik,
digerleri kiiciik ve koyu yazilmalidir. Bu basliktan sonra gelecek metin, paragraf aralig iist:6nk, alt:6nk
olacak sekilde bir satir aralig1 bosluk birakilarak baslatilmalidir.

iv. Sayfa sonlarina gelen alt bolim bagliklarindan sonra, en az bir ya da iki satir
bulunmalidir. Aksi takdirde, baslik bir sonraki sayfadan baslatilmalidir.

Icindekiler sayfasinda goriinmesini istemedigimiz kiiciik basliklar, kiiciik Romen rakamlariyla
ve/veya harflerle (i, ii, iii, iv; a, b, c. vb.) gosterilebilir.
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Boliim ve alt bagliklar ile ilgili 6rnek agagida sunulmustur.
ORNEK:
BIRINCi BOLUM
INSAN KAYNAKLARI YONETIMININ TARIHSEL GELISIiM SURECI
(Once 12nk ve sonra 12nk)
1. BOLUM ANA BASLIGI
1.1. BOLUM ALT BASLIGI
1.1.1. Boliim Alt Bagh@mn Alt Bashg:
1.1.1.1. Bolim Alt Baghgmnm Alt Baghgmin Alt Baglig
IKINCi BOLUM
INSAN KAYNAKLARI YONETIMININ AMACI VE ILKELERI
(Once 12nk ve sonra 12nk)
1. BOLUM ANA BASLIGI
1.1. BOLUM ALT BASLIGI
1.1.1. Boliim Alt Bash@imin Alt Bashg:
1.1.1.1. Bolim Alt Baghgmm Alt Baghgmin Alt Basligi

Not:  Genellikle baslklarda yukaridaki 6rnekte oldugu gibi 4 alt basliktan daha fazlasinin
kullanilmamasi onerilmekte birlikte, cok gerekli ise i, ii, ve/veya harflendirme (a,b,c..) yontemiyle
icindekilerde yer almadan gosterilebilir. Tim ana ve alt Basliklar iki yana yasli (sola dayali) olarak
paragraf basi yapilmadan yazilmalidir.

5.6. Kopya Sayis1 ve Dagitimi
Yiiksek Lisans (")grencileri icin;
I. 7 adet tez (Imzali Tezlerin 2 adedinin Enstitiiye teslim edilmesi gerekmektedir.).
ii. Yiiksek Lisans Tez Jiiri Oneri Formu (Enstitii web sayfasinda mevcuttur).
iii. 2 adet CD (Tezin tamami1 PDF ve Word formatinda olmalidir).

Vi. Tez veri formu doldurularak YOK tarafindan belirlenen kosullara gére referans numarasi
alinacaktir (Form i¢in bkz. http://tez2.yok.gov.tr/) Referans numarasi alinmis “Tezlerin Cogaltilmasi
ve Yaymlanmas I¢in izin Belgesi’nin 2 adet ¢iktis1 alinarak tezlerle birlikte Enstitii 6grenci islerine
teslim edilmesi gerekmektedir. Bu iglemi yapmayan 6grenciler telif haklarina sahip olmayip yazdig
tezin yazart da olamayacagl gibi mezuniyeti “Enstiti Yonetim Kurulu” tarafindan da
onaylanmayacaktir. (S6z konusu izin belgesinin diizenlenmesinde 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu ile uluslararas1 mevzuat uygulamalar1 dayanak olarak alinmistir).

V. “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yayimi i¢in Izin Belgesi”, “Tez Veri Giris Formu” ile birlikte
ayni sayfada tek formda bulunmaktadir.

Vi. Ogrenci ilisik kesme formu doldurulacaktir (Enstitii’den alinacaktir).

Doktora Ogrencileri i¢in;

I. 9 adet tez (tezlerin 2 adedinin imzali olarak) Enstitiiye teslim edilmesi gerekmektedir.
ii. Doktora Tez Jiiri Oneri Formu (Enstitii web sayfasinda mevcuttur).

Iii. 2 adet CD (Tezin tamami PDF ve Word formatinda olmalidir).
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iv. Tez veri formu doldurularak YOK ’iin sart kostugu sekilde referans numarasi almacaktir.
(Form igin bkz. http://tez2.yok.gov.tr/) Referans numarasi alinmis “Tezlerin Cogaltilmas1 ve
Yaymlanmasi I¢in izin Belgesi’nin 2 adet ¢iktis1 almarak tezlerle birlikte Enstitii 6grenci islerine
teslim edilmesi gerekmektedir. Bu islemi yapmayan 6grenciler telif haklarina sahip olmayip yazdig
tezin yazart da olamayacagi gibi mezuniyeti de Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan da
onaylanmayacaktir. (S6z konusu izin belgesinin diizenlenmesinde 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu ile uluslararasi ve yabanci mevzuat uygulamalar1 dayanak olarak alinmaistir).

V. “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yaymmu icin Izin Belgesi”, “Tez Veri Giris Formu” ile birlikte
ayn1 sayfada tek formda bulunmaktadir.

vi. Ogrenci ilisik kesme formunun doldurulmasi gerekmektedir. (Form Enstitii’den
alinacaktir).

Not: Yukaridaki agiklamalara ek olarak tezin basim, teslim siireci ve formatla ilgili giincel
bilgiler, Enstitli web sayfasinin ilgili boliimlerinden takip edilmelidir.

6. KAYNAK GOSTERME

Tezlerde en ¢ok 6zen gosterilmesi gereken konulardan biri de kaynak gostermedir. Bilim,
insanligin ortak degerlerindendir. Bilimsel caligsmalar, kendinden 6nceki bilimsel ¢caligmalara dayanir.
Bu bilgileri kullananlara da bir vefa 6rnegi olarak, bilgi kaynaklarint gdsterme sorumlulugu yiikler.
Kaynagi belirtilmemis bilgi aktarimlar1 etik kurallara uymadigr gibi, bilim anlayisiyla da
ortismemektedir. Bu amagla tezlerde yararlanilan kaynaklarin gdsterilmesi zorunludur.

6.1. Kaynak Gostermede Temel flke ve Amaclar

Tezlerde, bagka kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya 6zii degistirilmemek
kaydiyla ¢calismay1 yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek ya da yorumlanarak verilir. Bu durumlarda,
almt1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bu konuda
asagidaki ilkeler uygulanir.

I. Metni hazirlayanin, kaynaktaki bilginin dziinii degil, bicimini degistirerek yaptig1 alintilar
cift tirnak arasina alinmadan gosterilirler.

ii. Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda noktalama
isaretleri ve c¢eviri yanliglar1 dahil olmak tizere harf, ciimle, tarih, yer vb. yanhsliklar da tekrarlanir.
Caligmay1 yapan kisi, kaynak metindeki yanligliklar1 diizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi,
yanlis bilgiden hemen sonra koseli parantez “[]|”i¢inde gosterilir.

Kaynak gostermenin bir¢ok amaci olmakla birlikte gozetilen belli bagli amaglar1 sunlardir:
I. Yararlanmlan kaynaklarin yazarlarim belirtmek suretiyle etik ve yasal kurallara uymak,

Ii. Aktarilan bilgilerin asil kaynaga uygunlugu konusunda okuyucuya denetleme imkani
vermek,

lii. Tezde ileri siiriilen goriislerin, yaninda ya da karsisinda yer alan goriisleri belirtmek,
IV. Okuyucuya yararlanabilecegi diger kaynaklari sunmaktir.

Bir caligmada kaynak gostermeyi gerektiren durumlar sunlardir:

I. Siradan bilgilerin disinda kalan her tiirlii 6zgiin bilgi, fikir, goriis veya elestiriler,

Il. Bagka kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar,

iii. Bagka yazarlarin kendilerine 6zgii diisiince, hiikiim ve onerilert,

IV. Bir tablo veya istatistigin diizenlenmesinde kullanilan verilerin alindig1 kaynak.

Calismada kaynak gdstermeyi gerektirmeyen durumlar sunlardir:
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I. Herkesce bilinen ve 6zgiinliigii bulunmayan genel bilgilere iliskin kaynak gosterilmez.
Ancak bu tiir bilgilerin gegerliligine yoneltilen elestiriler 6zglin nitelikte olduklar1 siirece bunlarin
kaynag1 gosterilmelidir.

Ii. Herkesce ¢ok iyi taninan temel kitaplar, klasikler veya kutsal kitaplarin 6giit ve 6gretilerine
kaynak gostermeye gerek duyulmamaktadir.

Iii. Caligmay1 yapanin konu hakkindaki kendi deneyimlerini, gézlemlerini, diisiincelerini veya
ulastig1 sonucu yazarken kaynak gostermesi gerekmemektedir.

6.2. Intihal (Asirmacilik)

Bu alint1 tiirlerinin tamaminda, ilgili kaynaga mutlaka atif yapilir. Yiiksek lisans ve doktora
tezlerinin yaziminda intihal ya da baska bir deyisle agirmacilik yapilmamasina dikkat edilmelidir.
Intihal, “bir baskasina ait olan bir fikrin, bulusun, arastirma sonuclarinin veya arastirma iiriinlerinin bir
boliimiiniin ya da tiimiiniin, hatta kitaplarin tiimiiniin ya da bir boliimiiniin kaynak gdsterilmeksizin
istemli olarak kopya ya da terciime edilip yazarin kendi iiretimi imis gibi gdsterilmesi” olarak
tamimlanabilir (Tiirkiye Bilimler Akademisi (TUBA, 2002: 39). Bir kaynaktan yararlanip, ona atifta
bulunmamak (intihal) 6nemli bir akademik sugtur, 6grenci agisindan son derece ciddi sonuglar
(meslekten ¢ikarilmaya kadar) dogurabilecek bir disiplin sorusturmasina neden olabilir.

Bilimsel arastirma yapilirken sadece bagkalarinin fikirlerini ve eserlerini derleme yontemine
bagvurulmamalidir. Aragtirmacinin topladigi bilgi ve verilerden yola gikarak kendi fikir ve yorumlarim
olusturmasi ve eserine aktarmasi gerekmektedir. Ayrica, yapilan arastirmada degistirerek aktarma ya da
aynen aktarma yapilsa dahi ilgili kismin tek bir kaynaga dayanarak yazilmasi makul gériillmemektedir.
Bu acgidan kaynak cesitliligine 6zen gosterilmeli ve aktarmalar konusunda 6l¢iilii davranilmalidir. Bu
kapsamda, yazilan tezlerde bilimsel arastirma ve yayin etigi agisindan uygunluguyla ilgili tiim
hususlarda, “Yiiksekdgretim Kurumu Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi” basta olmak tizere
bu konudaki ulusal ve uluslararasi standartlar dikkate alinmalidir.

6.3. Metin i¢i (Atifta Bulunma) Kaynak Gosterme Sekilleri

Tezlerde kaynaklarin gdsteriminde baglac sistemi kullanilacaktir. Tercih edilmesi halinde
sadece; Felsefe ve Din Bilimleri, Kamu Hukuku, Maliye, Ozel Hukuk, Tarih, Temel islam Bilimleri,
Tiirk Dili ve Edebiyati, Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi Anabilim dallarinda yapilan tezlerde “Klasik
Dipnot” sistemi kullanilabilir. Buna ek olarak tercih edilmesi halinde, sadece Felsefe ve Din Bilimleri,
[slam Tarihi ve Sanatlar;, Kamu Hukuku, Ozel Hukuk ve Temel Islam Bilimleri Anabilim dallarinda
yapilan tezlerde “ISNAD Atif Sistemi” kullanilabilir.

Gerekli ve miimkiin olan her yerde tez yazari fikirlerini, daha dnce yapilmis arastirmalara atifta
bulunarak desteklemelidir. Ayn1 anda birkag atif kullanilacaksa, en eski yildaki atiftan en yakin yila
dogru (kronolojik) bir siralama izlenmesi gerekmektedir. (Ornek: Demir, 1999; Pelit, 2005; Kaya, 2015;
Kog, 2017; Kogyigit, 2019).

6.3.1. Baglac Sistemi (Felsefe ve Din Bilimleri, Kamu Hukuku, Maliye, Ozel Hukuk, Tarih, Temel
Islam Bilimleri, Tiirk Dili ve Edebiyati, Siyaset Bilimi ve Kamu Y&netimi Anabilim dallar1 harig, biitiin
Anabilim dallari i¢in zorunludur)

Ornekler:

I. Tek Yazar, Tek Calisma (soyadi-tarih)

* Sezer (1990: 92), toplumu sdyle tanimliyor “ .............
* Motivasyon, bireyin alternatif davranig bicimlerinden birini segmesinde etkili olan
stirecler olarak tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

¢ “Tanzimat déneminde batililasma; .... nedenlerle baslamistir” (Inalcik, 1990: 42-43).
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ii. Iki Yazar, Tek Calisma

* Yapilan bir arastirmada, ........... sonuclarina ulasiimistir (Kozan ve Ergin, 1998).

* Yabanci yazarlar (kaynaklar) i¢in ve yerine & kullanilacaktir. (Hans & Khuan, 1998)
iii. 3 velveya Daha Fazla Yazar

Yazar soyadlarinin, ilk yazarin soyadindan sonra “vd.” kisaltmasi (yabanci kaynak olsa dahi)
kullanilarak verilmesi gerekmektedir.

* Soyadlari; Oishi, Diener, Lucas ve Suh, 1999 olan bir kaynak i¢in; (Oishi vd., 1999) seklinde
verilir. Yalnizca kaynakcada tiim yazarlar kaynakga kurallarina uygun olarak belirtilmelidir.

* Soyadlar; Kasapoglu, Duban ve Yiiksel, 2014 olan bir kaynak i¢in; (Kasapoglu vd., 2014)
seklinde verilir. Yalnizca kaynakcada tiim yazarlar kaynakga kurallarina uygun olarak belirtilmelidir.

Not: Cok yazarli yaymlar kaynakcada biitiin yazarlarin soyadlar1 ile “vd.” kalibi
kullanilmaksizin kaynaklarin tiim ayrintilariyla verilmelidir.

Aktaran olarak; insan kaynaklar1 ydnetiminin tarihsel gelisim seyrine bakildiginda 6zellikle
ikinci diinya savagindan sonra............c.ccecervenne. (Ozdemir, 1999°dan akt. Mutlu, 2015: 25).

Not: Kaynakcada sadece aktaran (akt.) kaynaga atif yapilir.
iIV. Kurumlarin veya Gruplarin Yazar Oldugu Yayin

Ornegin, Tiirk Psikologlar Dernegi’nden (TPD) bir alinti yapildiginda, kisaltma ve tarih
kullanilmalidir. S6z konusu kisaltma, kisaltmalar dizininde mutlaka agiklanmalidir.

O (TPD, 1997).
V. Yazarsiz Yayin

Resmi yayinlara ve yazari olmayan kaynaklara “Anonim” olarak atifta bulunulmasi
gerekmektedir.

S e (Anonim, 1976).

Vi. Soyadi Aym, ilk Adlar Farkh Yazarlar

Ayni1 soyadina sahip ilk yazarlarin adlarinin bas harfleri de yil ile birlikte verilmelidir.
. Luce’un (1959) ve Luce’un (1986) arastirmalarinda.................

. Goldberg & Neff (1961) ve Goldberg & Smith (1972) ... seklinde bir goriis belirtmislerdir.
Vii. Aym Yazar, Birden Fazla Yayin

* Farkli yillar (Smith & Bennet, 1991; 1993).

*  Aym yil (Smith & Bennet, 1991a; 1991b).

Birden fazla yayin, yazar, yayinin baski y1l1 en eski yildan baslayarak verilmelidir.
LI (Demirutku, 1999; Kékdemir, 2014; Pelit, 2015; Kogyigit, 2019).

iX. Tarihsiz Cahsmalar

» ... (Eflatun, bt). bt = bilinmeyen tarih

X. Kisisel fletisim

Mektuplar, i¢ yazigmalar, telefon konusmalar1 ve benzeri iletisimlere metin i¢inde atif
yapilabilir ama bunlar kaynakgaya eklenmemelidir. iletisim kurulan kisinin adlarinin ilk harfleri ve
soyadi miimkiin oldugunca net ve tarih ile birlikte verilmelidir.

LI H. C. Stimer (kisisel iletisim, 10 Mart 1999).
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Xi. Bir Cahsmanin Bir Boliimii (Dogrudan Alintr)
* Yazarin soyadi metinde gecmiyorsa; (Kassin, 1997: 8) seklinde,

* Yazarin soyadi metin gegiyorsa; Abrahamson, yonetim modasini “yonetim modasi olusum
stirecinin bir lirlinii” olarak degerlendirmektedir (1996: 256) seklinde gosterilmelidir.

Xii. Ikincil Kaynaktan Aktarma

o ... (Serif, 1985°ten akt. Yilmaz, 1999: 94)

Not: Kaynakc¢ada sadece aktaran kaynaga atif yapilir.
Xiii. Elektronik Kaynaktan Alinti

e ... (Aktirk, 2019)

Not: Elektronik kaynaklardan (internet alintilarindan) yapilan atiflarda s6z konusu alintinin
yazarinin soyadi/gazete adi/kurumu ve/veya ilgili site ismi yazilip sadece y1l verilir. Eger sayfa numarasi
belli ise verilebilir. Metin i¢inde internet adresi/linki (http:www....... ) verilmeyecek olup, s6z konusu
bu ayrintilar kaynakgada belirtilecektir. Bu duruma iliskin kaynakcada kaynak gosterimi, bu kilavuzun
“bagla¢ sistemine gore kaynakcada kaynak belirtme &rnekleri” boliimiindeki Internet kaynaklarmimn
nasil gosterilecegine iligkin 6rnekte sunulmustur.

Xiv. Metin i¢inde Alint1 Yapma (Quotation)

Bir bilimsel ¢alismada, gerekli goriildiiglinde bir bagka arastirmacinin yaymindan bilimsel
kurallara gore bir kisim dogrudan alintilanabilir. Boyle bir durumda alinti yapilan bdliim 6zgiin
kaynaktan hi¢ hata yapmadan aktarilmali ve alintinin kaynagi hem metinde sayfa numarasi ile birlikte,
hem de kaynakgada belirtilmelidir. Bir kaynaktan dogrudan yapilan alint1 10 satirdan az ise yazar, yil
ve sayfa (aralig1) bilgilerine yer verilmeli ve italik yazilmalidir. Eger dogrudan alint1 10 satirdan daha
fazla ise bu alintiya yeni bir satirda ve tezin yazimina iligkin yukarida belirtilen yazim (6lgii) ayarlarini
bozmadan her iki taraftan da 2 cm daha igeriden baslanir; s6z konusu alinti, yazi boyutu 10 punto ve tek
satir araligi ile tirnak i¢inde verilir. Dogrudan alintinin bitiminde ilgili kaynaga ve sayfaya parantez
icinde mutlaka atif yapilmalidir. Gerekmedikge tezde dogrudan alintilara yer verilmemelidir.

Bir metin bir baska kaynaktan atif yapilmadan aynen alinirsa, bu durum intihal (agirmacilik)
kapsamina girer. Bu etik kurala dikkat edilmesi gerekmektedir.

6.3.2. Klasik Dipnot Sistemi (tercih edildigi takdirde Felsefe ve Din Bilimleri, Kamu Hukuku, Maliye,
Ozel Hukuk, Tarih, Temel Islam Bilimleri, Tiirk Dili ve Edebiyati, Siyaset Bilimi ve Kamu Y 6netimi
Anabilim dallart igin)

Klasik dipnot sistemine gore kaynak gosterme yonteminde dnce metin iginde gegen ve herhangi
bir kaynaktan alinti ve aktarma sézden, bir isim, kavram veya konu sézciigiinden hemen sonra ya da
climle veya paragraf sonuna noktadan dnce olmak {izere dipnot numarasi {ist simge (6rnek?) seklinde
verilir. Dipnotlar, sayfanin altlarinda, metinden dipnot ¢izgileriyle ayrilan yazi alaninda verilir. Dipnot
¢izgisi, yaz1 alan1 sol kenarindan baslayan, yaklagik olarak 4 santimetre uzunlugunda yatay bir ¢izgidir.
Bilgisayar kelime islem programlarinda dipnot cizgisinin yeri ve dipnot bilgilerinin yerlestirilmesi
programin 6ngordiigii sekilde yapilmalidir.

Kaynaklar, tezlerde ilk gegtikleri yerlerde ayrintili dipnot bilgileriyle, daha sonraki atiflarda

dipnot tekrarlama baglaglariyla gosterilmelidir. Yararlanilan kaynaklar, ilk gectikleri yerlerde ayrintili
olarak tanimlanmalidir. Bu amagla kullanilan bi¢imler, kaynak tiiriine gore degisebilir.

Bir kaynaga ilk kez bagvuruldugunda onun dipnotta yazimu ile ikinci ve daha sonraki yazimlari
birbirinden farklidir. Bir kaynaga ilk kez yapilan bagvuruda, kaynakla ilgili tiim bilgiler verilmelidir.

Bir bilimsel ¢alismada, gerekli goriildiiglinde bir bagka arastirmacinin yaymindan bilimsel
kurallara gore bir kisim dogrudan alintilanabilir. Bir kaynaktan dogrudan yapilan alint1 6 ve daha fazla
satirdan olusuyorsa bu alintiya yeni bir satirda sol taraftan 2 cm igeriden baglanir; s6z konusu alint1, yazi
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boyutu 10 punto ve tek satir aralif ile tirnak i¢inde verilir. Dogrudan alintinin bitiminde ilgili kaynaga
ve sayfaya parantez i¢inde atif yapilmalidir.

Klasik dipnot sistemine gore kaynak gosterme ile ilgili 6rnekler asagida verilmistir:

I. Tek Yazarh Kitap

» Hikmet Y. Celkan, Ziya Gékalp’in Egitim Sosyolojisi, MEB Yaynlari, No: 871, Bilim ve Kiiltiir
Eserleri Dizisi, No: 141, MEB Basimevi, Istanbul 1990, ss. 14-25.

* Muhsin Macit, Erzurumlu Zihni Divani, 2. Baski, Kiiltiir Bakanligi Yayinevi, Ankara 2001, s.
217.

ii. Iki Yazarh Kitap

« Muzaffer Sencer - Yakut Sencer, Toplumsal Arastirmalarda Yonetim Bilim, TODAIE Yayinlari,
Ankara 1978, s. 63.

iii.ikiden Cok Yazarh Kitap

* Mehmet Gonliibol vd., Olaylarla Tiirk D1s Politikas1 (1919-1973), SBF Yayinlari, Ankara 1974,
ss. 45-60.

iv. Bir Kurumun Kitab

« Devlet Istatistik Enstitiisii, Rakamlarla Tiirkiye Ekonomisi 2003, DIE Yayinlar1, Ankara 2004, ss.
20-31.

V. Ceviri Kitap

» James M. Albertini, Ekonomik Sistemler: Uygulamada Kapitalizm ve Sosyalizm, Cev: Cafer
Unay, Uludag Universitesi Yayini, Bursa 1990, s. 7.

«  William, H. McNeeill, Diinya Tarihi, Cev: Aladeddin Senel, 7. Bask1, Imge Kitabevi Yayinlari,
Ankara 2003, pp. 677-694.

Vi. Kitapta Boliim

* Fulay Turantas - Adnan Unliitiirk, “Tehlike Analizi ve Kritik Kontrol Noktalar1”, Gida
Mikrobiyoljisi, Ed: A. Unliitiirk - F. Turantas, 1.Baski, Mengi Tan Basimevi, Izmir 1998, ss. 517-
549,

« Ibrahim Ornek - Muhittin Kaplan, “Dis Ticaret ve Kalkinma” Kalkinma Ekonomisi: Se¢me
Konular, Ed: Taban, Sel¢uk - Kar, Muhsin, Ekin Kitabevi, Bursa 2004, s. 22.

Vii. Derleyen, Hazirlayan

» James Theberge, Economics of Trade and Development, Ed. John Wiley, New York 1968, p.
119.

* Yiicel Oztiirk, “Kirim Hanlig1”, Tiirkler, C. X, Yeni Tiirkiye Yayinlari, Ankara 2005.
viii. Cok Ciltli Yaymnlar
+ [smail H. Uzungarsili, Osmanii Tarik, C.I, TTK, Ankara 1973, s. 126.

* Fahir Armaoglu, 20. Yiizyil Siyasi Tarihi (1919-1980), C.1, Tiirkiye Is Bankas1 Yayinla Ankara
1991, s. 192.

iX. Seri Yayinlar

* Halil Seyidoglu, Tiirkiye 'de Sanayilesme ve Dis Ticaret Politikalari, Ekonomik ve Arasgtirmalar
Serisi, No: 2, Turhan Kitabevi, Ankara 1982, s. 15.

X. Yazar Adi Olmayan Yaz1
« “Avrupa’da Dil Ogrenimi”, Avrupa Dergisi, 2000, s. 15.
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xi. Dergiler
* Bernard Lewis, “Izlanda’da Tiirkler”, Tiirkiyat Mecmuasi, X, 1953, ss. 275-288.

« Mustafa Giiler, “1150/1737 Osmanli-Isveg Ticaret Antlasmas1”, Afyon Kocatepe Universitesi
Sosyal Bilimler Dergisi, C. IX, S. 2, Aralik 2007, s. 101-121

Xii. Yillklar

* Devlet Istatistik Enstitiisii, Tiirkiye Istatistik Y1llig1-1998, DIE Yayinlari, Ankara 1999, s.20.
xiii. Ayhk Biiltenler

* Maliye Bakanlhgi, Aylik Ekonomik Gostergeler, Eylil-Ekim 1997, s. 23.

x1v. Gazeteler

* Okan Miiderrisoglu, “Kriz Kapida”, Sabah, 20.10.2001, nr.1232, s. 12. (Bir giin igerisinde
farkli basimlar olabilecegi i¢in numarasinin belirtilmesinde fayda vardir)

*  Hakimiyet-i Milliye, 12. Tesrin-i Evvel, 1338/12 Ekim 1922, nr. 2551, s. 3. (Dogrudan
haberlere yapilan atiflarda)

Not: Resmi Gazete alintilar1 da yukaridaki 6rneklere uygun olarak verilmelidir.
XV. Ansiklopedi

« Omer C. Sarag, “Milli Gelir”, Ak Iktisat Ansiklopedisi, C. 11, Ak Yayinlar1, Istanbul 1973, ss.20-
30.

xvi. Tezler

« Omer Kucak, Zafername (Tarihge-i Feth-i Revan ve Bagdad), Basilmamis Yiiksek Lisans Tezi,
Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Afyon 2007, s. 55.

XVii. Aym Yaymn Farkh Sayfasina Gonderme
*  Yildirim, a.g.m., s. 20.

* Uzungarsily, a.g.e., ss. 126-129.

xviii. Klasik Eserler

» Aristotales, Nikomakhos’a Etik, C. V, s. 23.
xix. Kutsal Kitaplar

*  Kur’an-1 Kerim, Ziumer Siresi, Ayet 9.

XX. Ulusal Bilimsel Toplanti

* Berrin Ugkun, “Construction of A Summarization Score Key Through Colleague
Conferencing”, 6. METU International ELT Convention, 25-27 May, Ankara 2000, ss. 114- 118.

* Filiz Tilfarhoglu, “Cumhuriyet Dénemi Ogretmen Yetistirilmesine Tarihsel Bir Bakis”, 2.
Ulusal Ogretmen Yetistirme Sempozyumu, 10-12 May1s, Canakkale 2000, ss. 50-62.

xxi. Bildiri Kitab1

* M. Fahrettin Kirzaoglu, “Dede-Korkut Oguznamelerini Birakan Oguzlarin, Tokuz Timen
Giircistan’a Komsu Yasadiklarin1 Gosteren: Abkaza, Aznavur, Savkali Melik Deyimleri ve
Baguloglu Amiran ile Gogolet Kocaoglu Sor Samsoldin Kiitiikleri”, I11. Milletleraras: Tiirk Folklor
Kongresi Bildirileri, Ankara 1986, ss. 151-165.

xXii. Elektronik Kaynak
* John N.Berry; “Educate Library Leaders”, Library Journal.

18



* http://www.epnet.com/ehost, (Erisim Tarihi: 30.03.2000).

e Tiirk Kadinlar Dernegi; “Kadinlar Yeni Kanun Tasaris1 Ig¢in Ayakta” Ankara 2004.
http://www.tkd.com/ktk/basin.html, (Erisim Tarihi: 30.03.2000).

xxiii. Arsiv Belgelerinin Gosterilisi

1. Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA seklinde kisaltilabilir), Mithimme Defteri (MD seklinde
kisaltilabilir), nr. 69, s. 100, hiikiim: 210.

2. BOA, Hatt-1 Himay{in Tasnifi, nr. 13123.

3. BOA, Cevdet Tasnifi, Askeri, nr. 9506.

4. Cumhurbagkanligi Cumhuriyet Arsivi, (CCA seklinde kisaltilabilir), Bakanlar Kurulu Kararlari,
Fon Kodu: 52, Dosya:652, Yer nr. 1.11.

Not: Arsiv kaynaklar1 kullanilmis ise kaynakcada tezde kullanilan diger kaynaklar (arsiv
kaynaklar1 disinda), alfabetik siraya gore gosterildikten sonra “Arsiv Kaynaklarr” basligi altinda yine
kendi i¢inde alfabetik siralamaya uygun bi¢imde kaynak¢anin sonunda verilecektir.

XXiii. ictihatlar
1. (Norm denetimi i¢in) Anayasa Mahkemesi, E. 2021/121, K. 2022/88, 20.07.2022.

2. (Bireysel bagvuru igin) Anayasa Mahkemesi, Bagvuru Nu. 2016/1635, Atilla YAZAR ve
digerleri bagvurusu.

3. Yargitay 14. Ceza Dairesi, E. 2022/120, K. 2022/133, 10.06.2022.
Danistay 1. idari Dava Dairesi, E. 2022/120, K. 2022/133, 10.06.2022.
6.4. Dipnotlar

Genellikle metin i¢inde verilmesi durumunda fikirlerin akiciligini bozan fakat konuya aciklik
getirecek olan her tiirlii tanim, yorum, ek bilgi ve karsit goriisler, sonraki boliimlerde daha ayrintili ele
almacak konular dipnot hélinde gosterilebilir. Dipnotlarin iginde yazarlarin eserlerine génderme
yapilmak istenirse bu, yine Kaynak Gosterim Sekillerine uygun olarak yapilmalidir. Dipnotlarda
yapilacak aciklamalar, sayfa altinda dipnot ¢izgisinin altina Times New Roman karakteri, 9 punto ve
tek satir araligiyla yazilmalidir. Dipnotlar i¢eriden baslatilmaz. Metin iginde, agiklama yapma geregi
duyulan yerde satir iistiine ¢ikilarak *den baglayan numaralar verilmeli ve sayfanin altinda bu numara
sirasina gore agiklamalar yapilmalidir.

Dipnot 6rnegi, 6rnek metinde verilmistir. Dipnotlar ¢aligmanin bagindan sonuna kadar birbirini
takip edecek bicimde numaralandirilmalidir.

Ornek:

...... hem para hem de maliye politikalari igin gerekli olmasina ragmen, Rasyonel Beklentiler
literatiirtinde genellikle yalnizca para politikasi terimleri ile formiile edilmektedir. Dolayisiyla bu
calismada da bdyle bir yol izlenecektir.! Politika nétrliigii onermesi ¢esitli makroekonomik modeller
araciligryla gosterilmektedir.? Cesitli modellerin spesifikasyonu ...”

(Sayfa alt1 dipnot ¢izgisi)

1 Ogzelikle, Maliye Politikalarmin etkilerini inceleyen iki ¢alisma i¢in Bkz. Barro (1980) ve
Mc Callum (1979).

2 Bu modeller hakkinda ayrintili bilgi Boliim III' de verilecektir. Burada sadece modellerin
ortak ozellikleri ele alinmaktadir.
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6.5. Kaynakcada Kaynak Gosterme Bicimleri ve Kaynakc¢a Olusturma

Bilimsel bir raporda arastirmacilar, onemli oOl¢iide diger bilimsel yaynlardan ve
arastirmacilardan alint1 yaparlar. Su nokta akildan ¢ikarilmamalidir: Metin i¢inde her alint1 yapildiginda
Ozgilin kaynaga atifta bulunulmalidir. Metinde yapilan atiflarin tiimii kaynakcada, kaynak¢ada olan
kaynaklarin tiimii de metinde bulunmalidir. Bir rapor yazarken amacinizi destekleyecek kadar kaynak
gostermek yeterlidir. Daha ¢ok kaynak, daha iyi rapor degildir.

Kaynakga olusturulurken dikkat edilmesi gereken en 6nemli noktalardan biri de her kaynagin
ikinci ve sonraki satirlarinin 0,5 cm igeriden baslamasidir. Kaynaklarin aralarinda herhangi bir bosluk
birakilmaz ve tek satir araligi kullanilir,

6.5.1. Baglac Sistemine Gore Kaynakcada Kaynak Gésterme Ornekleri

Bu kisimda, baglag sistemine gore kaynakc¢a boliimiinde kaynaklarin nasil belirtilmesi
gerektigine dair 6rnekler yer almaktadir.

KiTAPLAR

i. Tek Yazarh Kitap

Formiil Yazarin soyadi, Yazarin ad.lmn bas harfi. (.Yll). Kital?m Adi (Baski sayisi-
eger baski sayis1 2 ve {istii ise). Basim Yeri: Yayinevi.
(gt;i% Karakas, M. (2006). Kiiresellesme ve Tiirk Kimligi, Ankara: Elips Kitap.
I(I(.l.)grl:::lc{; Tomlinson, J. (1999). Globalization and Culture. Cambridge: Polity Press.
iki Yazarh Kitap
Formiil Birinci yazarin soyadi, Admnin bas harfi. ve Ikinci yazarin soya(p, Adinin
bas harfi. (Yil). Kitabin Adi (Baski sayisi). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkee Kokdemir, D ve Demirutku, K. (2000). “Al.cademik. I'/az.lm .Kura.llarf
.. Kitap¢igr (Ikinci Baski). Ankara: Baskent Universitesi lktisadi ve Idari
(Ornek) . . o,
Bilimleri Fakiiltesi Yayinlari.
ingilizce Sen, A. & Foster, J. (1997). On Economic Inequality. Oxford: Clarendon
(Ornek) Press.
ii. U¢ ve daha Fazla Yazarh Kitap
Birinci yazarin soyadi, Adinin bag harfi., ikinci yazarin soyadi, Adinin bas
Formiil harfi, ve Ugiincii yazarin soyadi, Admin bas harfi. (Y1l). Kitabin Adi (Baski
sayis1). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkee Altumgik, R., Torlak, O. ve Ozdemir, S. (2017). Pazarlama Ilkeleri.
(Ornek) Istanbul: Beta Basim Yaym Dagitim A.S.
ingilizce Sen, A., Foster, J. & Mennis, J. (2019). Statistical Methods in Social
(Ornek) Researches. Oxford: Clarendon Press.
iii. Ceviri Kitap
Formiil Yazarin sqyad1, Yazarm adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin ag’z (Baski s?y1s1).
(Cev: Cevirmenin adinin bag harfi ve soyadi). Basim Yeri: Yaymevi.
Tiirkce Lewis, B. (1991). Modern Tiirkiye 'nin Dogusu (Cev: M.Kiratl1). Ankara:
(Ornek) Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari.
ingilizce Beck, U. (2000). What is Globalization? (Trans: P.Camiller). Cambridge:
(Ornek) Polity Press.

iv. Kitaptan Boliim
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Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Boliimiin adi. Kitabin adi

Formil (Baski sayisi) i¢inde (boliimiin sayfa araligi). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkce Yildirim, A. ve Simsek, H. (2000). Nitel Arastirmanin Planlanmasi. I¢inde;
s Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Ydontemleri (SS. 49-91). Ankara: Se¢kin
(Ornek)
Yayinlari.
ingilizce Kuhn, T. S. (1971). The Priority of Paradigms. In The Structure of
8 Scientific Revolutions (3rd ed.) (pp. 43-52). Chicago: The University of
(Ornek) .
Chicago Press.
v. Tek Editorlii Kitap
. Editoriin soyadi, Editoriin adinin bag harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin adi (Baski
Formiil . .
Sayist). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkce Peker Unal, D. (Ed.). (2023). Egitimde Proje Hazirlama (Genisletilmis 3.
(Ornek) Baski). Ankara: Vizetek Yayincilik.
Featherstone, M. (Ed.). (1997). Undoing Culture: Globalization.
ingilizce (Ornek) Postmodernism and Identity. London: Sage Publications.
vi. Iki Editorlii Kitap
Formiil Birinci editériin soyadi, Adinin bas harfi. ve Ikinci editériin soyadi, Adinin
bas harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin adi (Baski sayisi). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkce Akar, E. ve Kayahan, C. (Ed.). (2007). Elektronik Ticaret ve
(Ornek) Elektronik Is Uygulamalar, Modeller, Stratejiler. Ankara: Nobel Yayin.
ingilizce (Ornek) Goldstein, W. M. & Hogarth, R. (Eds.). (1997). Research on Judgement
g andDecision Making. Cambridge: Cambridge University Press.
vii. U¢ Editorlii Kitap
Birinci editoriin soyadi, Admin bag harfi., ikinci editdriin soyadi, Adinin
Formiil bas harfi, ve Ugiincii editdriin soyadi, Adinin bas harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin
Adi (Baski Sayis1). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkce Yazici, H., Doganay, H. ve Giiner, 1. (Ed.). (1999). Erzurum [linin Cografi
o Ozellikleri. Cumhuriyetin 75. Yilinda Erzurum. Erzurum: Erzurum Valiligi
(Ornek)
Yayni.
Featherstone, M., Lash S. & Robertson R. (Eds.). (1995). Global
Ingilizce (Ornek) | Modernities. London: Sage Publications.
viii. Editorlii Kitapta Boliim
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Béliimiin Ad1. Iginde;
Formiil Kitabin Adi (Baski sayisi), Editor(lerin)iin adi, Boliimiin sayfa araligi.
Basim Yeri: Yaymevi.
Tiirkee Kasaba, R. (1998). Eski ile Yeni Arasinda Kemalizm ve Modernizm.
( (})lrn:k) Icinde; Tiirkiye 'de Modernlesme ve Ulusal Kimlik, Ed: S. Bozdogan ve R.
Kasaba, ss. 42-58. Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayinlar1.
. .. Mardin, S. (1981). Religion and Secularism in Turkey. In E. Ozbudun, A.
Ingilizce (Ornek)

Kazancigil (Eds.), Atatiirk: Founder of a Modern State (pp. 42-58).
London: C. H. & Company.
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ix. Basilmis Kongre/Sempozyum/Bildiri Kitaplar

Formiil Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil, Giin ve Ay). Bildirinin Adi.

Icinde; Bildiri Kitabinin (Kongre Sempozyumun) Adt, sayfa araliklari.

Adigiizel, O., Erdogan, A., Batur, H. Z., Oglakkaya, D. ve Yal¢in, B.
Tiirkce (2014, 7-8 Kasim). Saglik Calisanlarinda Is Yasam Kalitesi ve Orgiitsel
(Ornek) Cekicilik. 2. Orgiitsel Davranis Kongresi Bildiriler Kitabi, Tiirkiye, 623-

632.

Baeck, P. J., Lewyckyj, N., Beusen, B., Horsten, W., & Pauly, K. (2019).
Ingilizce Drone Based Near Real-Time Human Detection With Geographic
(Ornek) Localization, Int. Arch. Photogramm. Remote Seus. Spatiallnf. Sci., XLII-

3/W8, 49-53.

X. Tezlerden

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Tezin Adi. Tezin Tiri
Formiil (Yayimlanmamig Yiiksek Lisans Tezi, Doktora, Sanatta Yeterlik Tezi).

Sunuldugu Universite Enstitii Ad1, Yer Adu.

N Pelit, E. (2003). Otel Isletmeleri Yéneticilerinin Astlariyla Aralarindaki
Tiirkce .. .. . . . .
(Ornek) Catwmalim' Yon?tm? Yonteml'elfl. (Yaylm!afm“lamls Yiiksek Lisans Tezi).

Sakarya Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Sakarya.
ingilizce Kose, M. (2015). Improving Population Estimates Using _Remott_aly Sgnsed
- and Ordnance Survey Datasets. (Unpublished PhD Thesis). University of
(Ornek) . .
Leicester, Leicester.
xi. Siireli Yaymnlardan Tek Yazarh Makale
N Yazarin soyadi, Admin bas harfi. (Y1l). Makalenin adi. Siireli Yayinin Adh,
Formiil Sl e <
cilt(stireli yayinin varsa sayisi), sayfa araligi.

.. Okay, M. O. (2003). Modernlesme ve Tiirk Modernlesmesinin Ilk
Tiirkce .. . . C .. . .
(Ornek) Dc.).n?mlermder-l 'Inang Krizlerinin Edebiyata Yansimasi. Dogu Bat

Diistince Dergisi, 3(2), 53-64.
ingilizce Cooke, P. (1988). Modernity, Postmodernity and the City. Theory, Culture
(Ornek) andSociety, 5(2), 475-492.

xii. Siireli Yayinlardan Iki Yazarh Makale

Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi, ve Ikinci yazarmn soyadi, Adinmn
Formiil bas harfi. (Yil). Makalenin adi. Sireli Yaymun Adi, cilt(sireli yayinin

sayisi), sayfa aralig1.

Kasapoglu, K. ve Duban, N. (2012). Simf &gretmeni adaylarmin

. yapilandirmaci yaklasimi uygulamaya yonelik 6z yeterlik inanglarim
Tiirkge . . . 1

.. yordayan bir faktor olarak yapilandirmaci yaklagima yonelik tutumlart
(Ornek) (Afyonkarahisar ili 6rnegi). Mersin Universitesi Egitim Fakiiltesi Dergisi,

8(2), 85-96.
ingilizce Gole, N_. _& Benc%ix,_R. (1_997). Trad_ition and Modernity Reconsidered.
(Ornek) Comparitive Studies in Society and History, 9(3), 212.
xiii. Siireli Yayimnlardan U¢ Yazarh Makale
Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Ikinci yazarin soyadi, Admin bas
Formiil harfi, ve Ugiincii yazarm soyadi, Adinin bas harfi, (Yil). Makalenin ad.

Stireli Yayimin Adh, cilt(siireli yayinin sayisi), sayfa araligi.
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Karakas, M., Konuk, O. ve Cagan, K. (2008). Bolvadin’de Toplumsal Yap1

T}lrkce ve Degisim. Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Dergisi, 9(1), 7-
(Ornek) 42
ineilizee Gren, S. G., Welsh, M. A. & Dehler, G. E. (2003). Advocacy, Performance,
( (--)gmek) and Threshold Influences on Decisions to Terminate New Product
Development. Academy of Management Journal, 46(4), 419-434.
xiv. Siireli Yayinlardan Altidan Fazla Yazarh Makale
Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi., Ikinci yazarm soyadi, Adinin bas
harfi., Uciincii yazarm soyad1, Adinin bas harfi., Dérdiincii yazarin soyadi,
Formiil Adinin bas harfi., Besinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Altinci yazarin
soyadi, Adinin bas harfi., vd. (Y1l). Makalenin ad1. Siireli Yayinin Adi, cilt
(slireli yaymin sayis1), sayfa aralig.
. Bascelik, B. E., Demirutku, K., Giiltekin, D., Isik, E., Kayabas, E., ()zgﬁn,
Tiirkce P
(Ornek) A., vd. (2002). Evrenin Goriinmeyen Yamyamlari: Kara
Delikler. Pivolka, 1(1), 6-8
ineilizee Wright, G. N., Philips, L. D., Whalley, P. C, Choo, G. T., Ng, K. & Tan,
((..)grlnl:k) I., (1978). Cultural Differences in Probabilistic Thinking. Journal of Cross
CulturalPsychology, 9(3), 285-299.
xv. Siireli Yaymnlardan Gazete
.. Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi. (Yil, Glin Ay). Gazete yazisinin
Formiil N .
basligi. Gazetenin Ad, s. sayfa numarasi.
Tiirkee Toker, C. (2015, 26 Haziran). ‘Unutma’ notlari. Cumhuriyet, s. 13
(Ornek) e ’ ’ ’ Ye s, 23,
ingilizce Hubbard, B ve Samaan, M. (2015, June 25). ISIS attacks two towns in
(Ornek) northern Syria. The New York Times, s. A®6.
xv. Resmi Gazete
Formiil Baslik. (Yil, Giin Ay). Resmi Gazete (Say1: xxx). Internet adresi.
Olaganiistii Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler Alinmast Hakkinda Kanun
Tiirkge Hitkmiinde Kararname (2017, 6 Ocak). Resmi Gazete (Sayi: 29940
(Ornek) (Miikerrer)).
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2017/01/20170106M1-1.htm
xvi. Kutsal Kitaplar
Formiil Kutsal Kitabin Adi, Surenin Adi, Ayetin numarasi.
Tiirkge , . .. A
(Ornek) Kur’an-1 Kerim, Ziimer Siresi, Ayet 9.
il}gilizce The Bible. Authorized King James Version, Oxford UP, 1998.
(Ornek)
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iINTERNET YAYINLARI

xV. Internet Sitesi

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Alinti-Yili).

Formil Baglhik. Alinma internet adresi (Erisim Tarihi: .......).
Tiirkee Uter, H. K. (2004). Kilter Online , http://www.baskent.edu.tr/~kilter
(Ornek) (Erisim Tarihi: 14.10.2010).
Ingilizce Walker, J. R. (1 995). ULA ~ Style Citations of Electronic Sources ,
(Ornek) http.//www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html (Erisim
Tarihi:14.10.2010).
xvi. Siireli Internet Yaymindan Makale

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Alintt Yil1). Makalenin adi.
Formiil Yayimn Adi, cilt(say1), sayfa araligi. Internet adresi (Erisim Tarihi:

ceees).

Pelit, O. (2018). Tiirkiyede 1998-2018 Yillar1 Arasi Istihdam,

.. Issizlik Ve Niifus Artisina Genel Bir Bakis. The Journal of Social Science
Tiirkge
(Ornek) Study, 5(38). _
http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323_01_5-

38.1D1563 Pelit 3259-3265.pdf (Erisim Tarihi: 14.10.2018).

Lee, D. S., Austin, P. C, Rouleau, J. L,, Liu, P. P., Naimark, D. & Tu, J. V.
ingilizce (2(_)03). Predicting Mortality Amo_ng Patienj[s Hospita_lizgd for Beart
(Ornek) Failure. The Journal _of the American Medlcal Association, 290(19),

25812587. http://jama.amaassn.org/cgi/content/abstract/290/19/2581

(Erisim Tarihi:11.11.2016).

xvii. Veritabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Bir Yazar
Formiil Yazarin soyadi, Yazarmn adinin bas harfi. (Y1l). Makalenin adi. Derginin

Adi, cilt(say1), sayfa araligi. Alinma Tarihi, Veritabaninin adi.

Tiirkee Kaya, M. (2001). iklim Verilerinin Analizi. /klim Arastirmalari, 7,153-
(Ornek) 165. 27 Haziran 2014, Meteoroloji Veritabani.

Ingilizce Foster, J. (2001). Education as Sustainability. Environmental Education
(Ornek) Research, 7,153-165. Retrieved June 22, 2001, from ERIC database.

xviii. Veritabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Birden Fazla Yazar

Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi., Ikinci yazarmn soyadi, Adinin bas

Formiil harfi., Uglincii yazarm soyadi, Admin bas harfi, ve Dérdiincii yazarin
soyadi, Adimin bas harfi. (Y1l). Makalenin adi. Derginin Adi, cilt, sayfa
araligi. Alinma Tarihi, Veritabaninin adu.

Tiirkee Camalan, G., ve Cetin, S. (2022). Tiirkiye Kuraklik Projeksiyonlar1. [klim

= \Arastirmalart, 97-137. 27 Haziran 2014, Meteoroloji Veritabani.

(Ornek)

Borinan, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D. & White, L.

Ingilizce A. (1993). Role of early supervisory experience in supervisor performance.

(Ornek) Journal of Applied Psychology, 78, 443- 449, from PsycAtrticles database,
(Erisim Tarihi: 12.02.2014).

xix. Siireli Olmayan Internet Yaymindan Makale
Formiil Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yayinlanma Tarihi).

Makalenin ad. internet adresi (Erisim Tarihi: .....).
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http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323_01_5-38.ID1563_Pelit_3259-3265.pdf

Koékdemir, D. (2003). Riiyalar ve

Tiirkce Olasiliklar.http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm, (Erisim Tarihi:
(Ornek) 12.02.2014).
L Carlson, E. (2003). Study Suggests Interplay of Gene, Stress Can Predict
Il.l.gllllce . i . 206t=8766 Erisi
(Ornek) Depre_:ssmn.http.//www.news.W|sc.edu/story.php. get : (Erisim
Tarihi: 12.02.2014).
xx. Cevrimici Kitap
.. Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin Adi. internet adresi.
Formiil .. .
(Erigim/alinma tarihi.)
Tiirkce Kozanoglu, A. (2010). Hilal ve Hag. https://onlinekitapoku.com/, (Erisim
(Ornek) Tarihi: 12.02.2017).
Ingilizce Austin, J. (2002). Pride And Prejudice,
(Ornek) http://www.asoodread.com/Pride, (Erisim Tarihi: 12.02.2014).
xxi. Cevrimici Gazete Makalesi
Formiil Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Yazi1 Tarihi). Makalenin adi.
Gazetenin Adi, internet adresi. (Erisim Tarihi....).
Tiirkce Batur, A. ve Y_ﬁl_<sel, G. (2000). Namus Borcu Odendi. Milliy.et., N
(Ornek) http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html, (Erisim Tarihi:
12.02.2013).
ingilizee Cohen, R. (2004)_. Trivial pursuits. The Washington Post,
(Ornek) http://www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A17487 2004Feb5html.
(Erigim Tarihi: 12.02.2014).
xxii. Yazar ve Tarih Belirtilmeyen Internet Belgesi
Formiil Belgenin bashigi, (b.t). Alinma Tarihi, internet adresi.
Tiirkce Yaylalarin fonksiyonel degigimi. (b.t). 15 Mayis 2014,
(Ornek) http://www.umut.gov.tr/yaylacilik/1999-15/
Ingilizce GVU's 8th user survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from
(Ornek) http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey 1997-10/

xxiii. Internet Uzerindeki Bir Tartisma Grubu, Forum veya Iletisim Listesine Gonderilen Mesaj

Yazarin Soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Tarihi). Mesajin bagligi

Formal [Mesajin numarasi]. internet adresi'ne génderilmis mesaj.
Malkog, B. D. (2000). akilli telefon kullaniminin ¢ocuklarda etkisi [Ms;j
Tiirkce 29].Mesaj gonderilen web adresi
(Ornek) http://technology.com/forum/messages/00029.html. (Erisim Tarihi:
07.02.2015).
Frook, B. D. (1999). New Inventions in the Cyberworld of
Ingilizce Toylandia [Msg 25]. Message posted to
(Ornek) http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.html. (Erisim Tarihi:
12.02.2014).
xxiv. Bir Blog Yazis1/Gonderisi
.. Yazarin Soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Tarihi). Mesajin basligi [Blog
Formiil . e .
yazisi], Internet adresi (Erigim Tarihi....).
Tiirkce Ozdemir, C. (2023, 7 Mayis). Mesafeni koru [Blog yazisi].
(Ornek) https://ceyhunozdemir.com/mesafeni-koru/ (Erisim Tarihi: 22.10.2023).
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http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm
http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766
https://onlinekitapoku.com/
http://www.asoodread.com/Pride
http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html
http://www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A17487
http://www.umut.gov.tr/yaylac%c4%b1l%c4%b1k/1999-15/
http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey
http://technology.com/forum/messages/00029.ht
http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.ht

Friedman, J. (2023, October 19). Why | prefer to read fiction without

Ingilizce lessons or messages [web log comment]. https://janefriedman.com/why-i-
(Ornek) prefer-to-read-fiction-without-lessons-or-messages/ ~ (Erisim  Tarihi:
22.10.2023).
xxiv. Yazihm
Formiil Sirketin adi. (Tarihi). Yazilimin ad1 (Siiriim numarasi) [Yazilim]. Sirketin
yeri: Sirketin adi. Internet adresi (Erigsim Tarihi....).
Tiirkge QSR International. (2015). NVivo (Siiriim 10.2) [Yazilim]. Victoria,
(Ornek) Australia: QSR International. http://www.qsrinternational.com/ (Erisim
Tarihi- 22 10.2023)
Hayes, B., Tesar, B., & Zuraw, K. (2003). OTSoft: Optimality Theory
Ingilizce Software (Version 2.1) [Software].
(Ornek) https://www.linguistics.ucla.edu/people/hayes/otsoft/  (Erisim  Tarihi:
22.10.2023).
xxiv. Cevrimi¢i Harita
.. Kurumun adi. (Tarihi). Haritanin adi [Harita]. Internet adresi (Erisim
Formiil L
Tarihi:....).
Maden Tetkik ve Arama Miidiirliigli, Kizilcahamam Boélge Midiirliigi.
Tiirkce (2015). Ankara ili jeoloji haritasi [Harita].
(Ornek) http://www.mta.gov.tr/v2.0/bolgeler/kizilcahamam/?id=ankara-ilinin-
jeolojisi (Erisim Tarihi: 22.10.2023).
xxiv. Viki
Formiil Vikinin ad1. (Tarihi). Vikipedi i¢inde. internet adresi (Erisim Tarihi....).
Tiirkce Bilgi mimarisi. (2014, 20 Aralik). Vikipedi icinde.
(Ornek) http://tr.wikipedia.org/wiki/Bilgi_mimarisi (Erisim Tarihi: 08.05.2015).
Ingilizce OLPC Peru/Arahuay. (n.d.). In the OLPC Wiki. https://wiki.laptop.
(Ornek) org/go/OLPC Peru/Arahuay (Erisim Tarihi: 29.04.2011)
xxiv. Sosyal Medya
Yazarin soyadi, yazarin adinin ilk harfi. [Yazarin takma ismi]. (Yil, giin
Formiil ay). Gonderinin bashg [Facebook durum giincellemesi/Tweet]. internet
adresi (Erisim Tarihi: ..).
Tonta, Y. [Yasar]. (2014, 8 Kasim). Vatikan yazmalar1 agik erigim:
. http://t.co/dUKv03jC9G Kralice de yazmalarim erisime agiyor mu diye
Tiirkce . - .
.. merak edenlerin kulaklar1 ¢inlasin [Facebook durum giincellemesi].
(Dl https://www.facebook.com/yasartonta/posts/10152885884812668 (Erisim
Tarihi: 20.12.2014)
Glushko, B. [rjglushko]. (2014, 10 Kasim). Our Discipline of Organizing
. book, named BOOK OF THE YEAR by @asist_org, has 1/2 price sale this
{aiive wk at  @OReillyMedia http://oreilly/10yJ8nY  [Tweet].
(Ornek)

https://twitter.com/rjglushko/status/531917048134135808 (Erisim Tarihi:
20.12.2014)
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GORSEL VE ISITSEL MEDYA

xXv. Ulusal veya Uluslararasi Olarak Ulasilabilen Film veya Video

Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adinin bag harfi. (Yapimci), Y6netmenin

Formiil soyadi, Yonetmenin adinin bas harfi. (Yonetmen). (Tarih). Filmin Adt
[Film]. Yapim yeri: Yapimci firma.
Tiirkce Akpmar, N. (Yapimc1), Erdogan, Y. (Yonetmen). (2004). Vizontele Tuba
(Ornek) [Film]. Tirkiye: BKM Film.
ingilizce Sr_nith, J. D. _(Produger) & Smithee,_ A. F. (Director). (2001_). Really Big
(Ornek) DisasterMovie [Motion picture]. United States: Paramount Pictures.
xxvi. Sinirh Olarak Ulasilabilen Film veya Video
Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adinin bag harfi. (Yapimci), Y6netmenin
Formiil soyadi, Yonetmenin adinin bas harfi. (Yonetmen). (Tarih). Filmin Ad:.
[Film]. Yapimc1 kurum, Adres.
Aksoy, D. (Yapimc1), Baytiirk, A. (Yonetmen), (2003). Baskent Tanitim
Tiirkce Filmi [Film]. Baskent Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlig1, Baskent
(Ornek) Universitesi Baglica Kampusu Eskisehir Yolu 20. Km 06530 Etimesgut/
ANKARA).
ingilizce ngris, M. (P_rodU(_:er) & Turle)_/, M. J. (Director). (20_02). Writi_ng Labs: A
(Ornek) History [Motion picture]. (Available from Purdue University Pictures, 500
Oval Drive, West Lafayette, IN 47907).
xxvii. Televizyon Programi
Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adinin bas harfi. (Yapimei). (Yayinlanma
Formiil tarihi). Programin adi. [Televizyon programi].Yayinlandigi yer: Yaymn
kurumu.
Tiirkge Suna, N. (Yapimci). (7 Kasim 2003). Anadolu Miicevher Sanat.
(Ornek) [Televizyon programi]. Ankara: TRT.
- Important, I. M. (Producer). (1990, November 1). The Nightly News Hour.
Ingilizce . ; . .
= [Television broadcast]. New York: Central Broadcasting Service.
(Ornek)
Xxviii. Ses
Bestecinin soyadi, Bestecinin adinin bas harfi. (Telif hakki tarihi). Eserin
Formiil ad1 [seslendirenin ad1 "tarafindan kaydedildi" - Besteci ile eseri seslendiren
farkliysa]. Albiimiin adi.[kayit tiirii]. Yer: Firma ismi. (Kayit tarihi telif
hakki tarihinden farkliysa kayit tarihi)
Tiirkce
(Ornek) Selguk, M. N. (1999). Aziz Istanbul. Ustad. [CD], istanbul: YKY Miizik.
ingilizee Taupin, B. (197_5). Some_one saved my Iife_ tonight [Recorded by EIto_n
(Ornek) John], On Captain fantastic and the brown dirt cowboy[CD]. London: Big

Pig Music Limited.

XXix. Sanat Eserleri (tablo resim, fotograf, yagh boya ¢alismasi vb.)

Formiil Eser sahibinin (kaynak yazarinin) Soyadi, Adinin bas harfi. (yil). Yapitin
Adi. Yapitin yapildigi yil, Teknigi, Olgiileri. Yer: Bulundugu Miize.

Tiirkce Seurat, G. (1997)." Grqnde Jatte Adasi’nda Bir Pazar Ogled.en Sonrasi.

(Ornek) 1984-1986, Tual Uzerine Yagli Boya, 208x308 mc. ABD: Sikago Sanat

Enstitist.
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Seurat, G. (1997). Grande Jatte Adasi’'nda Bir Pazar Ogleden Sonrasi.
1984-1986, Tual Uzerine Yaglh Boya, 208x308 mc. ABD: Sikago Sanat
Internet Enstitiisii,

(Ornek) https://tr.wikipedia.org/wiki/Grande_Jatte_ Adas%C4%
b1%27nda_Bir_Pazar C3%96%C4%9Fleden_Sonras%C4%B 1

, (Erisim Tarihi: 09.09.2019).

Not: Yukaridaki bdliimleme, kolay anlasilirlik agisindan yapilmis olup, kaynakcadaki eserlerin
gosterilmesinde kesinlikle yukaridaki basliklar/boliimlendirmeler yapilmamali, “KAYNAKCA” bagligi
altinda tiim kaynaklar, alfabetik siraya gore yukarida belirtilen sekilde/sekillerde verilmelidir.

6.5.2. Klasik Dipnot Sistemine Gére Kaynakcada Kaynak Belirtme Ornekleri (Felsefe ve Din
Bilimleri, Kamu Hukuku, Maliye, Ozel Hukuk, Tarih, Temel Islam Bilimleri, Tiirk Dili ve Edebiyati,
Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi Anabilim dallari igin)

i. Tek Yazarh Kitap
CETINER, Ertugrul. Konaklama Yonetim Muhasebesi, Giiney Grafik, Ankara, 1989.

Fantorini, Stefano ve Hakan Uzeltiirk. Avrupa Birligi 'nin Vergilendirme Politikasi ve Tiirkiye 'nin
Uyumu, Iktisadi Kalkinma Vakfi, Istanbul, 2001.

TEZCAN, Durmus, Mustafa Ruhan ERDEM, Oguz SANCAKDAR ve Rifat Murat ONOK. Insan
Haklar El Kitabi, Segkin Yayincilik, Ankara, 2006.

ili. Aym Yazarin Aym Yila Ait Birden Fazla Eseri

GILLESPIE, Richard. “Spanish Protagonismo and the Euro-Med Partnership Initiative”, The Euro-
Mediterranean Partnership: Political and Economic Perspectives, der. Richard Gillespie, Frank
Cass Publishers, London, 1997, pp. 33-48.

GILLESPIE, Richard. “The Euro-Mediterranean Partnership Initiative”, The Euro- Mediterranean
Partnership: Political and Economic Perspectives,der. Richard Gillespie, Frank Cass Publishers,
London, 1997, pp. 1-8.

iv. Kitap Icinde Boliim

BALTAS, Nickos. “The Economy of the European Union”, European Union Enlargement, Palgrave
Macmillan, New York, 2004, pp. 146-157.

EDWARDS, Geoffrey. “The Pattern of the EU’s Global Activity”, The International Relations and The
European Union,der. Christopher Hill ve Michael Smith, Oxford University Press, Oxford, 2005,
pp. 39-63.

V. Tek Yazarh Makale

DEMIRBILEK, Tung. “Liderlik Tipleri Agisindan Isci Sendikas1 Yoneticileri Uzerine Bir Arastirma”,
D.E.U. Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi, C. V, Say1:1, 2003, ss. 22-37.

LEE, Daniel Y. “Purchasing Power Parity and Dynamic Error Correction Evidence from Asia Pacific
Economies”, International Review of Economics and Finance, C. VIII, 1999, pp. 199-212.

vi. Bildiri Kitabinda Yer Alan Cahsma

SARIASLAN, Halil. “KiT’lerin Ozellestirilmesinde Sistematik Bir Yaklasim”, Ozellestirme
Sempozyumu Kitabi, Dokuz Eyliil Universitesi 1.I.B.F. Maliye Boliimii ve Celal Bayar Universitesi
L.I.B.F., Manisa, 28-29.04.1994, ss. 183-193.
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Vii. Tezler icin;
COLAKOGLU, Ulker. Konaklama Isletmelerinin Yonetici-Yonetilen Iliskilerinde Iletisim Stratejileri,
(Yaymlanmamis Doktora Tezi), Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Izmir, 1997.
viii. Internet Alintilarinda
TUSIAD (2014), AB Komisyonu raporu ile AB-Tiirkiye Iliskilerinde Tarihsel Bir Asama
Kaydedildigini belirtimistir.
TUSIAD (2014). Tiisiad’in AB Raporu, http://www.tusiad.org/intemet.nsf/Oce54dd76703eef

8c225669b0026d587/2ef1340e85d2Q53ec2256b22004abd42/$SFILE/duvurunol 04.pdf (Erisim
Tarihi: 30.08.2007).

6.5.3. Tablolar ve Sekiller

Bir raporda ¢ogunlukla sayisal, bazen de sayisal olmayan birtakim veri veya bilgiler, tablolar
araciligryla iletilebilir. Tablolar sayesinde verilerin ekonomik ve diizenli bir sekilde okuyucuya
Sunulmasit miimkiin olur. Tablolar hazirlanirken dikkat edilmesi gereken bazi basliklar asagida
siralanmustir:

* Ayni1 ya da benzer veriler, birden fazla tabloda sunulmamalidir.

* Tablolarda satir araliklar1 (basliklar da dahil) tek olmalidir. (iist ve alt paragraf bosluklart:
iist:0Onk, alt:0nk)

* Tablo, sekil ve basliklar1 sayfa (tablo) ortalanarak yerlestirilmelidir.

* Tablo veya sekillerdeki kaynaklar, tablo veya seklin altina (10 ve/veya 11 punto) ortalanarak
yazilmalidir.

*Bir iki ciimleyle 6zetlenebilecek veriler tablolastirilmamalidir. Bir tablo/sekil vb.
kullanildiginda metin iginde tablo, sekil numarasi verilerek bunlara atifta bulunulmasi onerilmektedir.
Ornegin; katilimeilarin gelir durumlarina gére gelir gruplar1 dagilimi Tablo 1°de verilmistir

* Tablonun sira sayisi ve adi (baslig1) tablonun iistiinde (ortalanarak) asagidaki 6rnekte oldugu
gibi verilecektir. Bagligin her kelimesinin ilk harfi biiyiik yazilacaktir (Sadece Tablo ve numarasi koyu
yazilmali, tablo basligi koyu yazilmamali ve 11 punto olmalidir).

* Sekiller i¢in de aynmi kural gegerlidir. Siralamaya gore sekillerin listiinde sekil numaralarina
(Sekil 1, Sekil 2 vb.) yer verilmelidir. (Basliklar tek satir aralikli, 11 punto)

*Sekillerde kaynak varsa mutlaka seklin altinda (10 ve/veya 11 punto) ortalanarak
yazilmalidir

* Sekil baglig1 da seklin iistiinde, aynen tabloda oldugu gibi (ortalanarak) yazilmalidir.

*Baz1 Anabilim/Anasanat dallarinda resim kullanilmasi durumu ortaya ¢ikabilmektedir. Bu
kapsamda tezde kullanilan resimlerin; basligi, numaralandirilmasi, yazimi ve kaynak gosterilmesi
yukarida agiklamasi verilen tablo ve sekillerdeki gibi olacaktir. Sadece baglik, resim ise Resim 1.,
seklinde olacaktir ve sonraki resimler sirayla numaralandirilacaktir.

Not: Kullanilan seklin, resmin, gorselin 6zelliginden dolay1 igindeki karakterler (tablolar
hari¢) renkli olabilir.
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Ornekler:

Tablo 1. Turizm Tesislerinde Genel Giderler (11 punto-ortali)

Giderler 5 Yildiz Yildiz Tatil Koyl
(%) (%) (%)
Personel 46,66 47,90 52,06
Yiyecek 21,00 21,67 17,71
Icecek 11,00 9,26 9,16
Yakit ve Enerji 10,00 9,00 8,40
Su 1,49 1,54 3,62
Yakit ve Enerji 10,00 9,00 8,40
Su 1,49 1,54 3,62

Kaynak (koyu): Ortalanarak tablonun altina metin i¢i kaynak gosterim kuralina gore koyu olmayacak sekilde

* Her tablo miimkiinse tek bir sayfaya sigdirilir. Cok zorunlu olmadikga bir tablonun ayri1 ayr1

yazilir.

sayfalarda (boliinerek) verilmesinden kaginilmalidir

Not: Tablolarin i¢indeki yazilarin 11 punto olmasi onerilmekte olup eger tablo bir sayfaya
sigmiyor ise yazi puntosu 9’a kadar diigiiriilebilir. Yaz1 puntosu 9’a diigiiriilmesine ragmen tablo bir
sayfaya yine sigmiyorsa her sayfa basinda tablonun bir 6nceki sayfanin devami oldugu belirtilmeli ve

tablo i¢inde yer alan bagliklar da eklenmelidir.

Tablo 1. (Devam) Turizm Tesislerinde Genel Giderler (11 punto-ortali)

Giderler (ortali)

5 Yildizli Oteller (ortalr)

4 Yildizl1 Oteller (ortalr)

XXXXXXX (rakamsa ortali,
yazl1 ise sola dayalr)

Xxxxxxx (rakamsa ortali, yazi
ise sola dayali)

XXXXXXX (rakamsa ortall,
yaz1 ise sola dayalr)

XXxxxxx (rakamsa ortall,
vazi ise sola davali)

Xxxxxxx (rakamsa ortali, yazi
ise sola davali)

XXXXXXX (rakamsa ortall,
vazi ise sola davali)

XXXXXXX (rakamsa ortali,
yazi ise sola dayalr)

XXXXXXX (rakamsa ortali, yazi
ise sola dayalr)

XXXXXXX (rakamsa ortall,
yazi ise sola dayalr)

XXXXXXX (rakamsa ortal,
yazi ise sola dayalr)

Xxxxxxx (rakamsa ortali, yazi
ise sola dayalr)

XXXXXXX (rakamsa ortall,
yazi ise sola dayalr)

Xxxxxxx (rakamsa ortali,
yazl1 ise sola dayalr)

Xxxxxxx (rakamsa ortali, yazi
ise sola dayali)

XXXXXXX (rakamsa ortall,
yaz1 ise sola dayalr)

Kaynak (koyu): Ortalanarak tablonun altina metin i¢i kaynak gosterim kuralina gére (parantezsiz) koyu

olmayacak sekilde yazilir.

Kaynak: Pelit, 2003: 66
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Sekil 1. Konut Sektoriinde Elektrik Tiiketim Oranlari (11 punto-ortali)

Ticarethane,
Yazihane,
Turizm, El

Sanatlan ve

Diger Hizmetler
33%

Mesken igi
Hizmetler
56%

I i Resmi Daire
10%

Hastane,
Banka, Vakif,
Okul,
Kooparatif vb.
1%

Kaynak (koyu): Ortalanarak seklin altina metin i¢i kaynak gosterim kuralina gore (parantezsiz) koyu olmayacak
sekilde yazilir.

Kaynak: Pelit, 2003: 66.

Resim 1. Sosyal Bilimler Enstitiisii Binasinin Dig Gortiniimii (11 punto-ortali)

Kaynak (koyu): Ortalanarak resmin altina metin i¢i kaynak gosterim kuralina gore (parantezsiz) koyu
olmayacak sekilde yazilir.

Kaynak: Tol, 2021.
6.5.4. Kaynak¢a

Metin igerisinde gosterilen tiim kaynaklar alfabetik siraya gore kaynakgada yer alacaktir. Bu
tez yazim kilavuzunun igeriginde daha once sunulan kaynak gosterme bigimlerine uygun olarak
kaynak¢anin nasil olacagina iliskin 6rnek asagida sunulmustur.

Not: Kaynakg¢a bagligi bityiik harflerle, koyu ve satir ortalanarak yazilmalidir.
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BAGLAC SISTEMINE GORE KAYNAKCA DUZENLEME (ORNEK)
KAYNAKCA

Aba, G. (2009). Is Yasam Kalitesi ve Motivasyon Iliskisi Saglk Sektoriinde Bir Uygulama.
(Yaymlanmamis Yiiksek Lisans Tezi). Akdeniz Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Antalya.
Adigiizel, O., Erdogan, A., Batur, H. Z., Oglakkaya, D. ve Yal¢in, B. (2014). Saglik Calisanlarinda Is
Yasam Kalitesi ve Orgiitsel Cekicilik. 2. Orgiitsel Davrams Kongresi Bildiriler Kitabt, 7-8 Kasim

2014, Kayseri, ss. 623-632.

Akcadag, S. ve Ozdemir, E. (2005). insan Kaynaklar1 Kapsaminda 4 ve 5 Yildizli Otel isletmelerinde
Is Tatmini: istanbul’da Yapilan Ampirik Bir Calisma. Kocaeli Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Dergisi, 10(2), 167-193.

Akin Kbosterelioglu, M. (2011). Ilkégretim Okulu Ogretmenlerinin Is Yasam Kalitesi Ile Ise
Yabancilasmasi Arasindaki Iligki. (Yaymlanmamis Doktora Tezi). Abant izzet Baysal Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii, Bolu.

Akoglan Kozak, M. (2012). Otel Isletmelerinde Insan Kaynaklar: Yonetimi ve Ornek Olaylar (4. Baski).
Ankara: Detay Yayincilik.

Bentham, J. (2008). Ahlak ve Yasama Ilkelerine Giris. (Cev: A.Dogan), Ankara Universitesi Hukuk
Fakiiltesi Dergisi,57(4), 381-390.

Bolat, O. 1. (2011). Lider Uye Etkilesimi ve Tiikenmislik Iliskisi. Is, Gii¢ Endiistri Iliskileri ve Insan
Kaynaklar: Dergisi, 13(2), 63-80.

Karakas, M. (20006). Kiiresellesme ve Tiirk Kimligi, Ankara: Elips Kitap.

Kaymaz, K. (2003). Calisma Yasaminda Kalite. s, Gii¢ Endiistri Iliskileri ve Insan Kaynaklari
Dergisi,5(1), http://www.isgucdergi.org/?p=article&id=32&cilt=5&sayi=1&yil, (Erisim Tarihi:
11.12.2015)

Mardin, S. (1981). Religion and Secularism in Turkey. icinde; Atatiirk: Founder of a Modern State
(Edt:E.Ozbudun ve A Kazancigil).London: C. H. & Company.

Maslow, A. (1975). A Theory of Human Motivation. In; Theoretical Readings in Motivation:
Perspectives on Human Behavior (pp. 358-379), (Edt:F.M.Levine). Chicago: Rand McNally.

Rousseau, D. M., Sitkin, S. B., Burt, R. S. & Camerer, C. (1998). Introduction to Special Topic Forum-
Not so Different after All- A Cross-Discipline View of Trust. Academy of Management, 23(3), 393-
404.

TDK, (2016b). “Bilim ve Sanat Terimleri Ana Sozlugi”, http://tdk.gov.tr/index.php?option
=com_bilimsanat&arama=kelime&guid=TDK.GTS.57b1682388¢c597.33103959 (Erisim Tarihi:
15.08.2016).

Arsiv Kaynaklan

BOA, Cevdet Tasnifi, Askeri, nr. 9506.
BOA, Hatt-1 Himaytn Tasnifi, nr. 13123.

KLASIK DiPNOT SiSTEMINE GORE KAYNAKCA DUZENLEME (ORNEK)
KAYNAKCA

BALTAS, Nickos. “The Economy of the European Union”, European Union Enlargement, Palgrave
Macmillan, New York, 2004, pp. 146-157.

CETINER, Ertugrul. Konaklama Yonetim Muhasebesi, Giiney Grafik, Ankara, 1989.

COLAKOGLU, Ulker. Konaklama Isletmelerinin Yonetici-Yonetilen Iliskilerinde Iletisim Stratejileri,
(Yaymlanmamis Doktora Tezi), Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Izmir, 1997.

EDWARDS, Geoffrey. “The Pattern of the EU’s Global Activity”, The International Relations and
The European Union,der. Christopher Hill ve Michael Smith, Oxford University Press, Oxford,
2005, pp. 39-63.
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ERAVCI, Mustafa. “Kitab-1 Cem Sultan ve Giiney Bat1 Avrupa (Frengistan)”, Afyon Kocatepe
Universitesi Sosyal Bilimler Dergisi, Cilt. IX, Say1: 1, 2008, ss. 1-10.

FANTORINI, Stefano ve Hakan UZELTURK. Avrupa Birligi nin Vergilendirme Politikas: ve Tiirkiye
'nin Uyumu, Tktisadi Kalkinma Vakfi, Istanbul, 2001.

GILLESPIE, Richard. “Spanish Protagonismo and the Euro-Med Partnership Initiative”, The Euro-
Mediterranean Partnership: Political and Economic Perspectives, (Der: Richard Gillespie, Frank
Cass Publishers). London, 1997, pp. 33-48.

LEE, Daniel Y. “Purchasing Power Parity and Dynamic Error Correction Evidence from Asia Pacific
Economies”, International Review of Economics and Finance, C. VIII, 1999, pp. 199-212.

SARIASLAN, Halil. “KiT’lerin Ozellestirilmesinde Sistematik Bir Yaklasim”, Ozellestirme
Sempozyumu Kitabi,Dokuz Eyliil Universitesi 1.I.B.F. Maliye Béliimii ve Celal Bayar Universitesi
I.I.B.F., Manisa, 2829.04.1994, ss. 183-193.

TEZCAN, Durmus, Mustafa Ruhan ERDEM, Oguz SANCAKDAR ve Rifat Murat ONOK. /nsan
Halklar: El Kitabi, Seckin Yayincilik, Ankara, 2006.

TUSIAD, “AB Komisyonu’nun raporu ile AB-Tiirkiye Iliskilerinde Tarihsel Bir Asama
Kaydedilmistir”, Basin Biilteni,06.10.2004, http://www.tusiad.org/internet.nsf/Oce54dd7
6703eef8c225669b0026d587/2ef1340e85d2053ec2256b22004abd42/$FILE/duyurunol104. pdf
(30.08.2007).

WALTHER, Ted. Diinya Ekonomisi, ¢ev. Unal Caglar, Alfa Yayinlari, istanbul, 2002.

Arsiv Kaynaklan

BOA, Cevdet Tasnifi, Askeri, nr. 9506.
BOA, Hatt-1 Himaytn Tasnifi, nr. 13123.

Not: Felsefe ve Din Bilimleri, Islam Tarihi ve Sanatlari, Kamu Hukuku, Ozel Hukuk ve Temel Islam
Bilimleri Anabilim dallarinda yapilan tezlerde metin igi kaynak gdsterme bigimi “ISNAD” atif
sistemine gore olusturulmussa, kaynak¢ada kaynak gosterme bicimi de “ISNAD” atif sistemine
gore olusturulmalidir.

6.5.5. Ekler

Raporun kaynakg¢adan sonra gelen boliimlerinden biri de eklerdir. E§er metin i¢inde yeni
gelistirilen bir 6l¢ekten, deney/arastirma sirasinda kullanilan 6zel bazi materyalden s6z edilmisse bunlar
ekte ya da eklerde sunulabilir. Bu durumda, metin iginde: [........ccccoeiieniiniininniicieenene Aragtirmanin
ilk asamasinda, gelistirilen 6l¢egin giivenirligi ve faktdr yapist smanmistir. Giivenirligi diisliren ve
faktor yapisina uymayan maddeler atilmis ve yerlerine yeni maddeler yazilmigtir (Bkz., EK-1)] seklinde
6lgegin ya da materyalin oldugu EK’e mutlaka atif yapilmalidir.

Tez bittikten sonra, kaynakcadan sonra “Ekler Dizini” sayfasi diizenlenir. Bu sayfada, boliim
baglig1 olarak ¢aligmada kullanilan ekler sayfa numaralar ile birlikte siralanir. Her ek, genellikle, ayri
bir sayfada verilir ve sayfa ortalanarak yerlestirilir. Sekil, tablo ve 6teki belgeler kendi normal bigimleri
icinde verilir.

Kullanilan her Ek’e ayr1 bir numara ve ad verilir. Ancak, ¢cok sayida ve ayni tiirden eklerin
bulunmasi halinde, ortak bir numara ve ad kullanilabilir (Bkz. EK-11).

33


http://www.tusiad.org/internet.nsf/0ce54dd7

EKLER
(ORNEK SABLONLAR)
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EK 1. TEZ TANITIM SAYFASI ORNEGI (D1s Kapak)

YONETICiYE DUYULAN GUVEN iLE
CALISMA YASAM KALITESININ iSTEN
AYRILMA NiYETINE ETKISI:
AFYONKARAHISAR’DAKI BES YILDIZLI
OTEL ISLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

Yusuf GOKCE
Yiksek Lisans Tezi
Damisman: Dog. Dr. Elbeyi PELIT
Ekim, 2016
Afyonkarahisar



EK 2a. BASLIK SAYFASI (i¢c Kapak)
T.C.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TURIZM iSLETMECILiGi ANABILIiM DALI
YUKSEK LiSANS TEZI

YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE CALISMA YASAM
KALITESININ ISTEN AYRILMA NIYETINE ETKISI:
AFYONKARAHISAR’DAKI BES YILDIZLI OTEL
ISLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

Hazirlayan

Yusuf GOKCE

Jiiri Uyeleri
Danmisman Prof. Dr. Elbeyi PELIT
Uye Prof. Dr. Hasan Hiiseyin SOYBALI
Uye Prof. Dr. Evren GUCER

AFYONKARAHISAR 2016

Eger tez herhangi bir kurum tarafindan desteklenmisse, buraya asagidaki drnekte oldugu gibi,
destekleyen kurum/kurulus adi yazilacaktir:

Bu tez calismasi; Afyon Kocatepe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi (BAPK) tarafindan desteklenmistir. Proje No: 15.SOS.BiL.15
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EK 2b. BASLIK SAYFASI (I¢ Kapak - iki damsmanh tezler icin)
T.C.

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TURIZM iSLETMECILiGi ANABILIiM DALI
YUKSEK LiSANS TEZI

YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE CALISMA YASAM
KALITESININ ISTEN AYRILMA NIYETINE ETKISI:
AFYONKARAHISAR’DAKI BES YILDIZLI OTEL
ISLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

Hazirlayan
Yusuf GOKCE
Jiiri Uyeleri
Danisman Prof. Dr. Elbeyi PELIT
ikinci Damisman Prof. Dr. Koray KASAPOGLU

Uye Prof. Dr. Evren GUCER

Uye Prof. Dr. Hasan Hiiseyin SOYBALI

Uye Doc. Dr. Mustafa KOSE

AFYONKARAHISAR 2016

Eger tez herhangi bir kurum tarafindan desteklenmisse, buraya asagidaki 6rnekte oldugu gibi,
destekleyen kurum/kurulus ad1 yazilacaktir:

Bu tez calismasi; Afyon Kocatepe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi (BAPK) tarafindan desteklenmistir. Proje No: 15.SOS.BIL.15
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EK 3. ETIiK VE BILIMSEL iLKELER SORUMLULUK BEYANI
ORNEGI

ETIK VE BIiLIMSEL iLKELER SORUMLULUK BEYANI

Yiiksek Lisans tezi / Doktora tezi olarak sundugum “Yoéneticiye Duyulan Giiven ile
Calisma Yasam Kalitesinin isten Ayrilma Niyetine Etkisi: Afyonkarahisar’daki Bes Yildizh
Otel Isletmelerinde Bir Arastirma” adli galismanin tiim hazirlanma siireglerinde bilimsel etik
kurallara ve atif gosterme ilkelerine riayet ettigimi belirterek aksi bir durumun tespiti halinde

sorumlulugun tamamen bana ait oldugunu kabul, beyan ve taahhiit ederim.

14/10/2016
Imza

Yusuf GOKCE
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EK 4. ENSTITU ONAYI
T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU

ENSTITU ONAYI
Adi- Soyadi Yusuf GOKCE
Numarasi 140659102
=
£
% Anabilim Dali Turizm Isletmeciligi
S
Q ]
Programi Turizm Igletmeciligi
Program Diizeyi XYiiksek Lisans  []Doktora [JSanatta Yeterlik
Yéneticiye Duyulan Giiven ile Calisma Yasam Kalitesinin
Isten Ayrilma Niyetine Etkisi:
Tezin Bashg: Afyonkarahisar’daki Bes Yildizli Otel Isletmelerinde Bir
Aragtirma
Tez Savunma Sinav Tarihi 14.10.2016
Tez Savunma Sinav Saati 13.00

Yukarida bilgileri verilen dgrenciye ait tez, Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim ve Sinav Yodnetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca jiiri {iyeleri tarafindan degerlendirilerek

oy birligi - [Joy ¢oklugu ile kabul edilmistir.
Prof. Dr. Elbeyi PELIT
MUDUR

Bu tez, Enstitii Miidiirliigiince kontrol edilerek, elektronik imza kullanilarak onaylanmistir.

Notlar: 1. Bu sayfa web sayfamizdan indirilebilir. Siire¢leri tamamlanan tezin, bu kilavuzda
belirtilen yerine bu sayfa eklenecektir.

2. Enstitit Mudiirligii onay sayfasindaki doldurulmasi gereken yerlerin yazi tipi Times New
Roman, yazi boyutu 12 punto ve iki yana yash seklinde olmalidir.
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EK 5. OZET ORNEGI
OZET

YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE CALISMA YASAM KALITESININ
ISTEN AYRILMA NiYETINE ETKIiSi: AFYONKARAHISAR’DAKI BES
YILDIZLI OTEL iSLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

Yusuf GOKCE

AFYON KOCATEPE UNiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TURIZM iSLETMECILiGi ANABILiM DALI

Ekim, 2016
Damsman: Prof. Dr. Elbeyi PELIT

Turizm sektoriiniin en 6nemli igletme tiirlerinden biri olan otel isletmelerinde islerin yiiriitiilmesi
sirasinda bagarili olunabilmesi i¢in calisanlarin gorevlerini yerine getirirken yoneticilerine
duyduklan giiven, calisma yasam kaliteleri ve cesitli sebeplerden dolay1 ortaya ¢ikan isten ayrilma
niyetleri 6nem arz etmektedir. Bu c¢ergevede bu konuyla ilgili gerceklestirilen/gerceklestirilecek
calismalar ilgili taraflara biiylik faydalar saglayacaktir. Bu dogrultuda bu ¢aligmanin amaci, otel
isletmelerinde ¢alisan iggorenlerin yoneticilerine duyduklari gliven ile ¢alisma yasam kalitelerinin
isten ayrilma niyetlerine etkisinin belirlenmesidir. Arastirmada ilk olarak arastirmanin
degiskenlerini olusturan kavramlar hakkinda yerli ve yabanci literatiir taramasi yapilarak kuramsal
alt yapt ortaya konulmustur. Sonrasinda, konuyla ilgili olarak anket teknigi kullanilarak otel
isletmeleri iggorenlerinin goriisleri alinmistir. Arastirmanin evrenini, Afyonkarahisar ve Sandikl
ilgesinde faaliyet gosteren tiim (10 adet) bes yildizli otel isletmeleri isgbrenleri olusturmakta olup,
toplam 539 adet isgoren anketi degerlendirmeye alinmistir. Katilimeilarin ankete iliskin verdikleri
cevaplar; faktor analizi, glivenirlik analizi, yiizde, frekans ve aritmetik ortalama degerleri, t testi,
varyans analizi, korelasyon analizi ve regresyon analizi yontemleri ile ¢6ziimlenmistir. Elde edilen
bulgulara gore genelde isgdrenlerin ydneticilere duyduklari giiven ve ¢alisma yasam kalitesi
algilarinin yiiksek seviyede oldugu, isten ayrilma niyetlerinin diisiik oldugu belirlenmis olup, ayrica
gerceklestirilen analizler sonucunda yoneticiye duyulan giiven ile ¢alisma yasam kalitesinin isten
ayrilma niyetine etkisinin oldugu sonucuna ulagilmistir.

Anahtar Kelimeler: Yoneticiye duyulan giiven, ¢alisma yasam Kkalitesi, isten ayrilma niyeti, otel
igletmeleri iggorenleri, Afyonkarahisar.
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EK 6. ABSTRACT ORNEGI
ABSTRACT

THE EFFECT OF EMPLOYEES’ TRUST IN SUPERVISORS AND THEIR
QUALITY OF WORKING LIFE ON THEIR INTENTION TO LEAVE JOB: A
STUDY IN FIVE STAR THERMAL HOTELS IN AFYONKARAHISAR

Yusuf GOKCE

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
INSTITUTE OF SOCIAL SCIENCES
DEPARTMENT OF TOURISM MANAGEMENT

October, 2016
Advisor: Prof. Dr. Elbeyi PELIT

To be successful during the execution of works in the hotel businesses which is one of the most
important types of businesses in the tourism sector, employees' trust in their supervisors, quality of
working life and their intention to leave job arising from various causes have great importance. In
this context, the studies to be carried out or will be carried out in the future on this relevant issue
may provide great benefits to the parties concerned. The aim of this study is to determine the effect
of employees’ trust in their supervisors and employees’ quality of working life on their intention to
leave the job. Firstly, the theoretical background of the study was formed by carrying out national
and international literature review on the concepts that make up the variables of the research.
Afterwards, the survey technique was used and the relevant hotel management employees’ views
were taken. The population of the study is consisted of employees working in the five-star hotels
(10) operating in Afyonkarahisar and Sandikli district. A total of 539 employees’ surveys have been
evaluated. The participants’ answers on the survey were analyzed by factor analysis, reliability
analysis, percentage, frequency and mean values, t-test, analysis of variance, correlation analysis
and regression analysis methods. According to the findings, it was determined that employees' trust
in their supervisors and employees’ perception of quality of working life are generally at a high
level while their intention to leave job is low. In addition, it was concluded as a result of the study
that employees’ trust in their supervisors and quality of working life have an effect on their intention
to leave job.

Keywords: Trust in supervisors, quality of working life, intention to leave job, hotel employees,
Afyonkarahisar.
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EK 7. ON SOZ ORNEGI
ON SOz

Emek yogun yapisi sebebiyle iggorenlerin Oneminin daha fazla hissedildigi turizm
sektoriinde faaliyet gosteren isletmeler igin birtakim orgiitsel davranis konulari ¢esitli arastirmalarda
incelenmistir. Bu calismada otel isletmelerinde ¢alisan isgdrenlerin yoneticilerine duyduklar giiven
ile calisma yasam kalitelerinin isten ayrilma niyetlerine etkisi arastirilmistir. Ortaya konulan
bulgularin taraflar a¢isindan faydali olacag diistiniilmektedir.

Dogdugumuz giinden bu yana bize her tiirlii imkan1 saglayan, her istegimizi yerine getiren
ve bu yaglara gelmemizde en bilyiikk paya sahip olan ANNEM’e ve BABAM’a, en kalbi
duygularimla tesekkiirlerimi sunarim. Arastirma siirecinde bana her adimda yardim eden ve
hayatimda en iyi arkadasim olan kardesim Faruk’a sevgilerimle tesekkiir ederim. Bu aragtirma
siirecinde ve gerek lisans hayatim boyunca, gerekse yiiksek lisans egitimi aldigim donemlerde
benden destegini higbir zaman esirgemeyen, her zaman yanimda olan, bilgi birikimi ve tecriibesiyle
katkilarinin faydasini yasadigim ¢ok degerli hocam; Dog. Dr. Elbeyi PELIT e saygilarimla tesekkiir
ederim. Lisans ve yiiksek lisans egitimim siiresince desteklerini hicbir zaman esirgemeyen,
kendilerini tanidigim ve 6grencileri oldugum i¢in kendimi sansli hissetti§im ve bana kazandirdiklar
kazanimlari hayatim boyunca hissedecegim tiim hocalarimaayri ayri en derin duygularimla
tesekkiirlerimi sunarim. Gerek lisans gerekse yliksek lisans egitimi aldigim {iniversite hayatim
boyunca bana destek olan, burada isimlerini sayamadigim ¢ok degerli hocalarima saygilarimi
sunarim.

Yusuf GOKCE
2016, Afyonkarahisar
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EK 8. ICINDEKILER SAYFASI ORNEGI

ICINDEKILER
Sayfa
D% D00V 0 0\ LY 0 Dl 1. (SO RR ii
ENSTITU MUDURLUGU ONAY SAYFASI oo e e et eeeieeseeaeeeensseneenenens iii
(072 D KSR iv
F N S =N T v
ON SOZ ..o e et e et et e et e e e et e et e e et e e et e e et e e et e e et e et e e e e e Vi
ICINDEKILER ......oooooiieeeeeeeeeeee ettt ettt ettt en e vii
TABLOLAR LISTEST ..ot oottt ettt ee et et e e e et et e ee et et eeneeenenans viii
SIMGELER VE KISALTMALAR  DIZINT .ooooooooooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ix
GIRIS ...ttt sttt ettt 1
BIiRINCi BOLUM

YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE ISTEN
AYRILMA NiYETi KAVRAMLARI

(Paragraf: Boliim Basliklar i¢in: Once: 12nk, Sonra 12nk, tek satir aralikli; Paragraf: Alt Basliklar
Icin: Once: Onk, Sonra Onk, tek satir aralikli)

1. YONETICIYE DUYULAN GUVEN .......cccocoiiiiiiiiieeiicsieeese e esesseseses s
1.1. GUVEN KAVRAMININ TANIMI, ONEMI VE KAPSAMI ......cccccoeverrmerirrerercrenans
1.2. GUVEN TURLERI ..ottt ettt ettt
1.3. GUVEN KAVRAMININ ISLETMELER, ISGORENLER VE YONETICILER
ACISINDAN ONEMI ...ooviiviiiiieieceee ettt en sttt
1.4. YONETICIYE DUYULAN GUVEN KAVRAMININ TANIMI VE KAPSAMI .
1.5. YONETICIYE DUYULAN GUVENIN SONUCLARI .....c.ccoeevrrereieiereceeeeeeeeseeees
2. CALISMA YASAM KALITESI ......cc.coooviviiiiiecceeeeee e,
2.1. CALISMA YASAM KALITESI KAVRAMININ TANIMI VE KAPSAMI ................
2.2. CALISMA YASAM KALITESI KAVRAMININ iSLETMELER, iISGORENLER
VE YONETICILER ACISINDAN ONEMI ....ovviiiiicieccceeece e,
2.3. CALISMA YASAM KALITESININ SONUCLARI .....ccccvovveiereiieceeieeee e,
3. ISTEN AYRILMA NIYETI ...cocooviiiiicececceee e
3.1. ISTEN AYRILMA NIYETi KAVRAMININ TANIMI VE KAPSAMI .......c.ccccevenee..
3.2. ISTEN AYRILMA NIYETININ NEDENLERI ......ccccvoviiiiiieceeeeceeen s
3.3. ISTEN AYRILMA NiYETi KAVRAMININ ISLETMELER, iISGORENLER VE
YONETICILER ACISINDAN ONEMI ..o
3.4. ISTEN AYRILMA NIYETININ SONUCLARI .....c.ccoeviiieeiieicereeeesee e
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IKiNCi BOLUM
YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE ISTEN

AYRILMA NIiYETI iLiSKiSi, KONUYLA ILGILi CALISMALAR VE TURIZM
SEKTORUNDEKI MEVCUT DURUM

(Paragraf: Boliim Basliklar i¢in: Once: 12nk; Sonra 12nk)

1. YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE
ISTEN AYRILMA NIYETI ILISKIST .....covoiiiiceeeeeeeeeeee e
2. YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESi VE
ISTEN AYRILMA NiYETi KONULARIYLA ILGILi CALISMALAR......................
2.1. YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE ILGILI CALISMALAR........ccccceovvvvirirernnn.
2.1.1. Orgiitsel Giiven ve Yéneticiye Duyulan Giiven ile Ilgili Tez Calismalari.............
2.1.2. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven ile ilgili Makale Cahsmalar
2.1.2.1. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven ile Ilgili Uluslararas1 Diizeyde Yapilan
Makale CalISIMAIAIT .....eciviiiiiee i s e e ab e srre e e
2.1.2.2. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven ile lgili Ulusal Diizeyde Yapilan
Makale CaliSmMalart ..........ccevueiiiiiieiiesiiesie e
2.2. CALISMA YASAM KALITESI KONUSUYLA ILGILI CALISMALAR ...................
2.2.1. Cahsma Yasam Kalitesi ile lgili Tez Calismalari ............c..cccocooovvverrererreernnnnn,
2.2.2. Cahsma Yasam Kalitesi ile Tlgili Makale Calismalart ..................cccccoeveverrerennnnn,
2.3. ISTEN AYRILMA NIYETi KONUSUYLA ILGILI CALISMALAR ........cccoeovueunnnne
2.3.1. 1Isten Ayrilma Niyeti Ile Tlgili Tez Calismalari................ccccccocoeverriericrererrierennn,
2.3.2. 1lsten Ayrilma Niyeti ile Tlgili Makale Calismalar .............ccco.cocooovverrererrrernnnnn,
3. YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE ISTEN
AYRILMA NIYETINE ILISKIN TURIZM SEKTORUNDEKI MEVCUT DURUM

UCUNCU BOLUM
YONETICIYE DUYULAN GUVEN iLE CALISMA YASAM KALITESININ

ISTEN AYRILMA NIiYETINE ETKiSi: AFYONKARAHISAR’DAKI BES
YILDIZLI OTEL iISLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

(Paragraf: Boliim Basliklari i¢in: Once: 12nk; Sonra 12nk)

ARASTIRMANIN AMACE ONEMI ......cooiviiiiiiiieceeeeees e
ARASTIRMANIN HIPOTEZLERI ........c.ccoooviiiiieeeeeeeeeeeee e sene e enne s
ARASTIRMANIN KAPSAM VE SINIRLILIKLARI ..........c.cocoovovivreireeieeeeieeseninns
4, ARASTIRMANIN YONTEMI .....coooiiiiiiiiiiecee et
4.1. VERI TOPLAMA YONTEMI ....coooiiiiiieicecccee et
4.2. ARASTIRMANIN EVRENI VE ORNEKLEMI ......ccooviiiiiiiiicceeeeseeeceeee e
4.3. VERI ANALIZ YONTEMI ...cocviiiiiiiceeceeeeeee ettt
5. ARASTIRMANIN BULGULARI .......ccccccoooiiieieieceeeeece oo,
5.1. KATILIMCILARIN BiREYSEL OZELLIKLERINE ILISKiN BULGULAR .............
5.2.0LCEK VE ALT OLCEKLERE ILISKIN GECERLILIK VE GUVENIRLIK ANALiZi
SONUGCLARI ....oovviteeeeee et s ettt es e ne sttt en s s et en st et en e aesensnensnensans
5.3.YONETICIYE DUYULAN GUVEN OLCEGINE ILISKIN BETIMSEL ISTATISTIKLER

A
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5.4. CALISMA YASAM KALITESI OLCEGINE ILISKIN BETIMSEL ISTATISTIKLER

5.5. ISTEN AYRILMA NIYETI OLCEGINE ILISKIN BETIMSEL ISTATISTIKLER

5.6. ISGORENLERIN YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI
VE ISTEN AYRILMA NiYETININ BIREYSEL OZELLIKLERINE GORE
KARSILASTIRILMASINA ILISKIN BULGULAR .....ccccceviiiiiieeeieeeecee e,

5.7. ISGORENLERIN YONETICILERINE DUYDUKLARI GUVEN ILE CALISMA YASAM
KALITELERININ ISTEN AYRILMA NIYETLERINE ETKISINE ILISKIN BULGULAR

TARTISMA, SONUC VE ONERILER............cccooooiiioieieceesee e,
KAYNAKGCA ..ottt s ettt s st et an st et s et en s s s na et s s et s snsasensnsans
) CQ 00 00 20 D) I/ 1, ) T
GENISLETILMIS TURKCE OZET ........oooooviiiveieeeeeeeeee e sas s senanas s
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EK 9. TABLOLAR LiSTESi ORNEGI
TABLOLAR LiSTESI

(Tablolar Listesi bashiginda Paragraf: Aralik Once: 6nk; Sonra 6nk, tek satir aralikli; tablolarin
listelenmesinde Paragraf: Aralik Once: Onk; Sonra Onk, tek satir araliklr)

Tablo 1. GUVEN TaNIMIATT.......oiiiiieiiiieie ettt sne e e sreeneeseeereennens
Tablo 2. GUVEN BICIMIEIT ..cveciviiiviiiiiiieiie ettt ettt ettt sbe e sre e stbesbe s ebe e sbeesbeesbeesreeenneenbeens
Tablo 3. Orgiitlerde GUVEnin SONUGIATT .......c.vviveviriveiireiieeeseetes et
Tablo 4. Personel Degisiminin Bireyler ve Orgiit Acisindan Bazi Olas1 Pozitif ve

NEatif SONUGIATT ..vviviiiiiiiie e
Tablo 5. Giiven Kavramina Iliskin Tez CaliSmalart .........ccccccveeeieieieiieieieseseseeesess s
Tablo 6. Giiven Kavramina iliskin Makale CaliSmalart ............cococoveveveeerereeersreeessessseseneennns
Tablo 7. Calisma Yasam Kalitesi Kavramina fliskin Tez Calismalart ...........ococoveveevrvenennnnen.
Tablo 8. Calisma Yasam Kalitesi ve Ilgili Konulara Iliskin Makale Calismalari ....................
Tablo 9. Isten Ayrilma Niyeti Kavramina Iliskin Tez Calismalart ..........c.ccccovevevrvererenenennnnnn.
Tablo 10. Isten Ayrilma Niyeti Kavramina Iliskin Makale Calismalart ...........cccceevevevevennen.
Tablo 11. Katilimeilarin Bireysel Ozelliklerine Iliskin Bulgular .............cccocceviveveriiersnicnnnn,
Tablo 12. Yéneticiye Duyulan Giiven, Calisma Yasam Kalitesi ve Isten Ayrilma Niyeti

Olgeklerine liskin Bazi Tanitict IStatistiKIEr .........cocoevevvereieisiieireseeseeses e,
Tablo 13. Yéneticiye Duyulan Giiven Olgegi - Diiriist ve Adil Alt Boyutuna Iligkin

Betimsel IStAtiSHKIET .........covecveviecieiceeieeceeieeeee ettt
Tablo 14. Yéneticiye Duyulan Giiven Olgegi - Calisanlarim Destekleyen Alt Boyutuna

[liskin Betimsel IStatiStiKIEr ........c.cccoevvcueueiereiieieeceete ettt
Tablo 15. Yéneticiye Duyulan Giiven Olgegi - Takim Lideri Alt Boyutuna Iliskin

Betimsel IStAtiSHKIET .......ccvovvceeeeieteieeccecee et es sttt st n s
Tablo 16. Yéneticiye Duyulan Giiven Olgegi - Olumlu Bir Calisma Ortami Yaratan Alt

Boyutuna [liskin Betimsel IStatiStKIET .............covevevevceerieceeseeee s
Tablo 17. Yéneticiye Duyulan Giiven Olgegi - Kendine Giivenen Alt Boyutuna iligkin

Betimsel IStAtiISHKIET .........cevoverueiceceeieeeieseeee st

Not: Tezde sekiller velveya resimler kullanilmis ise “SEKILLER LISTESI” ve/veya
“RESIMLER LISTESI” basliklar1 altinda aynen “Tablolar Listesi”nde oldugu gibi ayni yazim
kurallar ile ayr1 bir sayfada diizenlenmesi gerekmektedir.

46



EK 10. SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi ORNEGI

(Simgeler ve Kiglatmalar Dizini’nin hazirlanmasinda; Paragraf: Once: 6nk; Sonra 6nk,
tek satir aralikli)

SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi

%: Yiizde

&: ve

ANOVA: Analysis of Variance (ANOVA)

bj: Regresyon Katsayisi

Bkz.: Bakiniz

CYK: Calisma Yasam Kalitesi

f: Frekans.

F: Varyans analizine (ANOVA) iligkin parametre

TAN: isten Ayrilma Niyeti

N: Evren biiyikligi

n: Orneklem biiyiikliigii

p: Anlamlilik (6nemlilik) testine iliskin olasilik degeri

r: Korelasyon katsayisi.

S(bj): Regresyon Katsayisinin Standart Hatas1

s.s.: Standart Sapma

T.C. : Tiirkiye Cumhuriyeti

t: t degeri

TDK: Tirk Dil Kurumu

UNWTO: United Nations World Tourism Organisation (Birlesmis Milletler Diinya
Turizm Orgiitii)

Vb.: Ve benzeri

YDG: Yoneticiye Duyulan Giiven
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EK 11. EKLER SAYFASI ORNEGI (ORNEK)
EKLER DiZiNi

Ek 1: Arastirmada Kullanilan AnKet ..........coooiiiiiiiiii et
Ek 2: Arastirmada Kullanilan ReSImIer..........ccccvoiiiiiiiiiiiniii e
Ek 3: Arastirmada Kullanilan KariKatlirler ..........cccocoiiiiiiiiiiieeeeececsie e
Ek 4: Arastirmada Kullanilan............ccoceiieiiieiiiis e
EK 5: Saha NOLIATT «...ooiviiiic et re e
EK 6: Etik KUrul ONay FOIMU ......cviiiiieic ettt
B K T e

Not: Calismada sunulan “Ek” sayis1 ii¢ ve licten fazla ise bu sayfa (Ekler Dizini) hazirlanir.
Calismada kullanilan “Ek” sayisinin iicten daha az olmasi durumunda bu sayfaya gerek olmayip,

Icindekiler Listesinde “Ekler” seklinde yer alip ek o sekilde verilecektir.

Bu sayfanin hazirlanmasinda aynen “Tablolar Listesi” ve “Sekiler Listesi” hazirlama formati (yazim

kurallari, sayfa aralig1 vb.) kullanilmalidir.
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EKLER
Ek 1: Arastirmada Kullanilan Anket Formu

Saym Katihmcy; Bu anket, “Yoneticive Duyulan Giiven lle Calisma Yasam Kalitesinin Isten Ayrilma Niyetine
Etkisi: Afvonkarahisar 'daki 5 Yildizli Otel Isletmelerinde Bir Arastirma” konulu arastirmaya veri toplamak
amaciyla hazirlanmigtir. Aragtirmanin sonuglannin dogrulugu timiyle sizin gergek disiincelerinizi ifade etmenize
baghidir. Bu nedenle vereceginiz cevaplar tamamen gizli tutulacaktir. Vereceginiz cevaplar bilimsel ¢aligmalar igin

kullanilacagindan, isim belirtmenize gerek yoktur.

Boyle bir arastirmaya, degerli zamaninizi ayinp katkida bulundugunuz igin tesekkiir ederiz.
Yusuf GOKCE
Damisman: Dog¢. Dr. Elbeyi PELIT

KIiSISEL BiLGIiLER

1. Cinsiyetiniz : () Kadin () Erkek
2. Yasmiz () 18—-22Yas Arasi ( )23 -27 Yas Araslt ( )28 —32Yas Arasi
( )33 -37 Yas Arasi ( )38 —42 Yas Arasi () 43 ve ustii Yas
3. Medeni Haliniz : () Bekar () Evli
4. Egitim Durumunuz : () llkogretim () Ortaggretim (Lise) ( ) On Lisans
( ) Lisans () Lisansiisti
5.  Cahstigimiz Departman : () Onbiiro () Yiyecek Igecek () Kat Hizmetleri
() Mutfak ( ) Insan Kaynaklar ( ) Halkla iliskiler
() Satis — Pazarlama () Muhasebe — Finans () Diger (Belirtiniz)... ... ...
6. Sektorde Calisma Siireniz : () 1 ve/veya daha az Y1l ()2-4Y1l ()5-7Y11
()8—-10Yil ( ) 11 Y1l ve daha fazla Yil
7. Bu isletmedeki Calisma Siireniz : ( ) | ve/veya daha az Y1l ()2-4Y1l ()5-7Y1l
()8-10Y1l ( ) 11 Y1l ve daha fazla Y1l
8. Geliriniz : () 600 TL/veva daha az ( )601-1000 TL () 1001-1400 TL
() 1401-1800 TL () 1801 ve/veya tizeri TL
Katilhm Diizeyi
Yonerge; =
Asagida Belirtilen yargilar ile ilgili gorisiiniizi, “Hi¢ Katlmiyorum?”, “Az £ g $g 2| .8
Katiliyorum”, “Orta Diizeyde Katiliyorum”, “Cok Katiliyorum” ve “Tamamen 3 S T2 2| & E
Katihyorum” segeneklerinden birine (X) isareti koyarak belirtiniz. E E‘ = g = § £ E.
. pe = g g = E =
YONETICIM: 5 5|52 2| T
o
1 Ozel yasantisini is yasamindan ayirabilir. (1) 2) | 3 | @B (3)
2 | Calisanlarin kurum i¢in énemli olduklarini hissettirebilir. (1 |3 | & )
3 | Teknik agidan donanimlidir. (1) 2) | 3 | @& (3)
4 | Sorumlulugunu aldig islerin hesabini verebilir. M [ @A || & 3)
5 | Iyi egitim almigtir. (1) 2) |3 | @ (3)
6 | Calisanlar arasinda etkin bir gérev dagilimi yapabilir. [N NN RC) 3)
7 | Calisanlarin kendilerini rahat hissetmelerini saglar. (1) (ERCOERC) (5)
8 | Adildir. (1) @[3 | @& 3)
9 | Karar alirken ¢alisanlarin goriislerini alir. (1) 2 | @D 3)
10 | Iyi bir dinleyicidir. M @A H D G
11 | Calisanlarla iliskilerinde diiriistliikkten yanadir. (1) 2) | 3 | @D (5)
12 | Samimidir. (@9} @) |1 3| @ )
13 | Birlikte alinan kararlara uyar. (1) 2 | 3 @D (3)
14 | Hem saygih hem de samimi davranir. (1) 213 | @ 3)
15 | Anlayighdir. (1) 2) |1 3 | @ (5)
16 | Calisanlan her konuda destekler. (€)) (€2 IE)I K CD) )
17 | Kendisine giivenir. () 2|1 3| @D (5)
18 | Kendisiyle barigiktir. [@)) @2 |13 [ @ )
19 | Insana deger verir. OEEOEROEROENS)
20 | Bilgi ve tecriibelerini paylasir. A 1 AISH[@ | S

Liitfen Arka Sayfaya Geginiz ™
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21 | Bilgi saklamaz. ORI EERCORRC R NG
22 | Calisanlann fikirlerine deger verir. D [ G
23 | Yapilan isi takdir eder. OEEOEROERCORNS)
24 | Bazi ortamlarda ¢aliganlarin yaptig1 isi éne gikarir. (@00 A1 ) )N )
25 | Sicakkanlidir. OREEEROERCONNG)
26 | Deneyimlidir. A [ @B |A@ ]| 6
27 | Giiven telkin eder. (OREOERORERCORNES)
28 | Takim galigmasina uygundur. DA |E@D[ G
29 | Calisanlarin insiyatif kullanmasina imkén tanir. OEERRECORRCE )
30 | Calisanlarina geri bildirim verir. (00 I 1 ) I O )
31 | lletisime agiktir. OEEERORRCONNG)
32 | Pozitiftir. (0 A IE I NN (6]
33 | Yaraticidir. D 1D [H | O
34 | Koruyucudur. O 1| [@]| G
35 | Huzur verir. H 1D HBH [ G
36 | Calisanlarini korur. D 1| [@D]| G
37 | Prensiplerine baghdir. H DI [H | O
38 | Calisanlann birbirleri ile iyi geginmeleri hususunda gaba sarf eder. ) 1@ [& | G
39 | Kendi stresini ve ig celigkilerini personeline yansitmaz. D DA [HBH | O
40 | Kargisindakinin cksikliklerinden faydalanmaz. D 1[G [@]| B
Yonerge; £ @
Asagida Belirtilen yargilar ile ilgili gériisiiniizii, “Hi¢ Katilmiyorum”, “Az g ETE E g E
Katiliyorum”, “Orta Diizeyde Katihyorum”, “Cok Katiiyorum” ve “Tamamen | . 5 _5 5«5 g5
Katihyorum” seceneklerinden birine (X) isareti koyarak belirtiniz. £ g < z2az8z 2
= G R
Q - ) M R :‘
1 | Kendimi igyerimde fiziksel olarak giivende hissederim. G 1 @16 | @ | 6
2 | Isim bana saghk giivencesi saglar. D D[ ][HBH] G
3 | Saglikh ve zinde kalmak i¢in elimden geleni yaparim. D 1A [A]| S
4 | Yaptigim igin karsihginda aldigim iicretten memnunum. O 1D [BHI[ S
5 | Buisyerindeki isimin yasam boyunca garanti altinda oldugunu diisiiniiyorum. (VRN NN NCNNGC)
6 | Isim ailem igin iyi olanaklar sunar. D 1A |BH] G
7 | Isyerimde iyi arkadaslarim var. (ORI ERORRCORNG)
8 | Isim diginda yasamdaki diger seylere ayiracak yeterli zamani bulabiliyorum. (D [ [BG || B
9 | Bu is verindeki isimde takdir edildigimi diisiiniiyorum. [0 2 A I ) I I G I )
10 | Bu igyerindeki insanlar ve/veya meslektaslarim beni alaninda profesyonel ve | (1) | (2) | (3) | (4) | (5)
uzman biri olarak algilay1p sayg: gosterirler.
11 | Isimin biitiin potansiyelimi gergeklestirmeme olanak sagladigim diisiiniiriim. ) @16 @
12 | Kendi is kolumda bir uzman olarak potansiyelimi gergeklestirmekte oldugumu | (1) | (2) | (3) | (4)
diisiinityorum.
13 | Siirekli olarak isimi daha iyi yapmama vardimer olacak yeni seyler 6grendigimi | (1) | (2) | (3) | () | (5)
disiiniiyorum.
14 | Isim mesleki becerilerimi giiglendirmeme olanak saglar. HD 1A [BH[ S
15 | Isimin yaraticilik igeren birgok yénii var. O 1A B
16 | Isim, is diginda da yaraticihgimi gelistirmeme yardimei olur. UNERRESERCORNG))
Yonerge; £ P
Asagida Belirtilen yargilar ile ilgili goriisiiniizii, “Hi¢ Katilmiyorum”, “Az 2 E = E g g E
Katiliyorum”, “Orta Diizeyde Katihyorum”, “Cok Katiliyorum” ve “Tamamen | . £ x B E Slizs 5
Katiliyorum” seceneklerinden birine (X) isareti koyarak belirtiniz. T é <EHRezF S & g _E’
_— -l o -
3 258 & Fd
1 | Eger imkanim olsaydi isimden ayrilirdim. M 1A [@ | G
2 | Son bir y1l igerisinde isimden ayrilmay1 daha sik diisiinmeye basladim. D 1D @H ] G
3 | Aktif olarak yeni bir is arryorum. @O 1A]16G | @[ G

KATILIMINIZ iCiN TESEKKURLER...
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EK 12. GENISLETILMI$ TURKCE OZET SABLONU

ORNEGI

(YABANCI DIiLDE EGIiTiM VERILEN PROGRAMLARDA YAZILAN TEZLER
ICIN)

GENISLETILMIiS TURKCE OZET (12 punto sayfa ortalanarak)

GIRiS

(en az 200 kelime) (no less than 200 words)

1. ILGILI LITERATUR

(en az 300 kelime) (no less than 300 words)

2.AMAC/ONEM/HIPOTEZ(LER)

(en az 200 kelime) (no less than 200 words)

3. YONTEM

(en az 300 kelime) (no less than 300 words)

4. BULGULAR

(en az 500 kelime) (no less than 500 words)

5. TARTISMA, SONUC VE ONERILER

(en az 500 kelime) (no less than 500 words)

Not: Genisletilmis Tiirk¢e 6zet yabanci dilde dgretim veren programlarda yazilan; gerek Yiiksek
lisans, gerekse doktora tezleri igin mecburi olup, en az 2000 kelime olmahdir. Ozette hangi
bagliklarin olacagi ve s6z konusu bu bagsliklara gore kelime dagilimi/sayist yukarida sunulan ilgili
bolimlerin altinda sunulmus olup, bu basliklar 6zette yer alacaktir. Genisletilmis Tiirkge ozet,
yukarida verilen boliimlerin/bagliklarin icerigine gore ve “Tez Hazirlama Yazim ve Basim
Kilavuzuna uygun olarak yazilmalidir. Bu kisim, tezin ilgili béliimleriyle ayni olacagindan metin
icindeki kaynaklar genisletilmis 6zette gosterilmekle birlikte, ayrica Genisletilmis Tiirkce dzetten
sonra kaynakg¢a sunulmayacaktir.

Note: Extended Turkish Summary is required for master’s theses and doctoral dissertations written
in English. It should contain a minimum of 2000 words. The parts that will be included in the
summary as well as their word count are listed above. The extended Turkish summary should
incorporate these parts. The extended Turkish summary should be written in accordance with the
content of the parts listed above as well as with the Thesis Writing Manual. Since this section will
be identical to the relevant parts of the thesis, the list of references will not be supplied after the
extended Turkish summary. Instead, the references used in the text will be cited in the summary.
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