
SÜREÇ ADI 
KULLANILAN EBYS 

KODU 
KOD AÇIKLAMASI 

ÖNERİLEN 

KOD 

Açık Olan Lisansüstü 

Programlara Öğrenci Alım 

İşlemleri 

301.10.02/050.02/050.0

4 

Kontenjanlar/Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

İlgili Yarıyılda Açılacak 

Derslerin ve Dersleri 

Yürütecek Öğretim Üyeleri 

Listesinin Belirlenmesi 

104.04 Ders Yükleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Ders Kayıt İşlemleri 302.02.01/302.02.02 Kayıt Yenileme/Ders Seçme 
Mevcut Kod 

Uygun 

Öğrenci Belgesi, Transkript, 

Ders İçerikleri vb. Belge 

Talep İşlemleri 

302.10.01/302.10.04 Öğrenci Belgesi/Transkript 
Mevcut Kod 

Uygun 

Yatay Geçiş İşlemleri 
302.01.06/050.02/050.0

4 

Yatay Geçiş/Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Yabancı Uyruklu veya Bir Alt 

Eğitimini Yurt Dışında 

Tamamlayan Öğrenci Kabul 

İşlemleri 

301.10.02/050.02/050.0

4 

Kontenjanlar/Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Başka Bir Üniversite 

Öğrencisinin Enstitüden Ders 

Alma veya AKÜ SBE 

Öğrencisinin Başka Bir 

Üniversiteden Ders Alma 

İşlemleri 

302.01.13/302.02.03 

Misafir-Özel Öğrenci/Diğer 

Öğretim Kurumundan Ders 

Alma 

Mevcut Kod 

Uygun 

Danışman Atama ve 

Değiştirme İşlemleri 
302.13/302.14.02 

Danışman Atama 

İşleri/Danışman Belirleme 

Mevcut Kod 

Uygun 

Yeni Müfredat Oluşturma 

ve/veya Değiştirilen 

Müfredatların Sürecinin 

İşleyişi 

105.02.03/105.02.04/10

5.02.05 

Ders Açma-Kapama (Yüksek 

Lisans, Doktora, Sanatta 

Yeterlilik) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Ders Saydırma ve İntibak 

İşlemleri 
302.05.01 İntibaklar 

Mevcut Kod 

Uygun 

100/2000 Doktora Bursu 

Kapsamında Öğrenci Alım 

İşlemleri 

301.10.02/050.02/050.0

4 

Kontenjanlar/Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Özel Şartlı Öğrenci Kabulü 
302.01.13/050.02/050.0

4 

Misafir-Özel Öğrenci/Kurul 

İşleri (Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Ara Sınav, Mazeret Sınavı, 

Dönem Sonu ve Tek Ders 

Sınavı İşlemleri 

106.01-02-04-

09/050.02/050.04  

Ara Sınav/Yıl Sonu/Mazeret/Tek 

Ders/ Kurul İşleri (Gündem-

Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Sınav Sonuçlarına İtiraz ve 

Not Değişikliği İşlemleri 

 

302.04.13/050.02/050.0

4  

İtirazlar/ Kurul İşleri (Gündem-

Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Sanatta Yeterlik/Doktora 

Yeterlik Sınavı İşlemleri 

302.04.01/050.02/050.0

4 

Yeterlilik Sınav İşlemleri/ Kurul 

İşleri (Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Doktora/Sanatta Yeterlik Tez 

Konusu Belirlenmesi ve TİK 

Sınavı 

İşlemleri 

302.14.01/302.14.04 
Konu Belirleme, Değiştirme ve 

Onama/Tez Önerileri 

Mevcut Kod 

Uygun 

Tez Konusu Belirleme 

İşlemleri 
302.14.01  

Konu Belirleme, Değiştirme ve 

Onama 

Mevcut Kod 

Uygun 



Tez Savunma Jürisi 

Oluşturma, Tez Savunması ve 

Tez Teslimi İşlemleri 

302.14.05/302.14.06/30

2.14.07 

Jüri Belirleme/Tez 

Değerlendirme/ Ek Süre ve 

Teslim 

Mevcut Kod 

Uygun 

Dönem Projesi Teslim 

İşlemleri 
302.14.07 Ek Süre ve Teslim 

Mevcut Kod 

Uygun 

Tez Bilgilerinin Ulusal Tez 

Veri Giriş Merkezine Giriş 

İşlemleri 

302.14.08 Tez Dağıtım 
Mevcut Kod 

Uygun 

Öğrenci Mezuniyet İşlemleri 302.15.02/302.15.66  Mezuniyet İşleri/Diploma İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Öğrenci Kayıt Dondurma ve 

İzinli Sayılma İşlemleri 

302.11.02/050.02/050.0

4 

Nakil, Kayıt Dondurma ve Kayıt 

Silme/ Kurul İşleri (Gündem-

Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Öğrenci Kayıt Sildirme 

İşlemi 
302.11.03 

Nakil, Kayıt Dondurma ve Kayıt 

Silme 

Mevcut Kod 

Uygun 

Öğrenci Disiplin İşlemleri 
663.07/302.12.01/050.0

2/050.04 

Denetim, İnceleme, Soruşturma 

ve Araştırma/Disiplin İşleri/ 

Kurul İşleri (Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Göreve Başlama İşlemleri 
903.02/903.07/708.03/7

10 

Atama/Görevlendirme/Kullanıcı 

Yetkileri/E-Uygulamalar 

Mevcut Kod 

Uygun 

Görevden Ayrılma İşlemleri 903.06/903.07/708.03 

Görevden Ayrılma/ 

Görevlendirme/Kullanıcı 

Yetkileri 

Mevcut Kod 

Uygun 

Tebliğ Yazıları ve Duyurular 010.10/645 Duyurular/Tebligatlar 
Mevcut Kod 

Uygun 

Akademik Personelin Yurt İçi 

ve Yurt Dışı Görevlendirme 

İşlemleri 

209.03/050.02/050.04 
Kadro Aktarımı/ Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Hastalık İzni İşlemleri 903.05 Personel İzin İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Yurtdışı İzin İşlemleri 903.05 Personel İzin İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Doğum Öncesi, Sonrası ve 

Doğum Yardımı İşlemleri 
815 Sosyal Yardım İşleri 

Mevcut Kod 

Uygun 

Yıllık İzin İşlemleri 903.05  Personel İzin İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Vekaletli İzin İşlemleri 903.05  Personel İzin İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Mazeret İzni İşlemleri 903.05  Personel İzin İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Ücretsiz İzin İşlemleri 903.05  Personel İzin İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Disiplin İşlemleri 903.08.02/663.07 

Disiplin ve Ceza İşleri/ Denetim, 

İnceleme, Soruşturma ve 

Araştırma 

Mevcut Kod 

Uygun 

Akademik Personel Görev 

Süresi Uzatımı 

040/211/299/202.02.01/

202.02.02 

Faaliyet Raporları/ Öğretim 

Üyeliğine Atanma ve 

Yükseltilme Kriterleri/ 

Akademik Personel ve 

Akademik Kariyerle İlgili Diğer 

İşler/ 33’üncü Maddeye Göre/ 

35’inci Maddeye Göre 

Mevcut Kod 

Uygun 

Enstitü Kurulu Yazışma 

İşlemleri 

050.01/050.02/050.03/0

50.04 

Kurul İşleri (Üyelik-Gündem-

Tutanaklar-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 



Enstitü Yönetim Kurulu 

Yazışma İşlemleri 

050.01/050.02/050.03/0

50.04 

Kurul İşleri (Üyelik-Gündem-

Tutanaklar-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

İnternet Sitesinin 

Güncellenmesi 
719 

Bilgi Sistemleri İle İlgili Diğer 

İşler 

Mevcut Kod 

Uygun 

Enstitü Aylık Haber 

Bülteninin Çıkarılması 
621.01 Medya ve İlişkiler 

Mevcut Kod 

Uygun 

14 Günlük Maaş Farkı 

İşlemleri 
841.02 Bütçe Uygulamaları 

Mevcut Kod 

Uygun 

Bütçe Hazırlama İşlemleri 841.01 Bütçe Çalışmaları 
Mevcut Kod 

Uygun 

Ek Ders Ödemesi İşlemleri 841.02 Bütçe Uygulamaları 
Mevcut Kod 

Uygun 

Haftalık Ders Programının Ek 

Ders Hesaplama Sistemine 

Girilmesi 

104.04/050.02/050.04 
Ders Yükleri/Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Giyecek Yardımı İşlemleri 815 Sosyal Yardım İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Kişi Borcu İşlemleri 855 Borç ve Alacak İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Personel Atama İşlemleri 903.02/708.03 Atama İşleri/Kullanıcı Yetkileri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Personel Maaş İşlemleri 841.02 Bütçe Uygulamaları 
Mevcut Kod 

Uygun 

Doğrudan Temin İş Akış 

Süreci 4734 Sayılı Devlet 

İhale Kanunu 22/d Mal Alımı 

934.01/934.02 Mal Alım İşi/ Hizmet Alım İşi 
Mevcut Kod 

Uygun 

Geçici Görev Yolluğu 

İşlemleri 
841.02 Bütçe Uygulamaları 

Mevcut Kod 

Uygun 

SGK İşlemleri 917 
Sosyal Güvence Kapsamında 

Yapılan İşler 

Mevcut Kod 

Uygun 

SGK İşe Giriş ve İşten 

Ayrılma Bildirim İşlemleri 
917  

Sosyal Güvence Kapsamında 

Yapılan İşler 

Mevcut Kod 

Uygun 

Emekli Öğretim Üyelerinin 

SGK Giriş İşlemleri 
917  

Sosyal Güvence Kapsamında 

Yapılan İşler 

Mevcut Kod 

Uygun 

Emekli Öğretim Üyelerinin 

SGK ve Muhtasar 

Beyanname İşlemleri 

917  
Sosyal Güvence Kapsamında 

Yapılan İşler 

Mevcut Kod 

Uygun 

Sürekli İşçi Puantajı 929 Personelle İlgili Diğer İşler 
Mevcut Kod 

Uygun 

100/2000 Doktora 

Bursiyerleri Ödeme İşlemleri 
304.01 Burslar 

Mevcut Kod 

Uygun 

Nakil Giden Malzemeler ile 

İlgili Devir İşlemleri 
809.02 Devir, Giriş-Çıkış İşlemleri 

Mevcut Kod 

Uygun 

Hurda Yoluyla Malzeme 

Çıkış İşlemleri 
809.06 

Kayıttan Düşürme ve Hurdaya 

Ayırma 

Mevcut Kod 

Uygun 

Tüketim Çıkış işlemleri 809.02 Devir, Giriş-Çıkış İşlemleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Mal Teslim Alma İşlemleri 809.99 Diğer Taşınır Mal İşlemleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Zimmet Verme İşlemleri 809.99 Diğer Taşınır Mal İşlemleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Zimmetten Düşme İşlemleri 809.99 Diğer Taşınır Mal İşlemleri 
Mevcut Kod 

Uygun 



Üç Aylık Tüketim 

Malzemeleri Çıkış Raporu 

Bildirim İşlemleri 

809.02 Devir, Giriş-Çıkış İşlemleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Yıl Sonu Terkin ve Mal 

Sayımı İşlemleri 
809.03/809.04 Sayım/Kesin Hesap 

Mevcut Kod 

Uygun 

Satın Almada Taşınır Giriş 809.02 Devir, Giriş-Çıkış İşlemleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

Program Açılma Taleplerinin 

Kabulü- Değerlendirilmesi 

104.01.03/104.01.04/10

4.01.05/050.02/050.04 

Program Açma (Yüksek Lisans) 

/ Program Açma (Doktora)/ 

Program Açma (Sanatta 

Yeterlilik) / Kurul İşleri 

(Gündem-Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Enstitü Yönetim Kuruluna 

Üye Seçimi 
050.01/050.02/050.04 

Kurul İşleri (Üyelik-Gündem-

Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

Tez İzleme Komitesi ile İlgili 

Kararlar 
302.14.01/302.14.03 

Konu Belirleme, Değiştirme ve 

Onama/Tez İzleme 

Mevcut Kod 

Uygun 

Yeterlik Sınavlarının Tarih ve 

Jürilerinin Enstitüye 

İletilmesi 

302.04.01/050.02/050.0

4 

Konu Belirleme, Değiştirme ve 

Onama/ Kurul İşleri (Gündem-

Karar) 

Mevcut Kod 

Uygun 

TİK Sınavlarının Tarih ve 

Jürilerinin Enstitüye 

İletilmesi 

302.14.03 Tez İzleme 
Mevcut Kod 

Uygun 

Personele Yönelik Hizmet içi 

Eğitim Faaliyetleri 
774 Eğitimler 

Mevcut Kod 

Uygun 

Erasmus Değişim Programı 

ile Gelen Öğrenci İşlemleri 
310.01.01.02 Erasmus Gelen Öğrenci 

Mevcut Kod 

Uygun 

Erasmus Değişim Programı 

ile Giden Öğrenci İşlemleri 
310.01.01.01  Erasmus Giden Öğrenci 

Mevcut Kod 

Uygun 

Farabi ve Mevlana Değişim 

Programı ile Giden Öğrenci 

İşlemleri 

310.01.05.01  
Farabi ve Mevlana Giden 

Öğrenci 

Mevcut Kod 

Uygun 

Farabi ve Mevlana Değişim 

Programı ile Gelen Öğrenci 

İşlemleri 

310.01.05.02 

 

Farabi ve Mevlana Gelen 

Öğrenci 

Mevcut Kod 

Uygun 

Dergiye Gelen Makalelerin 

Ön İncelemelerinin 

Yapılması, Alanında Uzman 

Hakemlere Gönderilmesi ve 

Kabul Edilen Makalelerin 

Yayınlanma Süreçlerinin 

Takip Edilmesi 

824.02 Yayın-Yayın Hazırlık İşleri 
Mevcut Kod 

Uygun 

 


