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Öğrenci Belgesi, Transkript, Ders İçerikleri vb. Belge Talep İşlemleri 

KODU TOPLAM SÜRE

Gün İçinde

Başlangıç

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Öğrenci belgeyi almak için öğrenci 
işlerinden şahsen/vekaleten talepte 

bulunur.

Belge Öğrenci İşleri Birimi tarafından 
düzenlenir ve imzalatılmak üzere Enstitü 

Sekreterliğine gönderilir.

İmzalanan belgeye öğrenciye/vekile 
teslim edilir.

Bitiş

Belgeyi elden mi teslim 

alacaksınız?

Öğrenci OBS üzerinden belge talebinde 
bulunur.

Evet
Hayır

Öğrenci OBS üzerinden belge talebinde 
bulunur.

Talep edilen belge Enstitü Sekreterliği 
tarafından elektronik olarak imzalanır. 

Öğrenci talep ettiği belgeyi OBS 
üzerinden çıktı alabilir.
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