Afyon Kocatepe Universitesi

Sosyal Bilimler Enstit(

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Hastalik izni islemleri

Sorumlular is Stiregleri Sureler

Baslangic

Personel almis oldugu saglik raporlarinin aslini veya bir
ornegini en geg raporun dizenlendigi glini takip eden gliniin
mesai saati bitimine kadar elektronik ortamda veya uygun
yollarla aslini sonradan getirmek suretiyle enstitliye
bildirir.

Hastalik izin formu diizenlenerek Enstitli Sekreteri ve

Yazi isleri Birimi o .
3 Esntitii Middurlne 1slak imzaya sunulur.

Yazi isleri Birimi Akupersonel programina giris yapilir.

Maas, ek ders ve mesai islemlerine esas ilgili tahakkuk

YaziIsleri Birimi birimine sevk edilir.

ilgili personelin 6zliik dosyasina kaldirilir.

Yazi isleri Birimi
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