TEZ ŞEKİL İNCELEMESİ ÖNCESİ KONTROL LİSTESİ
Hazırlanan tez Enstitüye incelenmek üzere gönderilmeden önce; aşağıdaki kontrol listesi doldurulmalı ve tüm maddeler olumlu olarak cevaplanmadan tez kontrole gönderilmemelidir. Aksi takdirde kontrol süreçlerinin uzaması söz konusu olmaktadır. Tez yazım kılavuzu ve aşağıdaki tabloda belirtilen hususlar dikkatle incelenerek, hazırlanan tez PDF formatına çevrilmeli ve tekrar kontrol edilerek Enstitüye inceleme için dijital ortamda (sbetez@aku.edu.tr) gönderilmelidir. 
Tez, inceleme için Enstitüye gönderilirken aşağıdaki tablo da doldurulmuş bir şekilde (ayrı olarak) Enstitüye gönderilmelidir.   
	Kontrol Edilecek Hususular (Maddeler)
	√

	1. Tüm tezde sayfa kenar boşlukları kılavuza göre ayarlandı.
	☐
	2. Tüm tezde metin rengi siyah olarak ayarlandı. Tezde siyahtan farklı renkte metin bulunmamaktadır.
	☐
	3. Sayfa numaraları dahil tüm tezde Times New Roman yazı karakteri kullanıldı.
	☐
	4. Ön sayfalarda (özet, abstract, etik ve bilimsel ilkeler sorumluluk beyanı, ön söz, içindekiler, vb.) sayfa kenar boşlukları ve metin satır aralıkları kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	5. Dış kapak ve iç kapak (özellikle satır aralıkları ve kenar boşlukları, tarih, ünvan yazımı ve virgüller vb.) kılavuzdaki örneğe bakılarak düzenlendi.
	☐
	6. Anabilim dalı ismi iç kapakta, özet ve abstractta doğru olarak belirtildi.
	☐
	7. Etik ve bilimsel ilkeler sorumluluk beyanında imza kısmı kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	8. Ön söz metni ve imza kısmı kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	9. Özet ve abstract bölümleri kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	10. Özet ve abstractta başlıklar tam ortalandı, paragraf girintisi yapılmadı.
	☐
	11. Anahtar kelimeler ve keywords kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	12. Abstractta enstitü ismi, anabilim dalı adı, danışman ünvanı doğru yazıldı. İngilizce başlıkta Türkçe karakterler (İ, ç,ş,ğ vb) kullanılmadı.
	☐
	13. İçindekiler kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	14. İçindekilerde Roma rakamı ile yazılan sayfa numaraları küçük harfle gösterildi.
	☐
	15. İçindekilerde sonuç, tartışma ve öneriler başlığının ve sonrasının yerleşimi kılavuzdaki örneğe göre düzenlendi.
	☐
	16. Eklere tek tek içindekilerde yer verilmedi.
	☐
	17. Tablo-şekiller listeleri ve simgeler ve kısaltmalar dizini kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	18. Tablo, şekil başlıkları (tabloların ve başlıklarının konumları ve başlıkların satır aralıkları, diğer sayfaya geçen tablolarda tablonun devamı şeklinde belirtilmesi vb.) ve altlarında verilen kaynaklar kılavuza göre düzenlendi. İkinci satıra geçen tablo/şekil başlıkları, tablo/şekil numarasındaki noktanın hizasından başlanarak yazıldı.
	☐
	19. Tablolar sayfa kenar boşluklarından taşmayacak şekilde düzenlendi.
	☐
	20. Tablolarda 1 nk’dan daha kalın çizgi kullanılmadı.
	☐
	21. Simgeler ve kısaltmalar dizini kılavuzda gösterilen satır aralıkları ile yazıldı.
	☐
	22. Bölüm başlıkları kılavuzdaki şekilde ve konumda yazıldı, içindekilerde gösterilen başlık düzeyi ile metindeki düzeyin aynı olduğu kontrol edildi. İçindekilerde ve metinde ikinci satıra geçen başlıklar, başlık numarasındaki noktanın hizasından başlanarak yazıldı.
	☐
	23. Kaynakça hem yazım (bilimsel atıf kuralları) hem şekil olarak kılavuza göre düzenlendi.
	☐
	24. Kaynakçada ve varsa metin içinde (Web kaynaklı atıflar için) aktif link (mavi, altı
çizili olarak) görünmemekte, kaynaklar siyah ve altı çizgisiz olarak görünmektedir (köprüler kaldırıldı).
	☐
	25. Ekler varsa ekler, ekler dizini varsa (en az 4 ek olması gerekli) ekler dizini başlığı seçildi ve içindekilerde de o başlık kullanıldı.
	☐

[bookmark: _GoBack]Tezim, yukarıda belirtilen maddelere göre tarafımdan kontrol edilerek hazırlanmıştır. 
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