T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

CEVRIMICI OLARAK YAPILACAK TEZ iZLEME KOMITE TOPLANTILARI,
YETERLIK SINAVLARI VE TEZ SAVUNMA SINAVLARININ
YURUTULMESINE ILISKIN, USUL, ESAS VE ILKELER

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

Madde 1 - (1) Bu usul, esas ve ilkelerin amaci, Afyon Kocatepe Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii’'ne bagl lisansiistii programlarda ¢evrimigi olarak yapilacak tez
izleme komite toplantilari, yeterlik sinavlari ve tez savunma sinavlarmin yiiriitiilmesine

iliskin kurallar1 diizenlemektir.
Kapsam

Madde 2 - (1) Bu usul, esas ve ilkeler, Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesindeki
anabilim/anasanat dallarina bagli programlarda, cevrimici olarak yapilacak olan, tez
izleme, sanatta yeterlik/doktora yeterlik, yiiksek lisans tez savunma ve doktora/sanatta

yeterlik tez savunma sinavlarini kapsamaktadir.
Dayanak

Madde 3 - (1) Bu usul, esas ve ilkeler, Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 68 inci maddesinin ikinci fikrasina dayanilarak
hazirlanmastir.

IKINCI BOLUM
Genel Usul, Esas ve ilkeler

Genel usul, esas ve ilkeler

Madde 4 - (1) Cevrimici olarak yapilacak, tez izleme (TIK), sanatta
yeterlik/doktora yeterlik, yiiksek lisans tez savunma ve doktora/sanatta yeterlik tez
savunma sinavlart i¢in her ne kadar simiiltane olarak siireci kaydedebilen interaktif
platformlar/programlar kullanilabilecekse de iiniversitemizin uzaktan Ggretim sisteminde

kullanilan “Perculus” sisteminin kullanilmas1 onerilmektedir.



(2) Ilgili smavlar igin “Perculus” sistemi disinda herhangi bir interaktif
program/platform kullanilmigsa ilgili sinavlara iliskin kayit CD’sinin Enstitliye teslim
edilmesi gerekmektedir. Belirtilen siavlar i¢in “Perculus” sisteminin kullanilmasi halinde
sinav otomatik olarak kaydedileceginden, kayit CD’sin Enstitiiye teslim edilmesine gerek

yoktur.

(3) Ilgili sinavlar, daha &nceden anabilim/anasanat dali baskanlhigi tarafindan

enstitiiye bildirilen tarih ve saatte yapilmalidir.

(4) Cevrimigi olarak yapilacak sinavlarda gérev alan tiim jiiri Giyelerinin ve ilgili
Ogrencinin ¢evrimi¢i olarak baglanti kurabildiginden emin olunmadan sinava

baslanmamalidir.

(5) Cevrimi¢i yapilan smavlarla ilgili belgelerin eksiksiz doldurularak
imzalatilmasindan ve ilgili sinavlara iliskin belirtilen sekil ve siire iginde Enstitiiye
ulastirilmasini saglamaktan ve siirecin saglikli bir sekilde islemesinden Ogrenci ve

danigsman sorumludur.

(6) Ilgili smavlara yonelik daha dénceden smavlarin yiiz yiize (fiziksel) olarak
yapilacagina yonelik Enstitiiye gonderilen talep yazilarinda degisiklik yapilarak sinavin
cevrimici olarak yapilacagina karar verilmisse, ilgili sinav igin istenen g¢evrimigi sinav
tarihinden en az ii¢ giin 6nce bu durum anabilim/anasanat dali baskanligi tarafindan
EBYS aracilig: ile Enstitilye bildirilmelidir. Her durumda sinavin yapilacagi bu tarih
daha oOnceden yiiz yiize (fiziksel) olarak yapilacagi bildirilen sinav tarihinden sonra

(gegerli mazeretler harig) olamayacaktir.

(7) Gerekli gorildiigiinde bu usul, esas ve ilkeler Enstitii Yonetim Kurulu karari
ile giincellenir.
UCUNCU BOLUM

Tez izleme, Yeterlik ve Tez Savunma Smavlarina Yénelik Usul, Esas ve Ilkeler
Tez izleme siavlarna (TIK) yonelik usul, esas ve ilkeler

Madde 5 - (1) Cevrimigi yapilacak, tez izleme komite toplantilari (sinavlari) igin
tiniversitemizin uzaktan 6gretim sisteminde kullanilan “Perculus” sistemi kullanilacaksa,
ilgili sistemin kullanilacagina dair Enstitiiniin web sitesinde de ilan edilen cevrimigi

yapilacak sinavlar (s6zlii) icin randevu talep formunun doldurularak ilgili sinavlardan bir

hafta 6nce Enstitiiye teslim edilmesi/gonderilmesi gereklidir.


https://sosbil.aku.edu.tr/2021/01/04/uzaktan-cevrimici-yapilacak-sinavlar-icin-perculus-kullanma-kilavuzu/
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(2) lgili smavlar i¢in “Perculus” sisteminin kullanilmas: halinde sinav otomatik
olarak kaydedileceginden, kayit CD’sin Enstitiiye teslim edilmesine gerek yoktur. Sadece

O0grencinin tezine iliskin ara rapor Enstitiiye teslim edilmelidir.

(3) “Perculus” sistemi disinda baska bir sistem kullanilarak ¢evrimi¢i olarak
gerceklestirilecek/gergeklestirilen TIK toplantilari yapilip sonuglandirildiktan sonra
sinava dair goriintii kayitlar1 ve fotograflar bir adet CD’ye kaydedilerek 6grencinin tezine
iligskin ara raporu ile birlikte enstitiiye teslim edilmelidir. Kayit CD’si elden teslim edilir

ve CD’nin iizerinde 6grenci numarasi, sinavin adi ve tarihi yazilir.

(4) Tez izleme formu ve ilgili diger sinav belgelerin E-imza yontemi ile
imzalanmasiin tercih edilmesi halinde, Enstitii web sayfasinda da yer alan E-imza

sistemi kulanim kilavuzuna uygun olarak jiiri tiyeleri tarafindan ilgili yerler doldurularak

imzalanmalidir. Ilgili belgelerin 1slak imza ile imzalanmasi halinde belgeler

anabilim/anasanat dali {ist yazisi ekinde en ge¢ 10 giin i¢inde enstitliye génderilecektir.

(5) Cevrimiciolarak  yapilan  TiK’lerde ilgili  belgelerin  eksiksiz
doldurulmasindan, imzalanmasindan ve zamaninda Enstitiiye teslim edilmesinden

ogrenci ve danigsman sorumludur.
Yeterlik sinavlaria yonelik usul, esas ve ilkeler

Madde 6 - (1) Sanatta yeterlik/doktora yeterlik sinavi jiirisi atama teklifi,
anabilim/anasanat dali baskanligi iist yazi ekinde enstitiiye gonderilirken {ist yazida
smavin g¢evrimici olarak yapilacagi belirtilmelidir. Bu husus ayni zamanda Sanatta
yeterlik/doktora yeterlik sinavi jlirisi atama teklifi formunda yer alan “sinav yeri” boliime

“Cevrimici” yazilmak sureti ile belirtilmelidir.

(2) Ilgili smav, daha &nceden anabilim/anasanat dali tarafindan yapilan sinav
talebine istinaden anabilim/anasanat bagkanligi tarafindan enstitiiye bildirilen tarih ve

saatte yapilmalidir.

(3) Cevrimigi olarak yapilacak yeterlik smavinin yazili kismi igin {iniversite
disindan gelecek jiiri tiyesi/liyeleri tarafindan sorulacak sinav sorular1 ve cevap
anahtarlar1 e-mail veya baska bir interaktif platform araciligiyla anabilim/anasanat dali
baskanina veya danismana gonderilir. Yazili sinav danisman ve/veya gorevlendirilen
bagka bir dgretim elemani gdzetiminde yapilir. Ogrenci cevaplari, yine e-mail veya
fotograf gekilerek baska interaktif platformlardan biriyle tiniversite disindan gelecek jiiri

tiyelerine gonderilerek okuma (notlandirma) islemi gerceklestirilerek, ilgili jiiri tiyeleri
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tarafindan yine anabilim/anasanat dali bagkanina veya danigsmana ayni sekilde (e-mail
veya baska bir interaktif platform araciligiyla) gonderilir. Juri liyesinin takdir ettigi not

“doktora/sanatta yeterlik sinav sonu¢ formuna” iglenir.

(4) Cevrimigi olarak yapilacak sanatta yeterlik/doktora yeterlik sinavlarinin sozli
kismi i¢in iiniversitemizin uzaktan Ogretim sisteminde kullanilan “Perculus” sistemi
kullanilacaksa, ilgili sistemin kullanilacagina dair Enstitiiniin web sitesinde de ilan ettigi

edilen cevrimici vapilacak sinavlar (sozlii) icin randevu talep formunun doldurularak

ilgili sinavlardan bir hafta 6nce Enstitliye teslim edilmesi/bildirilmesi gereklidir.

(5) Ilgili smav icin “Perculus” sisteminin kullanilmas1 halinde sinav otomatik

olarak kaydedileceginden, kayit CD’sin Enstitiiye teslim edilmesine gerek yoktur.

(6) “Perculus” sistemi disinda baska bir interaktif program/platform kullanilarak
cevrimigi olarak gergeklestirilecek/gergeklestirilen “sanatta yeterlik/doktora yeterlik
smnavi’nin” yapilip sonuglandirildiktan sonra goriintiilii kaydi CD’ye aktarilarak
Enstitiiye teslim edilmelidir. Kayit CD’si elden teslim edilir ve CD’nin iizerinde 6grenci

numarasi, sinavin adi ve tarihi yazilir.

(7) Sanatta yeterlik/doktora yeterlik sinavi ile ilgili sinav belgelerin E-imza
yontemi ile imzalanmasi tercih edilmesi halinde Enstitii web sayfasinda da yer alan E-

imza sistemi kulanim kilavuzuna uygun olarak jiri iyeleri tarafindan ilgili yerler

doldurularak imzalanmalidir. lgili belgelerin 1slak imza ile imzalanmasi halinde belgeler

anabilim/anasanat dali iist yazis1 ekinde en geg¢ 10 giin i¢inde enstitiiye gonderilecektir.
Tez savunma sinavlaria yonelik usul, esas ve ilkeler

Madde 7 - (1) Yapilacak tez savunma sinavlarinin g¢evrimici yapilacagi ilgili
anabilim/anasanat dali tarafindan sinav talebine iliskin enstitiiye gonderilen
anabilim/anasanat dali Kurulu kararinda belirtilmelidir. Bu husus ayni1 zamanda “tez
jurisi atama formu”nda yer alan sinav yeri boliime “Cevrimici” yazilmak sureti ile

belirtilmelidir.

(2) Savunma simavlar1 ¢evrimi¢i olarak yapilirken tiim jiiri tiyelerinin ve ilgili

Ogrencinin baglant1 kurabildiginden emin olunmadan sinava baslanilmamalidir.

(3) Savunma sinavlari, daha Onceden anabilim/anasanat dali tarafindan sinav
talebine iliskin Enstitiiye gonderilen anabilim/anasanat dali kurulu kararinda bildirilen

tarih ve saatte yapilmalidir.
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(4) Cevrimigi olarak yapilacak, tez savunma Sinavlari ig¢in iniversitemizin
uzaktan 6gretim sisteminde kullanilan “Perculus” sistemi kullanilacaksa, ilgili sistemin

kullanilacagina dair Enstitiiniin web sitesinde de ilan ettigi edilen gevrimigi yapilacak

sinavlar (s6zlii) i¢in randevu talep formunun doldurularak ilgili smavlardan bir hafta

once Enstitliye teslim edilmesi/gonderilmesi gereklidir.

(5) Ilgili smavlar i¢in “Perculus” sisteminin kullanilmas: halinde sinav otomatik

olarak kaydedileceginden, kayit CD’sin Enstitiiye teslim edilmesine gerek yoktur.

(6) “Perculus” sistemi disinda baska bir interaktif program/platform kullanilarak
cevrimici olarak gerceklestirilecek/gergeklestirilen tez savunma sinavi yapilip
sonuclandirildiktan sonra goriintiilii kaydi1 CD’ye aktarilarak Enstitiiye teslim edilmelidir.
Kayit CD’si elden teslim edilir ve CD’nin iizerinde 0grenci numarasi, simavin adi ve

tarihi yazilir.

(7) Tez savunma sinavi ile ilgili sinav belgelerin E-imza yontemi ile imzalanmasi

tercih edilmesi halinde Enstiti web sayfasinda da yer alan E-imza sistemi kulanim

kilavuzuna uygun olarak jiiri tiyeleri tarafindan ilgili yerler doldurularak imzalanmalidir.
Ilgili belgelerin 1slak imza ile imzalanmas:1 halinde belgeler anabilim/anasanat dali iist

yazisi ekinde en ge¢ 10 giin i¢inde enstitiiye gonderilecektir.

(8) Cevrimigi olarak yapilan tez savunma sinavlarinda, ilgili belgelerin eksiksiz

doldurulmasi ve imzalatilmasindan 6grenci ve danigman sorumludur.

(9) Cevrimigi olarak yapilacak tez savunma sinavinin bitiminde izlenecek siiregler

ise asagidaki gibi olacaktir:

a) Savunma asamasini ge¢en ve basarili bulunan tezlerde tezin ciltlenmeden 6nce
tez yazim ve basim kilavuzuna uygun sekildeki son hali, enstitii tarafindan sekil
kontroliiniin yapilabilmesi i¢in 6grenci tarafindan enstitii web sitesinden edinilebilen

(https://sosbil.aku.edu.tr/genel-formlar/) “tez kontrol ve inceleme formu” doldurularak

pdf formatinda danigmana génderilmelidir.

b) Tez, danisman tarafindan incelendikten sonra yine danisman tarafindan “tez

kontrol ve inceleme formu” imzalanarak bu imzali form, tezle birlikte her ikisi de pdf

dosyas1 olacak sekilde tezin ciltlenmeden Once enstitii tarafindan sekil kontroliiniin
yapilabilmesi i¢in 0grenci tarafindan teze iligskin tiim yazim ve basim siireclerinin sekil

ve igerik bakimindan uygunlugunu kontrol etmeyi amaglayan ve enstitii web sitesinden
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de ulasilabilen “tez sekil incelemesi kontrol listesi”nin doldurulmus hali ile birlikte

sbeogrenci@aku.edu.tr mail adresine “tez kontrol” konulu bir mail yoluyla gonderilir.

c) Enstiti tarafindan sekil ve yazim kurallari a¢isindan incelenen tezin
cogaltilabilirligine dair sonug, 6grenciye (gerekirse danismana) yine mail yolu ile
bildirilir.

¢) Eger tezde diizeltme gerekli ise islem tekrar edilir.

d) Ilgili tez Enstitii tarafindan ciltlenmeye uygun gériilmiisse, dgrenci tezini
yonetmelikte belirtilen usullere uygun olarak ve istenen sayida cogaltarak ciltleme

islemini gerceklestir.

e) Bu siiregte, 6grenci tezinin ciltlenmis halini imza igin enstitiiye kendisi
getirmeyebilir, kargo, posta vb. yollarla iletebilir. Yalniz tezin teslim alinma vb. ile

ilgili takip ve sorumluk tamamiyla 6grenciye aittir.

f) Tez teslimine iligkin yukarida belirtilen hususlara ek olarak, Enstitii web

sitesinin Tez sekmesinde yer alan “savunma ve tez teslimine iliskin siirecler”

basliginda belirtilen tiim hususlarin eksiksiz olarak yerine getirilmesi gerekmektedir.
Yiiriirlik

Madde 8 - (1) Bu usul, esas ve ilkeler, Sosyal Bilimler Enstitiisii Yo6netim

Kurulu’nun kabul tarihinden itibaren yiirtirliige girer.
Yiiriitme

Madde 9 - (1) Bu usul, esas ve ilkeleri Sosyal Bilimler Enstitlisii Miidiirii

yiiriitiir.
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