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Igili yonerge gercevesinde verilen gorevleri ve hizmetleri yerine

Gorevin Kisa Tanimi getirmek.

e Miidiir odasinin tertip ve diizenini saglamak,

e Miidiir sekreteri olmadigi zamanlarda bu gorevi yliriitmek,

e Duyuru panolarmma ilanlari asmak ve tarihleri gegen
duyurulart panodan kaldirmak,

e Belgelerin diger birimlere iletilmesini saglamak ve imzaya
cikmasi gereken belgelerin imzasini tamamlatmak,

e Ust yoneticiler tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek,

e Gorevini ylritirken tim is ve eylemlerinde “Kamu
Gorevlileri Etik Davranis Ilkelerine” uymak,

e Yaptigr is/islemlerden dolay1r iist yoneticilere karst

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

sorumludur.
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Nitelikler Yonergesi’nde belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimint okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Liidcin.
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