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Gorevin Kisa Tanim

Ilgili yonerge gergevesinde verilen grevleri ve hizmetleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

e Gelen tiim tezleri 6n kontrolden gegirir, kilavuza uygun olmayanlari iade
eder, uygun olanlari/uygun hale gelenleri onay i¢in miidiir yardimcilarina
gonderir.

e Enstiti Web sitesinin gilincelligini siirekli olarak kontrol/takip eder ve
ekleme/cikarma giincellenme noktasinda calismalar yapar ve bu konuda
Enstitli miidiiriini bilgilendirerek koordineli ¢alisir.

e Sosyal Bilimler Dergisi ile ilgili islerde Editorlere yardimer olur. Bu
noktada:

a) Makale durumu soran yazarlara (mailden ya da dergipark {izerinden)
makale durumlari ile ilgili bilgi verir.

b) Hakemlik ve makale kabul belgelerini talep halinde diizenler ve
gonderip arsivler.

¢) Gelen makaleleri dergi yazim kurallarinda belirtilen kriterlere ve
makale konusuna gére 6n kontrolden gegirir, uygun olmayanlar1 kurala
dayali agiklama yazarak reddeder, uygun olanlar1 degerlendirme
asamasina alir. Hakem atamalar1 genel olarak miidiir yardimeisi editor
tarafindan yapilmakla birlikte, yer yer bu siliregte de miidiir yardimcisi
koordinatorliiglinde gorev alir.

d) Stirecleri tamamlanmis makalelerin redaksiyon siirecini (sablon, sayfa
no vb) ylriitiir ve ayrica dergipark iizerinde de gerekli degisiklikler varsa
yapar (0zet, yazar ismi, kaynakca diizenlemesi vb.)

e) Ilgili sayinin hakem listelerini tutar.

f) Her y1l makale yayinlayan yazarlarin listelerini takip eder, bu sekilde
ayni y1l i¢inde ayn1 yazardan makale yayinlanmasinin oniine geger.

g) Dergi sayilarn ¢iktiktan sonra gerekli indekslere yiiklemeleri yapar,
mailleri gonderir.

h) Derginin ulusal ve uluslararasi index aginin genisletilmesi noktasinda
caligmalar yiiriitiir.

e Enstitli miidiiriiniin verdigi diger gérevleri yapar.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi, Yiiksekogretim Kurulu Tarafindan Doktora Programlarina
Kayitli Ogrencilere Verilecek Burslara Iliskin Usul ve Esaslar ve Afyon
Kocatepe Universitesi 100/2000 Doktora Burs Programi Y6nergesi’sinde
belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Doktorant
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