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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :15.03.2021
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU Revizyon Tarihi : .............
GOREV TANIMI Revizyon NO  : oo,
Gorev Adi Arsiv Sorumlusu
USE YOTWZUC]./ Enstitii Midiirii, Enstitii Miidiir Yardimcisi, Enstitii Sekreteri
Yoneticileri
Astlari -
Vekalet Eden Memur

Enstitiide bulunan Tez ve diger arsiv odalarinin diizenlenmesini
Gorevin Kisa Tammm | ve takibini saglamak, arsivdeki belge ve dokiimanlara erigim
kolaylig1 saglamak.

e Kaydi silinen ve mezun olan Ogrencilerin dosyalarini

arsivlemek,
e Mezun olan 6grencilerin tez ve donem projelerinin
arsivlemek,
Gorev, Yetki ve e Birim arsivinin erisimini kolaylagtirmak, arsivin diizenini ve
Sorumluluklar korunmasini saglamak,

e Gorevini yiriitirken tim i3 ve eylemlerinde “Kamu
Gorevlileri Etik Davranis Ilkelerine” uymak,
e Yaptigr is/islemlerden dolay1r tist yoneticilere karst

sorumludur.
Gorevin Gerektirdigi | 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
Nitelikler niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Liidcin.

Arsiv Sorumlusu

ONAYLAYAN
..... loidoi

Birim Amiri
Enstitii Midiirii




