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Görev Adı Enstitü Yönetim Kurulu 

Üst Yönetici / 

Yöneticileri 
Enstitü Müdürü 

Astları Enstitü Yönetim Kurulu Üyeleri 

Vekalet Eden Enstitü Müdür Yardımcıları 

Görevin Kısa Tanımı 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve ilgili mevzuat 

çerçevesinde eğitim-öğretim, Enstitünün yatırım, program ve 

bütçe tasarılarının ve diğer idari ve mali planlamalarının 

yapılmasında/hazırlanmasında görev almak ve yönetimle ilgili 

müdürün alacağı kararlara yardımcı olmak/görüş bildirmek.  

Görev, Yetki ve 

Sorumluluklar 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ve ilgili mevzuat 

çerçevesinde verilen aşağıdaki görevleri yerine getirmek: 

• Enstitü Kurulunun kararları ile tespit ettiği esasların 

uygulanmasında Müdüre yardım etmek, 

• Enstitünün eğitim-öğretim, plan ve programları ile 

takviminin uygulanmasını sağlamak, 

• Lisansüstü-Eğitim-Öğretim Yönetmeliğinin uygulanmasını 

takip etmek ve çıkan olağandışı durumlarda gerektiğinde 

karar almak, 

• Enstitünün yatırım, program ve bütçe tasarısını 

hazırlamak/görüş bildirmek, 

• Müdürün, Enstitü Yönetimi ile ilgili gündeme aldığı ve 

Yönetim Kurulunu ilgilendiren konularda/işlerde karar 

almak,  

• Öğrencilerin kabulü, ders intibakları ve kayıt silinmesi ile 

eğitim-öğretim ve sınavlarına ait işlemleri hakkında karar 

almak, 

• Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nde 

verilen yetkileri kullanarak ilgili konularda karar almak, 

• İlgili mevzuat ile verilen diğer işleri yapmakla sorumludur. 

Görevin Gerektirdiği 

Nitelikler 

 

 

 

 

• 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu’nda ve ilgili mevzuat çerçevesinde 

belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

• Müdür ve müdür yardımcıları hariç Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat Yönetmeliği esaslarına göre Enstitü 

Kurulu’nca Müdürün göstereceği 6 aday arasından ilk üçte 

seçilebilmek. 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 

 

Enstitü Yönetim Kurulu Üyesi 

 

ONAYLAYAN 

...../...../.......... 

 

Birim Amiri 

Enstitü Müdürü 

 

 


