T.C. Dokiiman No : SBE-iK 05

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :15.03.2021
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU Revizyon Tarihi : .............
GOREV TANIMI Revizyon NO  : .ccvveeee.

Gorev Ad1 Enstitii Yonetim Kurulu
Ust Yonetici / Enstitii Miidiirii
Yoneticileri
Astlar Enstitii Yénetim Kurulu Uyeleri

Vekalet Eden

Enstiti Midir Yardimcilari

Gorevin Kisa Tanim

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuat
cercevesinde egitim-6gretim, Enstitiinlin yatirim, program ve
biitce tasarillarinin ve diger idari ve mali planlamalarinin
yapilmasinda/hazirlanmasinda gorev almak ve yonetimle ilgili
miidiiriin alacagi kararlara yardimci olmak/goriis bildirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuat

cercevesinde verilen asagidaki gorevleri yerine getirmek:

e Enstiti Kurulunun kararlar1 ile tespit ettigi esaslarin
uygulanmasinda Miidiire yardim etmek,

e Enstitlinlin  egitim-0gretim, plan ve programlar1 ile
takviminin uygulanmasini saglamak,

e Lisansiistii-Egitim-Ogretim Y&netmeliginin uygulanmasini
takip etmek ve cikan olagandisi1 durumlarda gerektiginde
karar almak,

e Enstitiinlin  yatinm, program ve biitge tasarisini
hazirlamak/goriis bildirmek,

e Miidiiriin, Enstitli Yonetimi ile ilgili glindeme aldig1 ve
Yonetim Kurulunu ilgilendiren konularda/islerde karar
almak,

e Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve kayit silinmesi ile
egitim-0gretim ve sinavlarina ait islemleri hakkinda karar
almak,

e Lisansiisti Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeligi’nde
verilen yetkileri kullanarak ilgili konularda karar almak,

e Ilgili mevzuat ile verilen diger isleri yapmakla sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 Sayili1 Yiiksek
Ogretim Kanunu’'nda ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde
belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

e Miidiir ve miidiir yardimcilari hari¢ Universitelerde
Akademik Teskilat Yonetmeligi esaslarina gore Enstitii
Kurulu’nca Miidiiriin gosterecegi 6 aday arasindan ilk iigte
secilebilmek.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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