AFYON KOCATEPE UNiVERSITESi REKTORLUGU
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER ORTALAMA
TAMAMLANMA
Mezun Olunan Programla Bagvurulacak Anabilim Dali Ayni ise Lisansiistii Ogrenim Bagvuru
Formu, Farkli ise Lisansiistii Ogrenime Farkli Daldan Basvuru Dilekgesi
- Transkript
- Not Degerlendirme Sistemi 100'Liik Sistemden Farkli ise, 100'Liik Sistemde Hangi Nota
Esdeger Oldugunun Belgesi
1 |Bgrenci Kayit Kabul - Lisans/YUksek Lisans Diplomasi Veya Mezuniyet Belgesinin Ornegi 5 Dakika
- Nifus Clizdani Fotokopisi
- 2 Adet Vesikalik Fotograf
- Ales Sonug Belgesi
- Yabanci Dil Sonug Belgesi.
- Dekont -Askerlik Durum Belgesi
- Ozgegmis
2 |Ogrenci Belgesi 1- Ogrenci Kimlik Karti 1 Dakika
3  [Transkript Belgesi 1- Transkript Belgesi 1 Dakika
4 Ogrenci K'mm'( Kartinin Ogrenci Dosyasindaki Bilgilerden Faydalanilir. 1 Hafta
Diizenlenmesi
- Tez Teslim Formu
- Tez Veri Giris Formu ((http://tez2.yok.gov.tr Adresinden Uye Olunup Doldurulacak)
5 |Mezuniyet Belgesi Verilmesi - Ciltlenmis Tez ve Ozeti 1 Hafta
- imzali Onay Sayfasini da iceren Pdf Formatinda Hazirlanmis Tezin Kayith Oldugu 2 AdetCd
- ilisik Kesme Dilekgesi
6 |Askerlik Belgesi Diizenlenmesi 1- Dilekge 5 Dakika
7 |Kayit Dondurma 1- Dilekge 2 Hafta
. 1- Kendi istegiyle Ayriliyorsa Dilekce
8 |llisik Kesme . 'g Vie Ayrilty ¢ . L . 2 Hafta
2- Yonetmelik Kurallarina Aykiri Hareket Ettiyse Yonetim Kurulu Karari lle
1- Dilekge
9 |Ders Saydirma 2- Transkrip 2 Hafta
3- Ders igerikleri
1-Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi,
10 |izin istegi 2- Hastalik izinlerinde raporun Enstitiimiize ulagtiriimasi, 5 Dakika
3- Ucretsiz izinlerde ise dilekge ile bagvurulmasi yeterlidir.
" . s, 1- Dilekge .
11 |Gorevlendirme Istegi . . X 10Gin
2- Katilacagini gosterir Belgeler
12 |Maas ve Haciz Belgesi istegi 1- Dilekce 5 Dakika
13 [Tasinir Mal islemleri 1- Tasinir Mal Yonetmeligine Gére istek Belgesi -
14 |Ek Dersler 1- Ek Ders Cizelgeleri 1Ay
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AFYON KOCATEPE UNiVERSITESi REKTORLUGU

SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER ORTALAMA
TAMAMLANMA
Yurt igi ve Yurt Digi Gegici Gorev 1- Gérevlendirme Onay!
15 2- Yolluk Bildirimi 15aat
Yolluklar "
3- Cesitli Odemeler Bordrosu
. 1- Dilekge
16  |Askerlik Tecil istegi o 1Saat
2- Sevk Tehiri Teklif Formu
1- At (o]
17 [siirekli Gérev Yolluklar: ama =nayt 15aat
2- Yolluk Bildirimi
18 |Sinav Ucretleri 1- Sinav Ucret Cizelgesi 10 Giin
1- Personel Atama Onayi
19 Personel Nakil Islemleri -Ise 2- Nakil Bildirimi 1 Saat
Baslama ve Ayrilma 3- Gorevden Ayrilig- Goreve Baslama Yazisi
4- ilisik Kesme Belgesi
1- Dilek
20 |[Saghk Karnesi flexe . X X X 15 Dakika
2- Sosyal Guvenlik Kurumlarina Tabi Olmadiklarina Dair Yazi
N 1- Ogrenci Kimlik Karti .
21 |Hasta Muayene Istegi 15 Dakika

2- Saglik Karnesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Telefon

Belgeg.

E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

: Abdullah KILINCER isim : Prof. Dr. Elbeyi PELIT

: Enstitll Sekreteri Unvan : Enstitl Mudara
1027222812 55-1503 Telefon 1027222812 55-1500
102722281476 Belgeg. 102722281476

: she@aku.edu.tr E-Posta : elbeyipelit@aku.edu.tr
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