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SUNUS

Bu kilavuz, “Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri geregince, Sosyal Bilimler Enstitiisii Anabilim/Anasanat
Dalllarindaki lisansiistii programlara kayithi dgrenciler igin, ilgili programlarda hazirlanan
tezlerin, projelerin yaziminda yonlendirici olmak, ayni zamanda yiiksek lisans ve doktora
stirecinde gergeklestirilen arastirma raporlari, proje ve seminer ¢alismalarinin yaziminda da

standartlasmay1 saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Afyon Kocatepe Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii’'nde hazirlanacak yiiksek
lisans, doktora ve sanatta yeterlik tezleri bu tez yazim kurallarina tabi olacaktir. Hazirlanan
tez, yapilan calismanin ve calismay1 yapanin niteliklerini yansitan en somut bir belgedir. Bu
yoniiyle de “agik” bir degerlendirme aracidir. Tezler, hazirlanis amacina uygun bir icerik ve
yapida olmali; dil ve anlatim yoniinden ise hitap ettigi okuyucu kitlesince kolayca anlasilabilir
olmalidir. Tlgili jiiri tarafindan kabul edilen her tez, bilime ve/veya bilimsel ydntemlere katki
yapan 0zgiin bir ¢alismadir.

Hazirlanan/hazirlanacak tez/proje ¢alismalarinin yaziminda Tiirkge dilbilgisi kurallari
bakimimdan “Tirk Dil Kurumu’nun Imla Kilavuzu” esas alinmasi 6nerilmekle birlikte, bu
kilavuzda belirtilen ilkelere gore ve egitim verilen program dilinde yazilmasi zorunludur.
Bu ger¢evede Sosyal Bilimler Enstitiisii’'ne kayitli her 6grenci, yazdigi tezin, bu kilavuzda
belirtilen standart ve ilkelere/kurallara uygunlugunu saglamakla yiikiimlidir. S6z konusu bu
ilkeler; tezin igerigi itibari ile 6z, fakat yeterince konuyu aydinlatmasi, okuyucuya bagimsiz
yorum ve yargida bulunabilme olanagi vermesi ve yazarin kendi yorum, yargi ve dnerilerinde
acik olmasi ana ilkeleridir.

Her tiirlii iletisimde amaca en kisa yoldan ulagmak esastir. Gereksiz yere uzatilmis bir
anlatim okuyucu agisindan sikici olabilir. Bununla birlikte, bir tezin degerlendirilebilmesi i¢in
gerekli tiim bilgi kategorileri ve bunlarin ayrintilar1 da tezde yer almalidir. Bu nedenle,
tezlerde standartlagsmis boliim ve altboliimler bulunur. Arastirma raporlarit ve Ozellikle de
egitim islevi olan tezler, okuyucunun da kendi yorumunu yapabilmesine olanak verecek bir
icerikte olmalidir. Hazirlayanin kendi yorumlar i¢in yararlandigi kaynaklarin okuyucuya da
sunulmasi gerekir. Yazilan tez, verilerin toplanmasi ve sunulmast ile bitmis sayilmaz. Zira ele
alinan problemin ¢6ziimii i¢in toplanan verilerin yorumlanmasini gerektirecek bir igerige de
sahip olmalidir. S6z konusu bu yorumlamadan da alana, bilim diinyasina ve ilgili tiim taraflara
bazi ¢ikarimlar/Oneriler de gelistirmek esastir. Nihayetinde hazirlanan/hazirlanacak tiim tezler
ayn1 zamanda bilimsel ilkeler ve etik kurallara uygun olarak yazilmali, igeriginde yararlanilan
tiim kaynaklara bilimsel arastirma yontemleri ve etik ilkeler dogrultusunda atifta bulunulmali
ve tiim bu kaynaklara tezin “kaynak¢a” boliimiinde yer verilmelidir.

Bu ¢ergevede, Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde
hazirlanan/hazirlanacak tezlerde/projelerde; yukarida belirtilen amag ve ilkeler kapsaminda
tim yazim ve basim kurallari, bu kilavuzda belirtildigi sekilde olup, denetlenmesi; tez
danigmani, tez izleme/savunma jiiri liyeleri ve enstitli yonetimince gergeklestirilecektir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirligii



TEZIN BOLUMLERI

Tezlerde icerigi olusturan bilgiler ¢esitli boliim ve alt boliimler halinde kiimelendirilir.
Bu yoniiyle, roman ve benzeri eserlerden ayrilir. Okuyucu, arastirma raporunu bastan sona
okumadan da aradigin1 kolayca bulmak ve 6grenmek ister. Bu konuda gelistirilen modeller
arasinda bazi ayrimlar varsa da; bunlar, daha ¢ok ayrintilardadir.

Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde yazilan tezler;
“Dis Kapak” ve “Tez Tamitim Sayfasi”’nin disinda genellikle, “On Béliim”, “Ana Béliim”
ve “Arka Boliim” olmak iizere ii¢ kiimede toplanabilen boliimler halinde diizenlenir. Zorunlu
olmadikg¢a, bu boliimlendirme degistirilmemelidir. Sunustaki bu ortaklik, iletisimi biiyiik
olgtide kolaylastirir. Arastirmanin  Ozgiinliigii, bilgi tiirii ve sirasindan ¢ok, bilgilerin
kendisinde ve bunlarin yorumunda aranmalidir.

Her bolimiin neleri, ne sekilde icermesi gerektigi konusunda ayrintili bilgi igin
bilimsel aragtirma yontemleri kitaplarina bakilmalidir. Ancak béliimler arasi bir dengenin
kurulmasi tavsiye edilir. Kimi boliimler otuz-kirk sayfa iken, bazi boliimlerin dort-bes sayfa
olmas1 dengeli bir boliimlenmenin yapilmadigin1 gosterir. Bundan dolay1r bu konuya 6zen
gosterilmesi gerekmektedir.

Bir tez incelendiginde bastan sona dogru sirasiyla, ayrintilart bu kilavuzun izleyen
kisimlarinda sunulan asagidaki boliim ve kisimlardan olusur:

1. DIS KAPAK VE TEZ TANITIM SAYFASI
2. ON BOLUM
Baslik Sayfasi (i¢ Kapak)
Yemin Metni
Karar ve Onay Sayfasi
Ozet
Abstract
On Séz
Icindekiler
Tablolar Listesi
Sekiller Listesi
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
3. ANA BOLUM
Giris
Tez Metni (Alt boliimleriyle birlikte)
Tartisma, Sonug ve Oneriler
4. ARKA BOLUM
Kaynakc¢a
Ekler
Ozgegmis



1. DIS KAPAK VE TEZ TANITIM SAYFASI

Enstitii tarafindan hazirlanmis dis kapak kurum ismi ve tezi tanimaya yonelik
pencereden olusur. Tez tanitim penceresi seffaf madde ile kapl olup, kapagi agmadan tezi
tanima firsat1 verir. D1s kapak enstitii, tiniversite kiitliphanesi ve/veya kirtasiye(ler)den temin
edilebilir.

Tez tanitim sayfasi, dis kapak penceresinden okunabilecek sekilde hazirlanir. Tanitim
sayfasi tezin ismi, doktora tezi, sanatta yeterlik veya yiiksek lisans tezi oldugu, tezi hazirlayan
kisi, danigmani, ay, y1l ve teslim edildigi yer bilgilerinden olusur (Bkz. EK-1).

2. ON BOLUM

On boliim, tezi biitiiniiyle tanitan, bir tiir “kimlik”tir. Genellikle, bu béliimde, énce bos
bir sayfa, sonra asagidaki siraya uygun on sayfalar listesi bulunur. Bunlar: Baslik Sayfas1 (i¢
Kapak), Yemin Metni, Karar ve Onay Sayfasi, Ozet, Abstract, On Soz, i¢indekiler, Tablolar
Listesi, Sekiller Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini seklinde bir siralamada olacak sekilde
tasarlanmalidir. Bu bolimdeki sayfalar rakam yerine , 1, 1ii, iii, iv ..... seklinde
numaralandirilir. Rakamla (1, 2, 3, ...) numaralandirma islemi Giris’ten itibaren baglar.

2.1. Bashk Sayfas: (ic Kapak)

Tezin yazili ilk sayfas, bashik sayfasidir. Bu sayfada, siras1 ile Universite adi, Enstitii
adi, anabilim/anasanat dali, bilimdali adi, tezin yazildigi lisansiistii egitim diizeyi/tiirii
(Yiiksek Lisans, Doktora, Sanatta Yeterlik vb.), tezin bashigi, tezi hazirlayani tanitici bilgi (ad
ve soyad), tez danismaninin iinvani, adi ve soyadi, tezin sunuldugu kurumun bulundugu sehir
ad1 ile tarih yer alir (Bkz. EK-2).

i. Tezin Sunuldugu Kurum ve Tezin Yazildig1 Lisansiistii Egitim Diizeyi/Tiirii

Tezin yazilip sunuldugu kurumun kiinyesi; TC, Universite, Enstitii,
Anabilim/Anasanat Dal1 ve tezin yazildig: lisansiistii egitim diizeyi/tiirii (Yiiksek Lisans Tezi,
Doktora Tezi ve Sanatta Yeterlik gibi) sirasi1 takip edilerek, 12 puntoyla, koyu (bold) ve
biiytiik harflerle, 1,5 satir araligiyla sayfa ortalanarak yazilir.

ii. Tezin Bashgi

Tez basligy, olabildigince kisa ve igerigi yansitir nitelikte olmalidir. Uzunluk hakkinda
kesin bir sey sOylenemezse de, basligin konuyu yansitacak sekilde olabildigince kisa olmasi
tavsiye edilir. Bagliktaki sozciikler kaynak taramalarda “anahtar sozciik”ler olarak da
kullanilacagindan, her birinin se¢imi ve 6zellikle de birinci s6zciik ¢ok dnemlidir.

Baslik, 16 puntoyla, koyu (bold) ve biiyik harflerle, 1,5 satir araligiyla sayfa
ortalanarak yazilir. Bir satira sigmamas1 halinde, boliim basliklarinda oldugu gibi, baglik, 1,5
satir araligiyla ve kisalan satir uzunluklariyla stirer.

iii. Tezi Hazirlayan

Tezi hazirlayan kisinin ad1 ve soyadina 12 puntoyla, koyu ve adin sadece ilk harfi
biiyiik, soyadi biiyiik harflerle yazi alan1 ortalanarak baslik sayfasinda yer verilir.

iv. Tez Danismani

Tez danigmaninin akademik iinvani ile adimin ilk harfleri biiyiik, soyadi biiyiik
harflerle, 12 puntoyla, koyu olarak yazi alan1 ortalanarak yazilir.

V. Tezin Sunuldugu Sehir ve Tarih

Tezin yazilip sunuldugu kurumun bulundugu sehir ile tezin yazildig: tarih, baglik
sayfasindaki son bilgi kiimesini olusturur. Bunlar, 12 puntoyla, koyu ve biiyiik harflerle
yazilirlar.



vii. Tezin Destekleyicileri (Gerekli ise)

Tez Afyon Kocatepe Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
gibi herhangi bir fondan desteklenmisse, buna iliskin proje numaralarinin belirtilmesi gerekir.
Bu durumda baglik sayfasinin altina (i¢ kapagin) “Bu tez calismasi; “Afyon Kocatepe
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’nce desteklenmistir. Proje No:
15.S0S.BIL.19” gibi bir agiklama yazilmaldir. (Bkz. EK-2). Eger tez hazirlanirken higbir
kurumdan destek alinmamaigssa boyle bir agiklamaya gerek yoktur.

2.2. Yemin Metni

“Yemin Metni”, “Karar ve Onay” sayfasinin hemen oniinde bulunur. Yemin metnine
iliskin oOrnek, Ekler (Ek-3) kisminda verilmistir. Yemin metnine iliskin formlar/yazilar
(6grenim seviyesi) yiiksek lisans ve doktora &grencileri ic¢in farkli diizenlendiginden bu
hususa dikkat edilmesi gerekmektedir. S6z konusu bu metnin sag alt tarafinda tarih,
ogrencinin Adi-Soyadi ve imzasi bulunmalidir. (Bkz. EK-3).

2.3. Karar (Tez Jiirisi) ve Onay (Enstitii Miidiirii) Sayfasi

Tezlerde, Tez Jiirisi ve Enstiti Miudirliigii'nce, tezin aranan nitelikleri tasidigi ve
basar1 ile savunuldugunu belgeleyen bir sayfa bulunur. “Karar ve Onay Sayfas1” adi ile
diizenlenen bu sayfada, énce Tez Danismani, sonra diger Jiiri Uyelerinin iinvanlar1 ve adlari
akademik kidem dikkate alinarak yazilir. Ayrica, jliri iiyelerinin imzalayacagi bir siitun ile
savunmanin yapildigi tarih de bu boliimde verilen bilgiler arasindadir.

Ayni sayfada, Jiiri iiyelerinin onay1 ile “tezin anilan anabilim dalinda Yiiksek Lisans,
Doktora ya da Sanatta Yeterlik derecesi i¢in ongoriilen kosullar1 karsiladigi ve adayin bu
dereceyi almaya hak kazandiginin yazildig1” Enstitii Midiirliigii’niin onayina yer verilir (Bkz.
EK-4). S6z konusu bu form savunmaya girmeden Once savunma giinii Enstitiiden temin
edilecektir.

2.4. Ozet

Ozet, hazirlanan tez hakkinda 6n bilgi veren kistmdir. Ozette dogrudan aktarimlardan
kacinilmalidir. Problem, amag, evren, drneklem, izlenen yontem, bulgular, sonu¢ ve oneriler
hakkinda temel bilgiler okuyucuya 6zet kisminda agik bir sekilde verilmedlidir. Tezin 6zet
metni zorunlu haller disinda bir sayfayr asmamasi gerekmektedir.

Ozet metninin hemen altina “Anahtar Kelimeler” yazilir. Anahtar kelimelerin sayis1 5°i
geecmemelidir.

Ozetlerde sekil, tablo, kaynak ve matematiksel formiillere yer verilmez. Arastirmanin
en onemli dort veya bes kavramindan ve sonucundan bahsedilebilir. Bulgular ve sonuglar
ayrintili bir sekilde islenmez. Anahtar kelimeler gelisi giizel secilmemelidir. Alana 6zgii
aragtirma geleneklerine uygun ve taninan terimler kullanilmalidir. Ozette ‘ben’, ‘biz’ gibi
ifadeler yerine cogul kisiler kullanilmahdir. Ozette yuvarlak ve bilgi icermeyen “sonuglar
tablolar halinde sunuldu”,“bulgular tartisildi”, “literatiir titizlikle incelendi” gibi ifadeler
kesinlikle kullanilmamalidir. Ozet metni tek satir aralig1 ile yazilmalidir.

Ozet metni, “OZET” baghg altinda; tezin adi (biiyiik harflerle) hazirlayanin adi-
soyadi, tezin sunuldugu tniversite, enstitii ve anabilim dali adlari ile tezin kabul tarihi ve
danigman 6gretim {liyesinin {invan ve adiyla ayni sayfada olmalidir. (Bkz. EK-5).

2.5. Abstract

Ozet sayfasmin Ingilizce olarak yazimidir ve tezlerde 6zet sayfasindan sonra yer alir.
Abstract metninin hemen altina “Keywords” yazilir. Keywords’lerin sayist 5’1 gegmemelidir
(Bkz. EK-6).

Not: Ozet ve Abstract bdliimleri tek satir araligi ile yazilmalidir.
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2.6. On Soz

On S6z kismi istege bagl olarak diizenlenen bir sayfadir. Bu sayfada, tez hakkinda
belirtilebilecek belli basli 6nemli ve dikkat ¢ekici en fazla bir paragraf yazi ve sonrasinda teze
onemli katkilar1 olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir. On sdz metni tek satir aralig1 ile
yazilmalidir. Tezi hazirlayan 6grencinin adi, 6n s6z yazisinin bir satir aralig1 altina ve yazi
alaninin sag kenarinda bitecek bigimde yazilmalidir. (Bkz. EK-7).

2.7. Icindekiler

Tezin 6n, ana ve arka boliimlerindeki biitiin boliim ve alt boliim basliklar: ile bunlarin
baslangic sayfa numaralari, tezdeki siralaria gore, icindekiler sayfasinda yer alir. Igindekiler
boliimii de, 6teki boliimler gibi, biiyiik harflerle yazilmis “ICINDEKILER” baslig ile baslar
(Bkz. EK-8).

Bu sayfanin diizenlenmesinde g6z oniine alinmasi gereken 6nemli hususlar sunlardir:

I. Basliktan (Igindekiler) iki satir aralig1 asagiya, yazi alan1 sag kenarinda bitecek
sekilde, kiiciik harflerle “Sayfa” yazilir.

Ii.  Bundan bir satir araligi asagidan, yazi alani sol kenarindan baslayarak, biiyiik
harflerle ve tek satir araligi olarak “YEMIN METNI”, “TEZ JURiSI KARARI VE
ENSTIiTU MUDURLUGU ONAYI” <“OZET”, “ABSTRACT”, “ON SOZ”,
“JCINDEKILER”, “TABLOLAR LISTESI” ve “SEKILLER LISTESI”, “SIMGELER
VE KISALTMALAR DIiZINi” basliklar1 alt alta yazilir. Sonra “GIRIS”e yer verilir.

Iii. Bunlardan bir satir aralig1 asagiya, altina ana bdliim numaralarinin yazildigi,
“BOLUM?” ve bashg, biiyiik harflerle koyu (bold) ve yaz1 alani ortalanarak yazilir.

Iv. Ana boliimler ve basliklart yaziyla (BIRINCI BOLUM: PAZARLAMA
KARMASI) ve bolim alt bashiklar1 Ondalik Sistem kullanilarak numaralandirilir. Bu
diizenlemede, boliimiin birinci basligi bolim numarasina bakilmaksizin sirasiyla 1,2,3,4
seklinde biiylik harfle ve koyu olarak numaralanirken, alt baslik yine hepsi biiyiik harfle, ve
koyu olmayarak yazilir ve yine numaralandirilir (1.1.,1.2., 1.3. gibi).

Alt bagligin alt baglig1 ise sadece ilk harfler biiyiik ve koyu ve numaralandirilir (1.1.1,
112,211,221, 3.1.1 gibi).

Sonraki alt baglik ise ilk harfler biiyiik yazilarak numaralandirilir. (1.1.1.1., 1.1.1.2,,
2.1.1.1.,2.2.1.2,,3.1.1.1 gibi).

Not: Tezdeki tiim bagliklar (b6liim numarasini igeren baslik hari¢) iki yana yasli olarak ve
paragraf girintisi olmadan (sola dayal1 olarak) ve tek satir araligi ile yazilir.

ORNEK:
BIiRINCi BOLUM
PAZARLAMA KARMASI
1. BOLUM ANA BASLIGI (TUM HARFLER BUYUK VE KOYU-BOLD)
1.1. BOLUM ALT BASLIGI (TUM HARFLER BUYUK VE KOYU-BOLD- DEGIL)
1.1.1. Boliim Alt Baghginin Alt Bashg Tiim (Sadece i1k Harfler Biiyiik ve Koyu-Bold)

1.1.1.1. Béliim Alt Bashigmin Alt Bashgmin Alt Bashigi (Sadece Ilk Harfler Biiyiik ve Koyu-
Bold- Degil)

Not: Genellikle basliklarda yukaridaki Ornekte oldugu gibi 4 alt baghktan fazla
kullanilmamasi onerilmekle birlikte, ¢ok gerekli ise i, ii, ve/veya harflendirme (a,b,c..)
yontemiyle icindekilerde yer almadan gosterilebilir.



Boliim bagligt bir satira sigmazsa, ayn1 hizadan baslayarak, alt satirdan yazima devam
edilir. B6liim numaralar1 ayn1 hizada bitecek (noktalar ayn1 dogrultuda olacak) sekilde yazilir.

V. Alt bagliklar, ana bagliktan bir satir aralig1 asagidan baslar ve kendi aralarinda
normal satir araliklar1 birakilarak yazilir. Bir boliimdeki en son alt baslik ile daha sonraki ana
baslik arasinda da bir satir aralig1 bosluk birakilir. Boylece, her ana boliimdeki alt boliimler
kendi aralarinda kiimelenmis olur.

Vi. Her baslik (boliim numarasini igeren baslik hari¢) iki yana yash olarak ve
paragraf girintisi olmadan (sola dayali olarak) yazilir.

vii.  Ana boliimlerin yazimi bittikten bir satir aralig1 sonra, yazi alani sol kenarindan
baslayarak, biiyiik harflerle ve normal satir araliklariyla sirasiyla “KAYNAKCA”, “EKLER”
ve “OZGECMIS” yer alir.

viii. Her ana baslik ve alt bashigin hizasina, “sayfa” siitununun altina, rapordaki
baslangi¢ sayfa numaralar1 yazilir. Bu amagla, kisa olan bagliklar, yazi1 alan1 sag kenarina on
harf boslugu kalincaya kadar, ayn1 hizaya gelen, aralikli noktalarla uzatilir. Sayfa numaralari,
yazi alan1 sag kenar ¢izgisinde bitecek sekilde, 6n boliim kiiciik Romen rakamlar (i, ii, iii,
gibi) ana boliim ve arka bolim Arap rakamlari (1, 2, 3 gibi) ile yazilir. Yani rakamla sayfa
numaralandirma GIRIS ten itibaren baslar.

iX. Boliim ve alt boliim bagliklari icindekiler sayfasina yazilirken, hi¢ bir kisaltma
ya da degistirme yapilmaz ve metindeki ayrint1 oldugu gibi korunur.

X. Icindekilerde verilen bilgiler sayfaya sigmazsa, yazi alam iist kenarindan
baslayarak ve ayrica baslik ya da devami belirten bir isaret kullanmadan, ikinci ve daha
sonraki sayfalarda stirdiiriiliir.

2.8. Tablolar Listesi

Tezde varsa tablolar, 6n béliimde siralanir. Ug ya da daha fazla sayidaki tablolar,
“Tablolar Listesi” olarak siralanir. Ugiin altinda sayidaki tablo igin ayri bir liste yapilmaz.
Tablolar listesinin hazirlanmasinda uyulmas: gereken genel kurallar “Igindekiler” sayfasi ile
aymidir (Bkz. EK-9).

2.9. Sekiller (Grafikler, Gorseller, Haritalar ve Resimler) Listesi

Tezde varsa sekiller, 6n boliimde siralanir. Ug¢ ya da daha ¢ok sayidaki sekiller,
“sekiller listesi” olarak siralanir. Daha az sayidaki sekiller i¢in ayr1 bir liste yapilmaz. Tezde,
birden cok cesit ve her ¢esitten bes ve daha ¢ok sayida sekil varsa, sekilleri de kiimelestirerek
vermek yararlidir. Tez igerisinde kullanilmasi gereken resim, fotograf, nota, gorsel, grafik vb.
figlirlerin  timiiniin  gekil olarak adlandirilmas: gerekmektedir.  Sekiller listesinin
hazirlanmasinda uyulmas: gereken genel kurallar “Igindekiler” sayfast ile aynidir.

2.10. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini (gerekli ise)

Kisaltmalar, metin igerisinde sik¢a kullanilan ve her seferinde acik olarak yazilmasi
halinde okuyucunun metinle ilgisini kesen sozciiklerin bas harflerinin aralarinda nokta
olmaksizin yazilmasidir.

Simge ve kisaltmalarda genel kabul gormiis kisaltma sekilleri kullanilirken Tiirk Dil
Kurumu’nun en son yaymladigr “Imla Kilavuzu” esas almir. Gerekli gériiliir ise aciklama
konulmalidir. Ozellikle yaygin olarak bilinmeyen kisaltmalarda, ilk kullamldigi yerde
parantez igerisinde kisaltmasi verilir, 6rnegin: az gelismis iilkeler (bundan sonra kisaca -AGU-
gibi) ve daha sonraki kullammlarda bu kisaltma (AGU) kullamlir. Kisaltmalar tabloda
alfabetik siraya gore yer alir (Bkz.EK- 10).



3. ANA BOLUM

Tez, problemi, amaci, yontemi, bulgulari, yorumu ve sonucu olan bir g¢alisma
biitlintidiir. Tezlerde, aragtirma probleminin tanimlanmasindan 6nerilere kadar olan, temelde
bilgilerin sunuldugu, cesitli boliim ve alt boliimlerden olusan tez metnine “ana boliimler”
denir. Ana béliim genellikle “Giris”, “Metin Béliimleri”, “Tartisma, Sonug¢ ve Oneriler’den
olusur.

3.1. Giris

Giris kismi, tezin ana bolimiiniin ilk 6gesidir. Bu nedenle tez metninin sayfalari,
‘Girig’ kismindan baglayarak 1, 2, 3, ... seklinde numaralandirilir. Giris kisminda, 6n soézde
belirtilenler tekrar edilmemek iizere, arastirmanin amaci, énemi ve kapsami; arastirmada
kullanilan yontem ve bdliimlerin nasil organize edildigi, ¢6ziimlenmesi amaglanan sorunsal ve
kullanilan kavramsal c¢erceve kisaca aciklanmalidir. Eger tez calismasinda ve yaziminda
olagan dis1 ve/veya tartismali bir isimlendirme, siniflama ve kavram kullanilmigsa, bunlarin
aciklamasi yine “Giris” kisminda verilmelidir.

Ayrica, giris kisminda, ¢aligmanin amacina, tez konusu olarak alinan problemin ne
olduguna, problemin c¢oziimii ile ulasilacak kuramsal ve pratik yararin ne olacagina,
arastirmada var olan “sinirhiliklarin” neler olduguna deginilir. Giris kisminda literatiire
ayrintili olarak girilmez. Giris kisminda ¢ok fazla olmamak kosuluyla yapilan atiflar,
arastirma problemi konusunda en &nde gelen isimlere yapilir. ikinci dereceden atiflardan
kacinilmalidir.

Nihayetinde giris, aragtirmacinin okuyucuyu ikna edecegi inandiracagi ve arastirmanin
gerekgelerini acik bir sekilde ortaya koyacagi kisimdir. Giris kisminda tezin tiimiine kus
bakis1 bir bakis s6z konusudur. Bulgulardan, sonuclardan ayrintili bahsedilmez. Daha ¢ok
arastirmaci neyi, nasil ve ni¢in yaptigini anlatir.

Girisin son kisminda; tezin ka¢ boliimden olustugu ve s6z konusu boliimlerin neleri
icerdigi ¢ok kisa olarak genel ciimlelerle belirtilir. Girigin genel olarak 3-5 sayfa arasinda
olmasi1 Onerilmektedir.

3.2. Tez Metni

Tez Metni, “Giris”, “Tartisma, Sonu¢ ve Oneriler” hari¢, genel itibari ile ii¢ alt
boliimden olusmalidir. Bu kisimda arastirma sonunda elde edilen bilgi, belge ve bulgular
sunularak, bunlarin problemin ¢6ziimii acgisindan ne anlama gelebilecegine iligkin olasi
yorumlara yer verilir. Alt bagliklar tiimii ile arastirilan konuya gore ad almakla birlikte, bolim
baslig1 da tek ya da birden ¢ok boliim halinde konu basliklar ile ifade edilebilir.

Tez metninin alt boliimlerinde once kuramsal nitelikteki boliime yer verilir. Boylece
arastirmanin kuramsal g¢ergevesi cizilir. Bu boliim bir tarihge niteliginde de olabilir. Eger
arastirmada uygulama kullanilmigsa, “uygulama boliimii’ne yer verilir.

Tez metninde ¢alismanin kuramsal ekseni, literatiir taramasi, yontemi ve bulgulari
ortaya konur. Boliimler ve alt boliimler tezin savinin asamalarini temsil ederler. Boliimlerin,
mantiksal bir biitiinliik icinde olmas1 gereken tezin parcalarini olusturdugu unutulmamalidir.
Bu nedenle, boliimler ve alt bdliimler arasindaki baglantiya ve tutarliliga dikkat edilmeli,
bunlarin konunun agiklanmasina ne gibi bir katkist oldugu gozden gecirilmelidir.

Boliim bagliklart kisa ve boliimiin tezin biitiinliigii igindeki yerini ifade eder nitelikte
olmalidir. Bir boliimiin tek bir ana bashigi veya bir ana basligin tek bir alt basligi olmasi
diistincenin 1yi orgiitlenmediginin gostergesidir. Her yeni boliim yeni bir sayfadan baglar ve
bo6liim numarasi ve baslig1 sayfanin en iistiinde yer alir.



3.3. Tartisma, Sonuc ve Oneriler

Ana Bolim’in son kismi ise calismanin Ozetlendigi, arastirmacinin, elde ettigi
bulgu/sonuglarint  daha 6nce  konuyla ilgili benzer ve farkli  g¢alismalarla
karsilastirdigi/tartistigi/yorumladigi ve konu ile ilgili 6nerilerinin yer aldig1 “Tartisma, Sonug
ve Oneriler” kismudur.

Bu kisiminda, tez ¢alismasindan elde edilen bulgular, ilgili bilim dalinin temel ve
uygulamali yonlerine yaptig1 ve yapabilecegi katkilar, bu ¢alismadaki verilere dayanarak
yapilabilecek oOneriler belirtilir. 5 ila 25 sayfa civarinda olmasi beklenen tartisma, sonug ve
Oneriler kisminda tezin biitiinii 6zetlenmemeli, tez ¢aligmasinin agamalar1 ve birbirleriyle
baglantis1 kisaca verilmelidir. Ayrica bu kisimda, yapilan arastirmada g¢6ziimlenemeyen
sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki aragtirmalarla ¢éziimlenebilecegine
iliskin Dbilgiler de wverilir. Calismada elde edilen bulgular ve sonuglar bu kisimda
iliskilendirilerek aktarilirken ozellikle konuyla ilgili benzer ve farkli c¢aligmalarla
karsilastirmalar yapilarak tartisiilmali ve yorumlanmalidir ve bu dogrultuda ilgili taraflara
arastirma verilerine dayali olarak Oneriler gelistirilmelidir.

4. ARKA BOLUM

Arka boliim, “Kaynakca”, “Ekler” ve “Ozge¢mis” kisimlarindan olusur. Arka
boliimiin, tezlerde ana boliimleri tamamlayict bir 6zellige sahiptir.

4.1. Kaynakc¢a

Yararlanilan kaynaklar, belli bir diizen i¢inde, tezin sonunda yer alir. Kaynakca
boliimii, biiyiik harflerle yazilmis “KAYNAKCA” basligini tasir.

Kaynaklar, bagliktan bir satir araligi asagidan baslayarak, normal kaynak¢a bigimleri
icinde siralanir. Kaynakc¢a yazimi hakkinda ileriki boliimlerde daha genis agiklamalara yer
verilmistir.

Kaynakc¢a’ya bolim numarasi verilmeyecektir. Kaynakc¢adaki eserler yazar soyadina
gore alfabetik olarak siralandigindan eserlere ayrica sira numarast verilmeyecek ve
isaretlendirme kullanilmayacaktir. Kaynak¢ada yazarlarin tinvani kullanilmaz. Ayrica,
kitaplar, makaleler, Tiirkge-yabanci dilde yayinlar, yerli-yabancit kaynaklar, &zel-resmi
yayinlar gibi ayrimlar yapilmamalidir. Bununla birlikte tez yazarken yararlanilan internet
kaynaklarinin kaynakea icerisinde ayr1 bir baslik vermeden diger kaynaklarla birlikte alfabetik
siraya gore yazilmasi gerekmektedir. Sadece istenmesi/tercih edilmesi durumunda Tarih,
Maliye, Tiirk Dili ve Edebiyati, Islam Tarihi ve Sanatlar1 ve Ozel Hukuk gibi programlarda
hazirlanan ve arsiv kaynaklar1 (Or: Cumhurbaskanligi Arsivi) kullanan tezler, kaynakgaya ek
olarak vyararlanilan arsiv kaynaklar1 kaynak¢a kisminin bitimine miitakip — “Arsiv
Kaynaklar” bashig: altinda alfabetik siraya gore verilmelidir. Meta-analiz ya da meta-sentez
gibi baska eserleri inceleyen veya ozetleyen ¢alismalarda incelenen eserler de dahil olmak
tizere metin i¢indeki tiim kaynaklar kaynak¢a kisminda verilmelidir. Tez yazim kilavuzunun
“Kaynak Gosterme” bolimiinde kaynak gosterme bicimleri ile ilgili ayrintili bilgi
bulunmaktadir. Bu asamada dikkat edilmesi gereken nokta, her kaynagin ikinci ve sonraki
satirlarinin 0,5 cm iceriden baslamasidir. Kaynakc¢a yazilirken kaynaklarin aralarinda herhangi
bir bosluk birakilmaz ve tek satir araligi kullanilir.

4.2. Ekler

Ek, bir seyin eksikligini tamamlamak i¢in ona katilan parcadir. Ekler metin i¢inde
sOzii edilen fakat metnin sonunda verilen tablo, sekil, yazi, 6lgme araci, formlar gibi bilgi ve
belgelerden olusur.



Tez bittikten sonra, “ekler” sayfasi diizenlenir. Bu sayfada, bolim baslig1 olarak
calismada kullanilan ekler sayfa numaralari ile birlikte siralanir. Her ek, genellikle, ayr1 bir
sayfada verilir ve sayfa ortalanarak yerlestirilir. Sekil, tablo ve Gteki belgeler kendi normal
bi¢imleri i¢inde verilir.

Her ek’e ayr1 bir numara ve ad verilir. Ancak, ¢ok sayida ve ayni tiirden eklerin
bulunmasi halinde, ortak bir numara ve ad kullanilabilir (Bkz. EK-11).

4.3. Ozgecmis

Arastirmacinin, biyografisi ve yaymlar1 “OZGECMIS” bashigi altinda verilir. Bu
boliimde, tez uzmanlik dali, egitim ve varsa is deneyimi, yaymlar ve alinan odiillere yer
verilir. Ozgegmis, diiz bir metin halinde, kronolojik siraya uygun olarak ve akademik bir uslup
(ben, biz, yaptim, bitirdim vb. gibi terimleri kullanmadan) kullanilarak yazilmalidir.
“OZGECMIS” sayfas tiim tezlerde bulunacak olup bir sayfayr asmamalidir (Bkz. EK-12).

5. TEZIN BICIM ITIBARIYLE iLKELERI: Yazim ve Basim Kurallar

Bi¢imin yalin, gereksiz karmasiklik ve siislemeden arinmis ve kolayca anlasilir olmasi
onemlidir. Yalinlik tezin anlasilirh@ini da biiyiikk ol¢iide arttirir. Tezde uyulan bigimin,
olabildigince zihinsel igleyise ve genel beklentilere uygunlugu saglanmalidir. Bir baglik
sayfasinin diizenlenmesiyle ilgili olarak okuyucunun sorulari, biiyiik bir olasilikla, “Bu eser ne
ile ilgilidir, baslig1 nedir?” Kim yazmistir? Nicin yazmistir? Nerede, hangi kurumda ve ne
zaman yazilmistir” seklinde olacaktir. Baslik sayfasinin diizenlenmesinde de, bilgilerin bu
sorular karsilayacak sekilde, yukaridan agagiya dogru siralanmasi uygun olacaktir.

Bilgilerin sunulusunda (yerlestirilmesinde) denge ve simetri, bigimde aranan 6nemli
ozelliklerdendir. Ornegin, bashik sayfasindaki bilgilerin yazi alami ortalanarak ve belli
araliklarla sayfada kiimelestirilmeleri, yaziya daha iyi bir goriiniim ve anlagilirlik verir. Tezde
kullanilan kaynak gosterme yontemlerinde ve kullanilan terimlerde birlik ve tutarlilik
saglanmalidir. Ornedin &nce yasa kelimesi kullanilmig ise tezin tiimiinde yasa kelimesi
kullanilmali bir sayfada yasa bir sayfada kanun kelimesi kullanilmamalidir. Ayn1 sekilde yazi
alan1 Olciileri, baslik bicimleri, tablo ve sekillere yapilan atiflar tezin her yerinde ayni
ozellikleri tagimalidir.

Bi¢im ve gorilinlisiin olusumunda 6nemli olan kopya sayis1 ve dagitimi, yazi alani,
bolim ve alt boliimlerin baglatilmasi, satir araliklari, satirbasi  ve sayfalarin
numaralandirilmasina iligskin genel kurallar asagida ayrintilariyla verilmistir.

5.1. Kagit ve Yazi Alani (Sayfa Diizeni)

Tezler, beyaz renkli birinci hamur, iyi nitelikte (en az “80 gramajli”) diiz, beyaz (mat)
ve A4 (210x297 mm) standardindaki kagitlara yazilir. Tezin yaziminda ve basiminda kagidin
her iki yiizii de kullanilir. Bilgisayar yaziminda sayfa yapisi su sekilde olmalidir:

Ust bosluk (top)  : 2,5cm
Alt bosluk (bottom) : 2,5cm
Sol (left) :3cm
Sag (right) :3cm

Not: Yukaridaki 6lgiilere gore ayarlanan sayfa alaninin kalan kisim yaz1 alani olarak kullanilir
ve ¢ok zorunlu bir neden (sekil ve tablolardaki bazi kiiciik tagmalar gibi) olmadikca bu
alanin disina ¢ikilmamasi gerekmektedir.

Karma Tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita,
bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlart da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris



Formunda ve 6zette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses kayitlart
icin tercih edilen formatlar asagidaki gibi olmalidir:

Resim Formatlarn : GIF ( gif), PDF (pdf), TIFF (tiff), JPEG (.jpeq)

Goriintii Formatlari: MPEG (mpg), Quick Time - Apple (.mov), Audio Video
Interleaved - Microsoft (.avi)

Ses Formatlari : Wav (.wav) MIDI (midi) MP3 (.mp3)
5.2. Yaz1 Karakteri

Metin, ¢ogaltma (fotokopi vb.) sirasinda net ¢ikacak bi¢gimde yazilmalidir ve yazilarda
silinti olmamalidir. Sayfanin her iki yiizii de kullanilmalidir. Yazimda su o6l¢iitler gegerlidir:

Kelime Islem Yazilhmm : Word for Windows
Karakter ve Punto : Times New Roman ve 12 punto

Satir Arahiklar : 1,5 satir aralikli olmalidir. (igindekiler, tablo ve sekil listeleri,
simge ve kisalmalar dizini, 6zet, abstract ve kaynakca
boliimleri tek satir aralikli)

Paragraf Araliklar1 : Paragraflar arasinda 6nce 6nk, sonra 6nk

Paragraf Boslugu : Her paragraf soldan 1,25 cm igeriden baslamali
Paragraf Diizeni : 1ki yana yaslanmus (Justified)
Boliim Bashiklari : Once 12nk ve sonra 12nk (Ornek: BIRINCI BOLUM Baslig)

5.3. Sayfalarin Numaralanmasi

Tezin her sayfas1 bir numara alir. Giris’e kadar olan On béliimdeki tiim sayfalar kiiciik
Romen rakamlariyla (i, ii., iii... seklinde), ana ve arka boliimler ise 1°den baglayarak 1,2,3...
seklinde numaralandirilmalidir. Bu dogrultuda tez, “Giris” sayfasindan itibaren 1’den baslar.

(13421

Baslik sayfasi (i¢ kapak) tezin “i” numarali sayfasidir. Ancak hi¢ bir zaman, bu
sayfanin istiine numara yazilmamasi gerekmektedir. Yemin metninden baslayarak “ii”
seklinde devam eder.

Sayfa numaralari, biitiin béliimlerde sayfalarin alt ortasina yazilmalidir ve Times New
Roman karakteri (12 punto) ile yazilmalidir.

Sayfa numaralarinin yanina, nokta, ¢izgi ve benzeri hig¢ bir isaret konulmamalidir.
5.4. Yaz Dili

Tezlerin lisan olarak, egitim verilen programin dilinde yazilmasi zorunludur.
Noktalama ve imla konularinda “Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu” ile “Tiirk¢e Sozligline”
uyulmalidir. Tez yaziminda geleneksel kural, birinci tekil kisi anlatimindan kaginmaktir. Yani
tezi hazirlayan kisi, anlatimi1 kendi agzindan yapmamalidir. Anlatimda ya edilgen yapiy1 ya da
birinci cogul kisi anlatimim tercih etmelidir. “On s6z”, “giris”, “bulgular”, “tartisma, sonuglar
ve oOneriler” kisimlari ile kaynak aktarimina yer verilen paragraflarda uygun diismek sartiyla
genis zaman, simdiki zaman ve gecmis zaman gibi ¢esitli kipler karisik olarak kullanilabilir.
Kimi zaman bu kiplerden herhangi birine agirlik verilebilir. Ozet yaziminda edilgen kip
kullanilmalidir. Ozgegmiste ise genellikle goriilen gegmis zaman iigiincii tekil kisi anlatimina
yer verilmelidir.

Anlatim kurgusu tamamen yazar ve danmismanin sec¢imine birakilmistir. Yazimda,
anlam ve kapsam birligi agisindan ciimlelerin paragraflari olusturduguna, paragraflarin ise
boliim basligina uygun olmasi gerektigine dikkat edilmelidir. Boliim baslhigi altindaki paragraf
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sayist anlatim kurgusuna bagli olarak degisebilir, tek climlelik paragraf kullanmaktan
kagiilmalidir.

5.5. Boliim ve Alt Boliimlerin Baslatilmasi

Arastirma raporlarindaki konular ve aralarindaki hiyerarsik iliskileri yansitan
“anahatlar”in yazidan da kolayca ¢ikartilabilmesi gerekir. Bu nedenle, boliim ve alt boliimleri
temsilde kullanilan baslik tiiriiniin yaz1 alanina yerlestirilmesi ve gerekirse numaralandirilmasi
0zel bir 6nem tasir.

5.5.1. Boliim Bashklari

Her boliimiin bir baglig1 ve numarasi vardir. Boliim bagligy, biiyiik harflerle, yazi alam
ortalanarak yazilir. Bir satira sigmayan basliklar, normal satir araliklar1 ve giderek kisalan
satir uzunluklariyla siirer.

Ana boliimlerde oldugu gibi, bolim basligi ile birlikte bolim numarasinin da
bulunmasi halinde, basligin birinci satirt BOLUM sozciigii ile boliim numarasina ayrilir. Bu
durumda boliimiin adi, boliim numarasinin oldugu satirin alt satirina yine ortalanarak yazilir.
Bu konuyla ilgili 6rnek asagida sunulmustur.

5.5.2. Alt Boliim Bashklar

Boliimlerdeki bilgiler, kavramsal bir biitiinliikk ve akis diizeni i¢inde kiimelestirilerek
sunulur. Birbirinden bagliklarla ayrilan bu kiimelere altboliimler denir.

Boliimleri altboliimlere ayirmakta amag, konuyu okuyucuya “daha iyi” sunabilmektir.
Bagliklar degisik konularin basladigini hatirlatan sinyallerdir. Okuyucu, bagliklar yardimiyla
konuyu daha rahat izleyebilecegi gibi, istedigi bilgileri, tezi bastan sona okumaksizin kolayca
bulabilir.

Alt boliimler belli bir biitlinlin uyumlu pargalar: olarak diislintilmelidir. Bu konuda en
iyl Olgit, bashklarin kaldirilmas: halinde bile sunumdaki biitiinliigiin bozulmayisidir.
Arastirma raporlarinda en ¢ok kullanilan alt boliim baglik tiirleri, biiyiikliik sirasinagore:

I Ana Baglik (Boliimiin Birinci Alt Bagligi)

ii. Yan Baglik (Boliimiin Birinci Alt Bagliginin Alt Basligi)

iii.  Alt Bagliklari’dir. (B6liimiin Birinci Alt Bagliginin Alt Bagliginin Alt Bagligi)
Bunlardan her biri asagida agiklanmistir.

I Ana Bashk

Ana baglik, en biiyiik altbolim baghigidir. Sola dayali olarak 1., 2., 3., ... seklinde
numaralandirilarak ve noktadan sonra boslukla birlikte biiyiik harflerle ve koyu (bold) olarak
yazilir. Metin, basliktan bir satir araligi (Ust: 6nk, Alt: 6nk) asagidan ve satirbagi yapilarak
baslar.

ii. Yan Bashk

Yan baslik, ikinci biiyiik altboliim basligidir. Sola dayali olarak 1.1, 1.2. 1.3; 2.1, 2.2,
... seklinde numaralandirilarak ve noktadan sonra boslukla birlikte acik (koyu degil) biiyiik
harflerle yazilmalidir. Yan baslikla kendinden Onceki metin arasinda; paragraf araligi
ist:06nk, alt:6nk olacak sekilde bir satir aralig1 bosluk birakilir.

iii.  Alt Bashklar

Yan basliktan sonra alt basliklar gelir. Birinci alt baslik, Sola dayali olarak 1.1.1,
1.1.2;2.2.1,2.2.2, ... seklinde numarandirilarak ve noktadan sonra boslukla birlikte kelimenin
ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik ve koyu (bold) yazilmaldir. Bu basliktan sonra gelecek
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metin, paragraf araligi iist:06nk, alt:6nk olacak sekilde bir satir araligi bosluk birakilarak
baslatilmalidir.

Iv. Sayfa sonlarina gelen altboliim basliklarindan sonra, en az bir ya da iki satir
bulunmalidir. Aksi takdirde, baglik bir sonraki sayfadan baslatilmalidir.

Icindekiler sayfasinda goriinmesini istemedigimiz kiigiikbaghklar, kiiciik Romen
rakamlariyla ve/veya harflerle (i, ii, iii, iv; a,b, c... vb. gibi) gosterilebilir.

Boliim ve alt bagliklari ile ilgili 6rnek asagida sunulmustur.

ORNEK:
BiRINCi BOLUM
INSAN KAYNAKLARI YONETIMININ TARIHSEL GELIiSIM SURECI
(Once 12nk ve sonra 12nk)
1. BOLUM ANA BASLIGI

1.1. BOLUM ALT BASLIGI
1.1.1. Boliim Alt Bashgimin Alt Bashg
1.1.1.1. Boliim Alt Baglhiginin Alt Basliginin Alt Basligi
IKINCI BOLUM
INSAN KAYNAKLARI YONETIMININ AMACI VE iLKELERI
(Once 12nk ve sonra 12nk)

1. BOLUM ANA BASLIGI

1.1. BOLUM ALT BASLIGI

1.1.1. Boliim Alt Bashginin Alt Bashg:

1.1.1.1. Boliim Alt Bagliginin Alt Bagliginin Alt Bashigi

Not: Genellikle basliklarda yukaridaki Ornekte oldugu gibi 4 alt bashktan fazla
kullanilmamasi 6nerilmekte birlikte, ¢ok gerekli ise i, ii, ve/veya harflendirme (a,b,c..)
yontemiyle icindekilerde yer almadan gosterilebilir. Tiim Ana ve Alt Bagliklar iki yana
yasli (sola dayali) olarak paragraf basi verilmeden yazilmalidir.

5.6. Kopya Sayis1 Ve Dagitim
Yiiksek Lisans Ogrencileri i¢in;
I 7 adet tez (Iimzali Tezlerin 2 adeti Enstitiiye teslim edilmesi gerekmektedir.).
ii. Yiiksek Lisans Tez Jiiri Oneri Formu (Enstitii web sayfasinda mevcuttur).
ili. 2 adet CD (Tezin tamam1 PDF formatinda olmasi1 gerekmektedir).

Vi. Tez veri formu doldurularak YOK tarafindan belirlenen kosullara gore referans
numarast alinacaktir (Form i¢in bkz. http://tez2.yok.gov.tr/) Referans numarasi alinmis
“Tezlerin Cogaltilmasi ve Yaymlanmasi I¢in izin Belgesi’nin 2 adet ciktis1 alinarak tezlerle
birlikte Enstitii 6grenci islerine teslim edilmesi gerekmektedir. Bu islemi yapmayan 6grenciler
telif haklarina sahip olmayip yazdig1 tezin yazar1 da olamayacagi gibi mezuniyeti “Enstitii
Yonetim Kurulu” tarafindan  onaylanmayacaktir. (S6z konusu izin belgesinin
diizenlenmesinde 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile uluslararasi mevzuat
uygulamalar1 dayanak olarak alinmigtir).
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V. “Tezlerin Cogaltilmas1 ve Yaymmu icin Izin Belgesi”, “Tez Veri Giris Formu”
ile birlikte ayn1 sayfada tek formda bulunmaktadir.

Vi. Ogrenci ilisik kesme formu doldurulacaktir (Enstitii’den alinacaktir).
Doktora Ogrencileri Icin;

I. 9 adet tez (tezlerin 2 adeti imzali olarak Enstitiiye teslim edilmesi gerekmektedir.
ii. Doktora Tez Jiiri Oneri Formu (Enstitii web sayfasinda mevcuttur).

iii. 2 adet CD (Tezin tamami PDF formatinda olmasi gerekmektedir).

iv. Tez veri formu doldurularak YOK’iin sart kostugu sekilde referans numarasi
alinacaktir. (Form igin bkz. http://tez2.yok.gov.tr/ Referans numarasi alinmis “Tezlerin
Cogaltilmas1 ve Yaymlanmasi I¢in izin Belgesi”nin 2 adet ¢iktis1 alinarak tezlerle birlikte
Enstitii 6grenci islerine teslim edilmesi gerekmektedir. Bu islemi yapmayan 6grenciler telif
haklarina sahip olmayip yazdigi tezin yazar1 da olamayacagi gibi mezuniyeti de Enstitii
Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmayacaktir. (S6z konusu izin belgesinin diizenlenmesinde
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile uluslararasi ve yabancit mevzuat uygulamalari
dayanak olarak alinmistir).

V. “Tezlerin Cogaltilmas1 ve Yayimu igin Izin Belgesi”, “Tez Veri Giris Formu” ile
birlikte ayn1 sayfada tek formda bulunmaktadir.

vi. Ogrenci ilisik kesme formunun doldurulmasi gerekmektedir. (Form Enstitii’den
aliacaktir).

Not: Yukaridaki agiklamalar ek olarak tezin basim ve teslim formati bi¢imi yontemleri ile
ilgili Enstiti web sayfasinda ilgili boliimlerde konuyla ilgili giincellemeler takip
edilmelidir.

6. KAYNAK GOSTERME

Tezlerde en ¢ok 6zen gosterilmesi gereken konulardan biri de kaynak gostermedir.
Bilim, insanligin ortak degerlerindendir. Bilimsel caligmalar, kendisinden 6nceki bilimsel
caligmalara dayanir. Bu bilgileri kullananlara da bir vefa 6rnegi olarak, bilgi kaynaklarim
gosterme sorumlulugu yiikler. Kaynag: belirtilmemis bilgi aktarimlar etik kurallara uymadigi
gibi, bilim anlayisiyla da oOrtiismemektedir. Bu amagla tezlerde yararlanilan kaynaklarin
gosterilmesi zorunludur.

6.1. Kaynak Gostermede Temel ilke ve Amaclar

Tezlerde, bagka kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarlir ya 0zi
degistirilmemek kaydiyla ¢alismayr yapanin kendi cilimleleriyle Ozetlenerek ya da
yorumlanarak verilir. Bu durumlarda, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri
dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

I. Metni hazirlayanin, kaynaktaki bilginin 6ziinii degil, bi¢imini degistirerek yaptigi
alintilar ¢ift tirnak arasina alinmadan gosterilirler.

ii. Bagka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda
noktalama isaretleri ve ceviri yanliglar1 dahil olmak {iizere harf, ciimle, tarih, yer vb. gibi
yanligliklar da tekrarlanir. Calismay1 yapan kisi, kaynak metindeki yanligliklar diizelterek

vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra koseli parantez “[]”i¢inde
gosterilir.

Kaynak gostermenin bir¢ok amaci olmakla birlikte gozetilen belli basli amaglari sunlardir:
i. Yararlanilan kaynaklarin yazarlarini belirtmek suretiyle etik ve yasal kurallara
uymak,
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il. Aktarilan bilgilerin asil kaynaga uygunlugu konusunda okuyucuya denetleme
imkam vermek,

iii. Tezde ileri siiriilen goriislerin, yaninda ya da karsisinda yer alan gorisleri
belirtmek,

Iv. Okuyucuya yararlanabilecegi diger kaynaklari sunmaktir.

Bir ¢alismada kaynak gdstermeyi gerektiren durumlar sunlardir:

I. Siradan bilgilerin diginda kalan her tiirlii 6zgiin bilgi, fikir, goriis veya elestiriler,
ii. Baska kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar,

iii. Baska yazarlarin kendilerine 6zgii diisiince, hiikkiim ve dnerileri,

iv. Bir tablo veya istatistigin diizenlenmesinde kullanilan verilerin alindig1 kaynak.
Calismada kaynak gostermeyi gerektirmeyen durumlar sunlardir:

i. Herkesge bilinen ve Ozginliigii bulunmayan genel bilgilere iliskin kaynak
gosterilmez. Ancak bu tiir bilgilerin gecerliligine yoneltilen elestiriler 6zgiin nitelikte olduklari
stirece bunlarin kaynagi gosterilmelidir.

ii. Herkesce cok iyi taninan temel kitaplar, klasikler veya kutsal kitaplarin 6giit ve
ogretilerine kaynak gostermeye gerek duyulmamaktadir.

iii. Calismayr yapanin konu hakkindaki kendi deneyimlerini, gdzlemlerini,
diisiincelerini veya ulastig1 sonucu yazarken kaynak gostermesi gerekmemektedir.

6.2. Intihal (Asirmacihk)

Bu alint1 tlirlerinin tamaminda, ilgili kaynaga mutlaka atif yapilir. Yiiksek lisans ve
doktora tezlerinin yaziminda intihal ya da bagka bir deyisle asirmacilik yapilmamasima dikkat
edilmelidir. Intihal, “bir baskasina ait olan bir fikrin, bulusun, arastirma sonuglarinin veya
arastirma {rlinlerinin bir boliimiiniin ya da tlimiiniin, hatta kitaplarin tiimiiniin ya da bir
boliimiiniin kaynak gosterilmeksizin istemli olarak kopya ya da terclime edilip yazarin kendi
{iretimi imis gibi gdsterilmesi” olarak tanimlanabilir (Tiirkiye Bilimler Akademisi (TUBA,
2002: 39). Bir kaynaktan yararlanip, ona atifta bulunmamak (intihal) 6nemli bir akademik
suctur, Ogrenci agisindan son derece ciddi sonucglar (meslekten ¢ikarilmaya kadar)
dogurabilecek bir disiplin sorusturmasina neden olabilir.

Bilimsel aragtirma yapilirken sadece bagkalarinin fikirlerini ve eserlerini derleme
yontemine basvurulmamalidir. Arastirmacinin topladigi bilgi ve verilerden yola ¢ikarak kendi
fikir ve yorumlarmi olusturmasi ve eserine aktarmasi gerekmektedir. Ayrica, yapilan
aragtirmada degistirerek aktarma ya da aynen aktarma yapilsa dahi ilgili kismin tek bir
kaynaga dayanarak yazilmasi makul goriilmemektedir. Bu agidan kaynak cesitliligine 6zen
gosterilmeli ve aktarmalar konusunda 6l¢iilii davranilmalidir. Bu kapsamda, yazilan tezlerde
bilimsel  arastirma ve  yayin  etigi  acgisindan  uygunluguyla  ilgili  tim
hususlarda, “Yiiksekogretim Kurumu Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi” basta
olmak {izere bu konudaki uluslararas: standartlar dikkate alinmalidir.

6.3. Metin i¢i (Atifta Bulunma) Kaynak Gosterme Sekilleri

Tezlerde kaynaklarin gosteriminde baglag sistemi kullanilacaktir. Tercih edilmesi
halinde sadece; Tarih, Maliye, Tiirk Dili ve Edebiyati, Ozel Hukuk, Islam Tarihi ve Sanatlar:
Anabilim Dallarinda yapilan tezlerde “Klasik Dipnot” sistemi kullanilabilir. Gerekli ve
miimkiin olan her yerde tez yazar fikirlerini, daha 6nce yapilmis arastirmalara atifta bulunarak
desteklemelidir. Ayn1 anda birkag atif kullanilicaksa, en eski yildaki atiftan en yakin yila
dogru bir siralama izlenmesi gerekmektedir. (Omek: Demir, 1999; Pelit, 2005; Kaya, 2015;
Kog, 2017; Kogyigit, 2019).
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6.3.1. Bagla¢ Sistemi (Tarih, Maliye, Tiirk Dili Edebiyati, Siyaset Bilimi ve Yonetimi, Ozel
Hukuk ve Islam Tarihi ve Sanatlart Anabilim Dallart harig¢, biitiin Anabilim Dallart icin
zorunludur)

Ornekler:

I. Tek Yazar, Tek Calisma (soyadi-tarih)

* Sezer (1990: 92), toplumu soyle tanimliyor “.........
» Motivasyon, bireyin alternatif davranis bigimlerinden birini segmesinde etkili olan
stiregler olarak tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

+ “Tanzimat doneminde batililasma; .... nedenlerle baslanmistir” (Inalcik, 1990: 42-43).
ii. Iki Yazar, Tek Calisma

* Yapilan bir arastirmada, ....... sonuclarina ulagilmistir (Kozan ve Ergin, 1998).

* Yabanci yazarlar (kaynaklar) i¢in ve yerine & kullanilacaktir.

iii. 3 velveya Daha Fazla Yazar

Yazar soyadlarini, ilk yazarin soyadindan sonra “vd.” kisaltmasini (yabanci kaynak
olsa dahi) kullanarak verilmesi gerekmektedir.

 Soyadlari; Oishi, Diener, Lucas ve Suh, 1999 olan bir kaynak igin; (Oishi vd.,
1999) seklinde verilir. Yalnizca kaynakgada tiim yazarlar belirtilmelidir.

Not: Cok yazarli yaymnlar kaynakgada biitlin yazarlarin soyadlar1 ile “vd.” kalibi
kullanilmaksizin kaynaklarin tiim ayrintilariyla verilmelidir.

Aktaran olarak; Insan kaynaklari yonetiminin tarihsel gelisim seyrine bakildiginda
ozellikle ikinci diinya savasindan sonra ..... (Ozdemir, 1999°dan akt. Mutlu, 2015: 25).

Not: Kaynak¢ada sadece aktaran (akt.) kaynaga atif yapilir.
iv. Kurumlarimn veya Gruplarin Yazar Oldugu Yayin

Ornegin, Tiirk Psikologlar Dernegi’nden (TPD) bir alinti yapildiginda, kisaltma ve
tarith kullanilmalidir. S6z konusu kisaltmay1 kisaltmalar dizininde mutlaka a¢iklanmalidir.

® e e (TPD, 1997).
V. Yazarsiz Yaymn

Resmi yaymnlara ve yazar1 olmayan kaynaklara “Anonim” olarak atifta bulunulmasi
gerekmektedir.

i (Anonim, 1976).
vi. Soyad1 Aym, Ilk Adlar Farkh Yazarlar

Ayni soyadina sahip ilk yazarlarin adlarinin bag harflerini de y1l ile birlikte verilmelidir.

¢ Luce’un (1959) ve Luce’un (1986) arastirmalarinda.....
¢ Goldberg & Neff (1961) ve Goldberg & Smith (1972) ... seklinde bir goriis
belirtmislerdir.

vii. Aym Yazar, Birden Fazla Yayimn
 Farkli yillar (Smith & Bennet, 1991; 1993).
« Ayn yil (Smith & Bennet, 1991a; 1991b).
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Birden fazla yayin, yazar, yayimin baski yil1 en eski yildan baglayarak verilmelidir.
® e (Demirutku, 1999; Koékdemir, 2014; Pelit, 2015; Kogyigit, 2019).
iX. Tarihsiz Calismalar

< .. (Eflatun, bt). bt = bilinmeyen tarih

x. Kisisel Tletisim

Mektuplar, i¢ yazismalar, telefon konugmalar1 ve benzeri iletisimlere metin icinde atif
yapilabilir ama bunlar kaynakcaya eklenmemelidir. Iletisim kurulan kisinin adlarmin ilk
harfleri ve soyadi miimkiin oldugunca net ve tarih ile birlikte verilmelidir.

LR H. C. Stimer (kisisel iletisim, 10 Mart 1999).
Xi. Bir Calismanin Bir Boliimii (Dogrudan Alinti)
* Yazarin soyadi metinde ge¢miyorsa; (Kassin, 1997: 8) seklinde,

* Yazarin soyadi metin gegiyorsa; Abrahamson, yonetim modasini “ydnetim modasi
olusum siirecinin bir liriinii” olarak degerlendirmektedir (1996: 256) seklinde gosterilmelidir.

xii. Ikincil Kaynaktan Aktarma

LR (Serif, 1985°ten akt. Yilmaz, 1999: 94)
Not: Kaynakcada sadece aktaran kaynaga atif yapilir.

xiii. Metin Icinde Alint1 Yapma (Quotation)

Bir raporda, gerekli goriildiigiinde bir bagka arastirmacinin yaymindan bir kisim
tamamen almabilir. Boyle bir durumda alinti yapilan boliim 6zgilin kaynaktan hi¢ hata
yapmadan aktarilmali ve alintinin kaynagi hem metinde sayfa numarasi ile birlikte, hem de
kaynakg¢ada belirtilmelidir. Bir metin bir baska kaynaktan atif yapilmadan aynen alinirsa, bu
durum intihal (asirmacilik) kapsamina girer. Bu etik kurala dikkat edilmesi gerekmektedir.

6.3.2. Klasik Dipnot Sistemi (Tercih Edildigi Takdirde; Tiirk Dili ve Edebiyati, Tarih, Maliye
Kamu ve Ozel Hukuk Anabilim Dallari igin)

Klasik dipnot sistemine gore kaynak gosterme yonteminde 6nce metin i¢inde gegen ve
herhangi bir kaynaktan alint1 ve aktarma sdzden, bir isim, kavram veya konu sozciiglinden
hemen sonra ya da climle veya paragraf sonuna noktadan dnce olmak iizere dipnot numarasi
iist simge (6rnek’) seklinde verilir. Dipnotlar, sayfanin altlarinda, metinden dipnot cizgileriyle
ayrilan yazi1 alaninda verilir. Dipnot ¢izgisi, yazi alani sol kenarindan baslayan, yaklasik
olarak 4 santimetre uzunlugunda yatay bir ¢izgidir. Bilgisayar kelime islem programlarinda
dipnot ¢izgisinin yeri ve dipnot bilgilerinin yerlestirilmesi programin ongdrdiigii sekilde
yapilmalidir.

Kaynaklar, tezlerde ilk gegctikleri yerlerde ayrintili dipnot bilgileriyle, daha sonraki
atiflarda dipnot tekrarlama baglaclariyla gosterilmelidir. Yararlanilan kaynaklar, ilk gectikleri
yerlerde ayrintili olarak tanimlanmalidir. Bu amagla kullanilan bigimler, kaynak tiiriine gore
degisebilir.

Bir kaynaga ilk kez bagvuruldugunda onun dipnotta yazimi ile ikinci ve daha sonraki
yazimlart birbirinden farklidir. Bir kaynaga ilk kez yapilan basvuruda, kaynakla ilgili tiim
bilgiler verilmelidir.

Klasik dipnot sistemine gore kaynak gosterme ile ilgili 6rnekler asagida verilmistir:
i. Tek Yazarh Kitap

 Hikmet Y.Celkan, Ziya Gokalp'in Egitim Sosyolojisi, MEB Yayinlari, No: 871, Bilim
ve Kiiltiir Eserleri Dizisi, No: 141, MEB Basim Evi, Istanbul 1990, ss. 14-25.
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Muhsin Macit, Erzurumlu Zihni Divani, 2.Baski, Kiiltiir Bakanligi Yayin Evi, Ankara
2001, s. 217.

ii. Iki Yazarh Kitap

Muzaffer Sencer - Yakut Sencer, Toplumsal Arastirmalarda Yonetim Bilim, TODAIE
Yaymlari, Ankara 1978, s. 63.

iii. Ikiden Cok Yazarh Kitap

o Mehmet Goénliibol vd., Olaylarla Tirk Dis Politikast (1919-1973), SBF
Yaywnlari, Ankara 1974, ss. 45-60.

iv. Bir Kurumun Kitabi

e Devlet Istatistik Enstitiisti, Rakamlarla T tirkive Ekonomisi 2003, DIE
Yayinlari, Ankara 2004, ss. 20-31.

V. Ceviri Kitap

James M.Albertini, Ekonomik Sistemler: Uygulamada Kapitalizm ve Sosyalizm, Cev:
Cafer Unay, Uludag Universitesi Yayini, Bursa 1990, s. 7.

William, H.McNeeill, Diinya Tarihi, Cev: Aldeddin Senel, 7. Baski, Imge Kitabevi
Yayinlari, Ankara 2003, sS. 677-694.

vi. Kitapta Boliim

Fulay Turantas - Adnan Unlﬁtﬁrk, “Tehlike Analizi ve Kritik Kontrol Noktalar1”,
Gida Mikrobiyoljisi, Ed: A. Unliitirk - F. Turantas, 1.Baski, Mengi Tan Basimevi,
Izmir 1998, ss. 517-549.

Ibrahim Ornek - Muhittin Kaplan, “Dis Ticaret ve Kalkinma” Kalkinma Ekonomisi:
Se¢me Konular, Ed: Taban, Selguk - Kar, Muyhsin, Ekin Kitabevi, Bursa 2004, s. 22.

vii. Derleyen, Hazirlayan

James Theberge, Economics of Trade and Development, Ed. John Wiley, New York
1968, s. 119.

Yiicel Oztﬁrk, “Kirim Hanlig1”, Tiirkler, C. X, Yeni Tiirkiye Yaynlari, Ankara 2005,
(Ed: Halil Inalcik, s. 152-265).

vii i. Cok Ciltli Yaynlar

Ismail H.Uzuncarsili, Osmanli Tarih, C.11, TTK, Ankara 1973, s. 126.
Fahir Armaoglu, 20. Yiizyil Siyasi Tarihi (1919-1980), C.I, Tiirkiye Is Bankas1
Yaymla Ankara 1991, s. 192.

iX. Seri Yaynlar

Halil Seyidoglu, Tiirkiye ’de Sanayilesme ve Dis Ticaret Politikalari, Ekonomik ve
Arastirmalar Serisi, No: 2, Turhan Kitabevi, Ankara 1982, s. 15.

X. Yazar Adi1 Olmayan Yaz1
“Avrupa’da Dil Ogrenimi”, Avrupa Dergisi, 2000, s. 15.
xi. Dergiler

Bernard Lewis, “Izlanda’da Tiirkler”, T: tirkiyat Mecmuast, X, 1953, ss. 275-288.
Mustafa Giiler, “1150/1737 Osmanli-Isve¢ Ticaret Antlasmasi”, Afyon Kocatepe
Universitesi Sosyal Bilimler Dergisi, C. IX, S. 2, Aralik 2007, s. 101-121
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xii. Yiliklar

Devlet Istatistik Enstitiisii, Tiirkiye IstatistikY111§1-1998, DIE Yayinlari, Ankara 1999,
s.20.

xiii. Ayhk Biiltenler
Maliye Bakanligi, Aylik Ekonomik Gostergeler, Eyliil-EKim 1997, s. 23.
x1v. Gazeteler

Okan Miiderrisoglu, “Kriz Kapida”, Sabah, 20.10.2001, nr.1232, s. 12. (Bir giin
igerisinde farkli basimlar olabilecegi i¢in numarasinin belirtilmesinde fayda vardir)
Hakimiyet-i Milliye, 12. Tesrin-i Evvel, 1338/12 EKkim 1922, nr. 2551, s. 3. ( Dogrudan
haberlere yapilan atiflarda)

Not: Resmi Gazete alintilar1 da yukaridaki 6rneklere uygun olarak verilmelidir.
xv. Ansiklopedi

Omer C.Sarag, “Milli Gelir”, Ak Iktisat Ansiklopedisi, C. 11, Ak Yaynlari, Istanbul
1973, ss.20-30.

xvi. Tezler

Omer Kucak, Zaferndame (T arihge-i Feth-i Revan ve Bagdad),Basilmamis Yiiksek
Lisans Tezi, Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Afyon 2007, s.
55.

xvii. Aym Yaymin Farkh Sayfasina Gonderme

Yildirim, a.g.m., s. 20.
Uzungarsili, a.g.e., ss. 126-129.

xviii. Klasik Eserler

Aristotales, Nikomakhos 'aEtik, C. V, 10, s. 23.
xix.  Kutsal Kitaplar

Kur’an-1 Kerim, Ziimer Stresi, Ayet 9.

xX. Ulusal Bilimsel Toplanti

Berrin Ugkun, “Construction of A Summarization Score Key Through Colleague
Conferencing”, 6. METU International ELT Convention, 25-27 May, Ankara 2000, ss.
114-118.

Filiz Tilfarlioglu, “Cumhuriyet Dénemi Ogretmen Yetistirilmesine Tarihsel Bir Bakis”,
2. Ulusal Ogretmen Yetistirme Sempozyumu, 10-12 May1s, Canakkale 2000, ss. 50-62.

xxi. Bildiri Kitabi

M. Fahrettin Kirzaoglu, “Dede-Korkut Oguznamelerini Birakan Oguzlarin, Tokuz
Timen Giircistan’a Komsu Yasadiklarini Gosteren: Abkaza, Aznavur, Savkali Melik
Deyimleri ve Baguloglu Amiran ile Gogolet Kocaoglu Sor Samsoldin Kiittikleri”, 1.
Milletleraras: Tiirk Folklor Kongresi Bildirileri, Ankara 1986, ss. 151-165.

xxii. Elektronik Kaynak

John N.Berry; “Educate Library Leaders”, Library Journal.
http://www.epnet.com/ehost, (Erisim Tarihi: 30.03.2000).

Tiirk Kadinlar Dernegi; “Kadinlar Yeni Kanun Tasaris1 igin Ayakta” Ankara 2004.
http://www.tkd.com/ktk/basin.html, (Erisim Tarihi: 30.03.2000).

18



xXiii. Arsiv Belgelerinin Gosterilisi;

1. Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA seklinde kisaltilabilir), Mithimme Defteri (MD
seklinde kisaltilabilir), nr. 69, s. 100, hiikiim: 210.

2. BOA, Hatt-1 Himaytn Tasnifi, nr. 13123.
3. BOA, Cevdet Tasnifi, Askeri, nr. 9506.

4, Cumhurbaskanligt Cumhuriyet Arsivi, (CCA seklinde kisaltilabilir), Bakanlar
Kurulu Kararlari, Fon Kodu: 52, Dosya:652, Yer nr. 1.11.

Not: Arsiv kaynaklari, Kaynakc¢ada, tiim kaynaklar alfabetik siraya gore gosterildikten sonra
“Arsiv Kaynaklar” bagligt altinda yine alfabetik siralamaya uygun bigimde
kaynakganin en sonunda verilecektir.

6.4. Dipnotlar

Genellikle metin i¢inde verilmesi durumunda fikirlerin akiciligini bozan, fakat konuya
aciklik getirecek olan her tiirlii tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler, sonraki
boliimlerde daha ayrintili ele alinacak konular dipnot halinde gdsterilebilir. Dipnotlarin i¢inde
yazarlarin eserlerine gonderme yapilmak istenirse, bu yine Kaynak Gdosterim Sekillerine uygun
sekilde yapilmalidir. Dipnotlarda yapilacak agiklamalar, sayfa altinda dipnot ¢izgisinin altina
tek araliklarla Times New Roman karakteri, 9 punto ve tek satir araligiyla yazilmalidir.
Dipnotlar iceriden baslatilmaz. Metin i¢inde, aciklama yapma geregi duyulan yerde satir
iistiine gikilarak "den baslayan numaralar verilmeli ve sayfamn altinda bu numara sirasina gore
aciklamalar yapilmalidir.

Dipnot 6rnegi, 6rnek metinde verilmistir. Dipnotlar ¢aligmanin bagindan sonuna kadar
birbirini takip edecek bicimde numaralandirilmalidir.

Ornek:

3

‘...... hem para hem de maliye politikalar1 i¢in gerekli olmasina ragmen, Rasyonel
Beklentiler literatiiriinde genellikle yalnizca para politikas: terimleri ile formiile edilmektedir.
Dolayisiyla bu ¢alismada da boyle bir yol izlenecektir.® Politika notrligli onermesi ¢esitli
makroekonomik modeller araciliiyla gbsterilmektedir.2 Cesitli modellerin spesifikasyonu ...”

(Sayfa alt1 dipnot ¢izgisi)
1 Ozelikle, Maliye Politikalarinin etkilerini inceleyen iki calisma i¢in Bkz. Barro
(1980) ve Mc Callum (1979).

2 Bu modeller hakkinda ayrntili bilgi Bolim III' de verilecektir. Burada sadece
modellerin ortak 6zellikleri elealinmaktadir.

6.5. Kaynakcada Kaynak Gosterme Bicimleri ve Kaynakca Olusturma

Bilimsel bir raporda arastirmacilar, énemli Ol¢iide diger bilimsel yayinlardan ve
aragtirmacilardan alinti yaparlar. Su nokta akildan ¢ikarilmamalidir: Metin i¢inde her alinti
yapildiginda 6zgiin kaynaga atifta bulunulmalidir. Metinde yapilan atiflarin tiimii kaynakcada,
kaynak¢ada olan kaynaklarin tiimii de metinde bulunmalidir. Bir rapor yazarken amacinizi
destekleyecek kadar kaynak gostermek yeterlidir. Daha ¢ok kaynak, daha 1yi rapor degildir.

Kaynakga olusturulurken dikkat edilmesi edilmesi gereken en 6nemli noktalardan biri
de her kaynagin ikinci ve sonraki satirlarinin 0,5 cm igeriden baslamasidir. Kaynaklarin
aralarinda herhangi bir bogluk birakilmaz ve tek satir araligi kullanilir.

6.5.1. Kaynak¢ada Kullanilan Kaynak Belirtme Bicimleri

Metin i¢inde kullanilan tiim atiflar kaynakca boliimiinde tam kiinyeleri ile verilmelidir.
Bu boliimde, makale, kitap vb. yayinlara nasil atif yapilabilecegine dair 6rnekler sunulmustur.
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Kaynak¢a hazirlanirken atiflarin (¢cogunlukla) yazar soyadi ve tarih sirasina gore olmasi
gerekmektedir.

Celik, D. (1986). ..........

Celik, D. ve Isik, H. (1987). ...cceovvinnn..

Celik, H. (1983). ...cocovviiiinnnnts

Celik, H. (1991a). Ders Anlatiminda Gorsel...................
Celik, H. (1991b). Ders Caligma Becerileri...................
Celik, A. L. (1990). ....ccevvininnnn.

Celiker, A. K (1990). .......c.ccoenen.e.

Louise, J. R. & M’Carthy, H. L. (1967). ...................
Louise, J. R. & M’Carthy, H. L. (1968). ...................
Not: Kurum/grup isimleri kisaltma degil agik olarak verilmelidir.
Tiirk Psikologlar Dernegi (1997). ...................

Tiirkiye Bilisim Dernegi (1997). ...................

6.5.2. Baglac Sistemine Gore Kaynak¢ada Kaynak Belirtme Ornekleri I

Bu kisimda, kaynak¢a bolimiinde kaynaklarin nasil belirtilmesi gerektigine dair
ornekler yer almaktadir.

KITAPLAR
i. Tek Yazarh Kitap
.. Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1il). Kitabin Adi (Baski
Formiil . .
sayis1). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkce Karakas, M. (2006). Kiiresellesme ve Tiirk Kimligi. Ankara: Elips
(Ornek) Kitap.
Ingilizce Tomlinson, J. (1999). Globalization and Culture. Cambridge: Polity
(Ornek) Press.
iki Yazarh Kitap
Birinci yazarm soyadi, Admin bas harfi. ve Ikinci yazarin soyadi,
Formiil Adinin bas harfi. (Yil). Kitabin Adi (Baski sayisi). Basim Yeri:
Yayinevi.
Tiirkce Kokdemir, D. ve Demirutku, K. (2000). Akademik Yazim Kurallar:
- Kitap¢igi. Ankara: Bagkent Universitesi lktisadi ve Idari Bilimleri
(Ornek) Fakiiltesi Yavinl
akiiltesi Yayinlari.
Ingilizce Sen, A. & Foster, J. (1997). On Economic Inequality. Oxford:
(Ornek) Clarendon Press.
ii. Uc ve daha Fazla Yazarh Kitap
Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi., ikinci yazarin soyadi,
Formiil Adinim bas harfi, ve Ugiincii yazarin soyadi, Adinm bas harfi. (Y1l).
Kitabin Adi, (Baski sayisi). Basim Yeri: Yayimevi.
Tiirkce Altunisik, R., Torlak, O. ve Ozdemir S. (2017). Pazarlama llkeleri,
(Ornek) Istanbul: Beta Basim Yayin Dagitim A.S.
Ingilizce Sen, A., Foster, J. & Mennis, J. (2019). Statistical Methods in Social
(Ornek) Researches. Oxford: Clarendon Press.
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iii. Ceviri Kitap

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin adi (Baski

Formiil sayis1). (Cev: Cevirmenin adinin bas harfi ve soyadi). Basim Yeri:
Yaymevi. (Orijinal caligma basim tarihi Tarih)
Tiirkge Lewis, B. (1991). Modern Tiirkiye nin Dogusu (Cev: M.Kiratli).
(Ornek) Ankara: Tiirk Tarih Kurumu Yaynlar1.
Ingilizce Beck, U. (2000). What is Globalization? (Cev: P.Camiller).
(Ornek) Cambridge: Polity Press.
iv. Kitaptan Boliim
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Boliimiin adi.
Formiil Kitabin adi (Baski sayisi) icinde (boliimiin sayfa araligl). Basim
Yeri: Yayievi.
Tiirkce .Yl'ldlrlm, A. ve Simsek, H. (2000). Nitel Arastirmanin Planlanmasi.
(Ornek) I¢inde; Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri (SS. 49-91).
Ankara: Seckin Yayinlari.
ingilizce Kuhn, T. S. (1971). The Priority of Paradigmg. In The Strugture_of
(Ornek) Scz‘ent_z‘fzc Revolutions (3rd ed.) (ss. 43-52). Chicago: The University
of Chicago Press.
v. Tek Editorli Kitap
Formiil Editoriin soyadi, Editoriin adinin bas harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin adi
(Bask1 Sayisi). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkee Karanci, A. N. (Ed.). (1997). Farklilikla Yasamak: Aile ve
(Ornek) Toplumun Farkli Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi,
Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlar.
Ingilizce Featherstone, M. (Ed.). (1997). Undoing Culture: Globalization.
(Ornek) Postmodernism and Identity, London: Sage Publications.
vi. Iki Editorlii Kitap
Birinci editdriin soyadi, Adinin bas harfi. ve Ikinci editoriin soyadi,
Formiil Admin bas harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin adi (Baski sayis1). Basim
Yeri: Yayinevi.
Akar, E. ve Kayahan, C. (Ed.). (2007). Elektronik Ticaret ve
Tiirkee Elektronik Is Uygulamalar, Modeller, Stratejiler. Ankara: Nobel
(Ornek) Yayn.
. Goldstein, W. M. & Hogarth, R. (Eds.). (1997). Research on
Ingilizce Judgement and Decision Making.Cambridge: Cambridge University
(Ornek) Press.
vii. U¢ Editorlii Kitap
Birinci editoriin soyadi, Adinin bas harfi., ikinci edit6riin soyadi,
Formiil Admnin bas harfi, ve Ugiincii editériin soyadi, Adinin bas harfi. (Ed.).
(Y1l). Kitabin Adi (Baski Sayisi). Basim Yeri: Yayimevi.
Tiirkge Yazicl, H., Doganay, H. ve Giiner, I. (Ed.). (1999). Erzurum Ilinin
- Cografi Ozellikleri. Cumhuriyetin 75. Yilinda Erzurum, Erzurum:
(Ornek) E Valilizi Y
rzurum Valiligi Yayini.
Ingilizce Featherstone, M., Lash S. & Robertson R. (Eds.). (1995). Global
(Ornek) Modernities, London: Sage Publications.
viii. Editorlii Kitapta Boliim
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Boliimiin Adi.
Formiil Icinde; Kitabin Adi (Baski sayisi), Editor(lerin)iin adi, (Boliimiin

sayfa aralig1). Basim Yeri: Yayinevi.
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Kasaba, R. (1998). “Eski ile Yeni Arasinda Kemalizm ve

Tiirkce Modernizm". Icinde; Tiirkiye'de Modernlesme ve Ulusal Kimlik
(Ornek) (Ed: S. Bozdogan ve R. Kasaba), ss. 42-58. Istanbul: Tarih Vakfi
Yurt Yayinlari.
ingilizce Mardin, §. (1981). quigion and Secularism in Turkey. In E.
(Ornek) Ozbudun, A. Kazancigil, (Eds.), Atatiirk: Founder of a Modern
State, London: C. H.&Company.
ix. Basilmis Kongre/Sempozyum/Bildiri Kitaplari
Yazarim soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Bildirinin Adu.
Formiil Icinde; Bildiri Kitabinmin (Kongre/Sempozyumun) Adi, Kongre tarih
araliklari, yer, sayfa araliklari.
Adigiizel, O., Erdogan, A., Batur, H. Z., Oglakkaya, D. ve Yalgin,
Tiirkce B. (2014). Saglik Calisanlarinda Is Yasam Kalitesi ve Orgiitsel
(Ornek) Cekicilik. 2. Orgiitsel Davrams Kongresi Bildiriler Kitabi, 7-8
Kasim 2014, Kayseri, Tiirkiye, SS. 623-632.
Ingilizce Baeck, P. J., Lewyckyj, N., Beusen, B., Horsten, W., & Pauly, K.
(Ornek) (2019). Drone Based Near Real-Time Human Detection With
Geographic Localization, Int. Arch. Photogramm. Remote Sens.
Spatial Inf. Sci., XLII-3/W8, Prague, Czech Republic ss. 49-53.
X. Tezlerden
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Tezin Adi. Tezin
Formiil Tiirii (YL, Doktora, Sanatta Yeterlik). Sunuldugu Universite, Yer
Adi.
Tiirkce Pelit, E. (2003). Otel Isletmeleri Yoneticilerinin Astlariyla
(Ornek) Aralarindaki Catismalari Yonetme Yontemleri. (Yayimlanmamis
Yiiksek Lisans Tezi). Sakarya Universitesi, Sakarya.
Kose, M. (2015). Improving Population Estimates Using Remotely
Ingilizce Sensed and Ordnance Survey Datasets. (Unpublished PhD Thesis).
(Ornek) University of Leicester, Leicester.
Xi. Siireli Yayinlardan Tek Yazarh Makale
.. Yazarin soyadi, Admin bas harfi. (Yil). Makalenin adi. Siireli
Formiil Ya Ady cilt (siireli -
yimin Ads, cilt (slireli yaymin varsa sayisi), sayfa aralig1.
Tiirkce Okay, M.'O. (2003). Mo.dern.le.sme ve Tiirk Modernlesmesinin Ilk
(Ornek) Doénemlerinden Inang Krizlerinin Edebiyata Yansimasi. Dogu Bati
Diistince Dergisi, 3(2), 53-64.
Ingilizce Cooke, P. (1988). Modernity, Postmodernity and the City. Theory,
(Ornek) Culture and Society, 5(2), 475-492.
xii. Siireli Yaymlardan Iki Yazarh Makale
Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi, ve Ikinci yazarin soyadi,
Formiil Adinin bas harfi. (Y1l). Makalenin adi. Siireli Yayinin Ads, cilt(siireli
yayinin sayist), sayfa aralig1.
Tiirkee Ergiin, M. ve Duman T. (1996). 19. Yii;yﬂda Osmanli Askeri
(Ornek) Okull_aflmnDers Programlar1 ve Ders Kitaplari. Yeni Tiirkiye
Dergisi, 7, 494-511.
ingilizce Gole, _N. & Bendi>§,_ R. (1_99?). Tfadition a_nd Modernity
= Reconsidered, Comparitive Studies in Society and History, 1X(3), 2-
(Ornek) 12,
xiii. Siireli Yaymnlardan U¢ Yazarh Makale
Formiil \ Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi., Ikinci yazarm soyadi,
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Admin bas harfi, ve Ugiincii yazarm soyadi, Adinin bas harfi, (Yil).
Makalenin adi. Siireli Yayinin Adi, cilt (stireli yayinin sayisi), sayfa
araligi.

Karakas, M., Konuk, O. ve Cagan, K. (2008). Bolvadin’de

’{gfﬁgﬁ) Toplumsal Yap1 ve Degisim. Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal
Bilimler Dergisi, I1X(1), 7- 42.
Gren, S. G., Welsh, M. A. & Dehler, G. E. (2003). Advocacy,
Ingilizce Performance, and Threshold Influences on Decisions to Terminate
(Ornek) New Product Development. Academy of Management Journal,
46(4), 419-434.
Xiv. Siireli Yayinlardan Altidan Fazla Yazarh Makale
Birinci yazarin soyadi, Admm bas harfi., Ikinci yazarm soyadi,
Admin bas harfi., Ugiincii yazarm soyadi, Adinin bas harfi.,
Formiil Doérdiincii yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Besinci yazarin soyadi,
Adinin bag harfi., Altinc1 yazarin soyadi, Adinin bag harfi., vd. (Yil).
Makalenin adi. Siireli Yayinin Adi, cilt (siireli yayinin sayisi), sayfa
aralig1.

.. Bascelik, B. E., Demirutku, K., Giiltekin, D., Isik, E., Kayabas, E.,
Tiurkce A : g .
(Ornek) Ozgun, A._, vd. (2002). Evrenin Goriinmeyen Yamyamlari: Kara

Delikler. Pivolka,1(1), 6-8
ingilizce Wright, G. N., Philips, L. D., Whalley, P_. C, Choo,_(_3. T Ng_, K &
(Ornek) Tan, 1., (1978). Cultural Differences in Probabilistic Thinking.
Journal of Cross Cultural Psychology, 9(3), 285-299.
INTERNET YAYINLARI
xv. Internet Sitesi
Formiil Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Alinti-Y1l).
Baglik. Alinma internet adresi(.Erigim Tarihi)
Tiirkce Uter, H. K. (2004). “Kilter Online”,
(Ornek) http://www.baskent.edu.tr/~kilter (Erisim Tarihi:14.10.2010).
Ingilizce Walker, J. R. (1 995). “ULA ~ Style Citations of Electronic
(Ornek) Sources ”, http.//www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html (Erisim
Tarihi:14.10.2010).
xvi. Siireli Internet Yaymindan Makale
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Alint1 Yili). Makalenin
Formiil adi. Yaymmin Adi, cilt(say1), sayfa araligi, Arastirma Tarihi, internet
adresi.
Pelit, O., (2018) Tiirkiyede 1998-2018 Yillar1 Aras1 Istihdam,
Tiirkee Iss_izlik Ve Niifus Artisina Genel Bir Bakis. The Journal of Social
(Ornek) Science _ Study,5 (38)
http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323 01 5-
38.1D1563 Pelit 3259-3265.pdf (Erigsim Tarihi: 14.10.2018).
Lee, D. S., Austin, P. C, Rouleau, J. L,, Liu, P. P., Naimark, D. &
Tu, J. V. (2003). Predicting Mortality Among Patients Hospitalized
Ingilizce for Beart Failure. The Journal of the American Medical Association,
(Ornek) 290(19), 2581-2587. http://jama.ama-
assn.org/cgi/content/abstract/290/19/2581 (Erisim
Tarihi:11.11.2016).
xvii. Veritabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Bir Yazar
Formiil \Yazarm soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Makalenin adi.
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http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323_01_5-38.ID1563_Pelit_3259-3265.pdf
http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323_01_5-38.ID1563_Pelit_3259-3265.pdf

Derginin Ads, cilt,(say1) sayfa araligi. Alinma Tarihi, Veritabaninin
ad1.

Tiirkge Kaya M. (2001). Iklim Verilerinin Analizi. Iklim Arastirmalari,
(Ornek) 7,153-165. Haziran 27, 2014, Meteoroloji Veritabani.

ingilizce Foster_J. (2001). Education as qutainability. Environmental
(Ornek) Education Research, 7,153-165. Retrieved June 22, 2001, from

ERIC database.

xviii. Veritabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Birden Fazla Yazar

Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi., Ikinci yazarm soyadi,
Admm bas harfi., Ugiincii yazarin soyadi, Admin bas harfi, ve
Dordiincii yazarin soyadi, Adinin bas harfi. (Yil). Makalenin adi.
Derginin Adi, cilt,sayfa araligi. Alinma Tarihi, Veritabaninin adi.

Kaya, M. ve Dagli, K., (2001). Iklim Verilerinin Analizi. fklim

’{O!l:;{efli) Aragtirmalar, 7, 153-165. Haziran 27, 2014, Meteoroloji
Veritabani.
Borinan, W. C, Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D. &
Ingilizce White, L. A. (1993). Role of early supervisory experience in
(Ornek) supervisor performance. Journal of Applied Psychology, 78, 443-
449 from PsycArticles database, (Erisim Tarihi: 12.02.2014).
xix. Siireli Olmayan Internet Yaymndan Makale
Formiil Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yayinlanma Tarihi).
Makalenin adi. Arastirma Tarihi, internet adresi.
Tiirkce Koékdemir, D. (2003). Riiyalar ve _ N
(Ornek) Ola.sz.llklar. http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm, (Erisim
Tarihi: 12.02.2014).
ingilizce Carls_on, E. (200_3). Study Suggests Intgrplay of Gene, Stress Can
(Ornek) Predict Depression.http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766,
(Erisim Tarihi: 12.02.2014).
Xx. Cevrimici Kitap
.. Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin Adi. Alinma
Formiil e .
tarihi, internet adresi.
Tiirkce Kozanoglu, A. (2010) Hilal ve Hag¢ https://onlinekitapoku.com/
(Ornek) (Erisim Tarihi: 12.02.2017).
Ingilizce Austin, J. (2002). Pride And Prejudice,
(Ornek) http://www.asoodread.com/Pride, (Erisim Tarihi: 12.02.2014).
xXi. Cevrimici Gazete Makalesi
Formiil Yazarin soyadi, Yazarin admnin bas harfi. (Tam yayin tarihi).
Makalenin adi. Gazetenin Adi. Alinma tarihi, internet adresi.
Tiirkee Batur, A. ve Y_ﬁl_<sel, G. (2000). Namus Borcu Odendi. Milli)/.e'[‘.
(Ornek) http_ ://_Www. milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html, (Erisim
Tarihi: 12.02.2013).
ingilizce Cohen, R. (2004)_. Trivial pursuits. The Wasr)ington Post.
(Ornek) http://lwww.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A17487
2004Feb5.html, (Erisim Tarihi: 12.02.2014).
xxii. Yazar ve Tarih Belirtilmeyen internet Belgesi
Formiil Belgenin baslhigi, (b.t). Alinma Tarihi, internet adresi.
Tiirkce Yaylalarin ~ fonksiyonel degisimi. (b.t) Mayis 15, 2014,
(Ornek) http://www.umut.gov.tr/yaylacilik/1999-15/
Ingilizce GVU's 8th user survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from
(Ornek) http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey 1997-10/

xxiii. Internet Uzerindeki Bir Tartisma Grubu, Forum veya Iletisim Listesine
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https://onlinekitapoku.com/

Gonderilen Mesaj

Yazarin Soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Tam alinma tarihi).

Formiil Mesajin basligi [Mesajin numarasi], Internet adresi'ne gonderilmis
mesaj.
Malkog, B. D. (2000). Akill1 Telofon kullaniminin ¢ocuklarda etkisi
Tiirkge [Ms;j 29]. Mesaj gonderilen web adresi
(Ornek) http://technology.com/forum/messages/00029.ht mi. (Erisim Tarihi:
07.02.2015).
Frook, B. D. (1999). New Inventions in the Cyberworld of
Ingilizce Toylandia [Msg 25]. Message posted to
(Ornek) http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.ht mi. (Erigim
Tarihi: 12.02.2014).
GORSEL VE ISITSEL MEDYA
xxiv. Ulusal veya Uluslararasi Olarak Ulasilabilen Film veya Video

Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adimmin bas harfi. (Yapimei),

Formiil Yonetmenin soyadi, Yonetmenin adinin bas harfi. (YOnetmen).
(Tarih). Filmin Adi [Film]. Yapim yeri: Yapimci firma.
Tiirkge Akpmar, N. (Yapimci), Erdogan, Y. (Yonetmen). (2004). Vizontele
(Ornek) Tuba[Film]. Tiirkiye: BKM Film.
A Smith, J. D. (Producer) & Smithee, A. F. (Director). (2001). Really
Ingilizce Big Di - . . - _
- ig DisasterMovie[Motion picture]. United States: Paramount
(Ornek) P
ictures.
XXV. Smmirh Olarak Ulagilabilen Film veya Video
Yapimcinin soyadi, Yapimcinin admin bas harfi. (Yapimei),
Formiil Yonetmenin soyadi, Yonetmenin adinin bas harfi. (YOnetmen).
(Tarih). Filmin Adi [Film]. (Yapimec1 kurum, Adres).
Aksoy, D. (Yapimci) (2003). Baskent Tanitum Filmi[Film]. (Baskent
Tiirkge Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlhigi, Baskent Universitesi
(Ornek) Baglica Kampusu Eskisehir Yolu 20. Km 06530 Etimesgut/
ANKARA).
A Harris, M. (Producer) & Turley, M. J. (Director). (2002). Writing
Ingilizce Labs: A History[Motion picture]. (Available from Purdue
(Ornek) abs: A T y pic A
University Pictures, 500 Oval Drive, West Lafayette, IN 47907).
xxvi. Televizyon Programi
Yapimcinin soyadi, Yapimcinin admin bas harfi. (Yapimer).
Formiil (Yayinlanma tarihi). Programin adi.[Televizyon
programi].Yaymlandig: yer: Yaym kurumu.
Tiirkce Suna, N. (Yapimci). (7 Kasim 2003). Anadolu Miicevher Sanati.
(Ornek) [Televizyon programi]. Ankara: TRT.
ingilizce Important, 1. M. (PrO(_ju_cer). (1990, November 1). The Nightly
- News Hour. [Television broadcast]l. New York: Central
(Ornek) Broadcasting Servi
g Service.
XXVii. Ses
Bestecinin soyadi, Bestecinin adinin bag harfi. (Telif hakk: tarihi).
Formiil Eserin adi [seslendirenin adi "tarafindan kaydedildi" - Besteci ile
eseri seslendiren farkliysa]. Albiimiin adi.[kayit tiirii]. Yer: Firma
ismi.(Kayit tarihi telif hakki tarthinden farkliysa kayit tarihi)
Tiirkce Selcuk, M. N. (1999). Aziz Istanbul. Ustad[CD], Istanbul: YKY
(Ornek) Miizik.
Ingilizce Taupin, B. (1975). Someone saved my life tonight [Recorded by
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(Ornek) Elton John], On Captain fantastic and the brown dirt cowboy[CD].
London: Big Pig Music Limited.

xxviii. Sanat Eserleri (tablo resim, fotograf, yagli boya ¢alismas1 vb.)

Eser sahibinin (kaynak yazarinin) Soyadi, Adinin bas harfi. (yil).

Formiil Yapitin  Adi. Yapitin yapildigi yil, Teknigi, Olgiileri, Yer:
Bulundugu Miize
Tiirkce Seurat, G. (1997). Grande ._]attg Adasi’'nda Bir Pazar Ogleden
(Ornek) Sonrasi. (1984-1986, Tual Uzerine Yaglhh Boya, 208x308 mc.),
ABD: Sikago Sanat Enstitiisii.
Seurat, G. (1997). Grande Jatte Adasi’'nda Bir Pazar Ogleden
Sonrasi. (1984-1986, Tual Uzerine Yagh Boya, 208x308 mc.),
Internet ABD: Sikago Sanat Enstitiisii.
(Ornek) https://tr.wikipedia.org/wiki/Grande_Jatte Adas%C4%

b1%27nda_Bir_Pazar C3%96%C4%9Fleden_Sonras%C4%B1,
(Erisim Tarihi: 09.09.2019)

Not: Yukaridaki boliimleme, kolay anlasilirlik agisindan yapilmis olup, kaynakcadaki
eserlerin gosterilmesinde kesinlikle yukaridaki basliklar/boliimlendirmeler yapilmamali,
“KAYNAKCA” basligi altinda tiim kaynaklar alfabetik siraya gore yukarida belirtilen
sekilde/sekillerde verilmelidir.

6.5.3. Klasik Dipnot Sistemine Gore Kaynakcada Kaynak Belirtme Ornekleri (Tarih,
Maliye, Tiirk Dili ve Edebiyati, Ozel Hukuk ve IslamTtarihi ve Sanatlari Anabilim Dallar:

icin)
i. Tek Yazarh Kitap
Cetiner, Ertugrul. Konaklama Yonetim Muhasebesi, Giiney Grafik, Ankara, 1989.

Fantormni, Stefano ve Hakan Uzeltiirk. Avrupa Birligi 'nin Vergilendirme Politikas: ve Tiirkiye
‘nin Uyumu, Tktisadi Kalkinma Vakfi, Istanbul, 2001.

Tezcan, Durmus, Mustafa Ruhan Erdem, Oguz Sancakdar ve Rifat Murat Onok. Insan
Haklar: El Kitabi, Seckin Yayincilik, Ankara, 2006.

iii. Aym Yazarin Aym Yila Ait Birden Fazla Eseri

Gillespie, Richard. “Spanish Protagonismo and the Euro-Med Partnership Initiative”, The
Euro-Mediterranean Partnership: Political and Economic Perspectives, der. Richard
Gillespie, Frank Cass Publishers, London, 1997, ss. 33-48.

Gillespie, Richard. “The Euro-Mediterranean Partnership Initiative”, The EuroMediterranean
Partnership: Political and Economic Perspectives,der. Richard Gillespie, Frank Cass
Publishers, London, 1997, ss. 1-8.

iv. Kitap icinde Béliim

Baltas, Nickos. “The Economy of the European Union”, European Union Enlargement,
Palgrave Macmillan, New York, 2004, ss. 146-157.

Edwards, Geoffrey. “The Pattern of the EU’s Global Activity”, The International Relations
and The European Union,der. Christopher Hill ve Michael Smith, Oxford University Press,
Oxford, 2005, ss. 39-63.

V. Tek Yazarh Makale

Demirbilek, Tung. “Liderlik Tipleri Acisindan Isci Sendikasi Yéneticileri Uzerine Bir
Arastirma”, D.E.U. Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi, Cilt:5, Say1:1, 2003, ss. 22-37.
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Lee, Daniel Y. “Purchasing Power Parity and Dynamic Error Correction Evidence from Asia
Pacific Economies”, International Review of Economics and Finance, Cilt:8, 1999, ss.
199-212.

vi. Bildiri Kitabinda Yer Alan Calisma

Sariaslan, Halil. “KiT’lerin Ozellestirilmesinde Sistematik Bir Yaklasim”, Ozellestirme
Sempozyumu Kitabi,Dokuz Eyliil Universitesi I.I.B.F. Maliye Boliimii ve Celal Bayar
Universitesi I.I.B.F., Manisa, 28-29.04.1994, ss. 183-193.

vii. Tezler I¢in;

Colakoglu, Ulker. Konaklama Isletmelerinin YO’netici-YO’neﬂtilen liskilerinde Iletisim
Stratejileri, (Yaymlanmamis Doktora Tezi), Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii, Izmir, 1997.

viii. Internet Alintilarinda
Tiisiad (2014), AB Komisyonu raporu ile AB-Tiirkiye Iliskilerinde Tarihsel Bir Asama
Kaydedildigini belirtimistir.
Tiisiad (2014). Tiisiad’in AB Raporu, http://www.tusiad.org/internet.nsf/0Oce54dd76703eef

8c225669b0026d587/2efl340e85d2Q53ec2256b22004abd42/$FILE/duvurunol 04.pdf
(Erigim Tarihi: 30.08.2007).

6.5.4. Tablolar ve Sekiller

Bir raporda c¢ogunlukla rakamsal, bazen de rakamsal olmayan birtakim veri veya
bilgiler tablolar araciligiyla iletilebilir. Tablolar sayesinde verilerinizi ekonomik ve diizenli bir
sekilde okuyucuya sunmaniz miimkiin olur. Tablolar hazirlanirken dikkat edilmesi gereken
bazi bagliklar asagida siralanmistir:

* Ayni ya da benzer verileri birden fazla tabloda sunulmamalidir.

» Tablolarda satir araliklar1 (basliklar da dahil) tek satir aralikli olmalidir.
» Tablo ve sekil bagliklarinin tiimii italik olmalidir.

 Tablo, sekil ve bagliklar1 sayfay1 (tabloyu) ortalanarak yerlestirilmelidir.

» Tablo ve sekillerdeki kaynaklar, tablo veya seklin altina (10 ve/veya 11 punto)
ortalanarak yazilmalidir.

» Bir - iki ciimleyle 6zetlenebilecek verileri tablolastirilmamali. Bir tablo/sekil vb.
kullandigimzda metin iginde bunlara atifta bulunmasi gerkemektedir. Ornegin; katilimcilarin
gelir durumlarina gore gelir gruplart dagilimi Tablo 1’°de verilmistir.........

e Tablonun sira sayisi ve adi (basligi) tablonun iistiinde (ortalanarak) asagidaki
ornekte oldugu gibi verilecektir. Basligin her kelimesinin ilk harfi biiyiik yazilacaktir (Tablo
ve numarasi ibaresini koyu, digerleri koyu olmayacak ve 11 punto olacak sekilde
yazilmalidir) ve bagligin tamamu italik olacaktir.

» Sekiller i¢in de ayni kural gegerlidir. Siralamaya gore sekillerin iistiinde numara
(Sekil 1, Sekil 2 vb.) verilecektir. (Basliklar tek satir aralikli italik olacaktir, 11 punto)

» Sekillerde kaynak varsa mutlaka seklin altinda (10 ve/veya 11 punto) ortalanarak
kaynagi verilecektir.

* Sekil bashigi da seklin dstiinde, aynen tabloda oldugu gibi (ortalanarak)
gosterilecektir.
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Ornekler:
Tablo 1. Turizm Tesislerinde Genel Giderler (11 punto)

. 5 Yildiz 4 Yildiz Tatil Koyt
Giderler (%) (%) %) i
Personel 46,66 47,90 52,06
Yiyecek 21,00 21,67 17,71
Icecek 11,00 9,26 9,16
Yakit ve Enerji 10,00 9,00 8,40
Su 1,49 1,54 3,62
Kaynak: Karabulut vd., (2014).
. Her tablo miimkiinse tek bir sayfaya sigdirilir. Cok zorunlu olmadik¢a bir

tablonun ayr1 ayr1 sayfalarda (bdlerek) verilmesinden kaginilmalidir

Not: Tablolarin i¢cindeki yazilarin normalde 11 punto olmasi 6nerilmekte olup eger tablo bir
sayfaya sigmiyor ise yazi puntosu 9’a kadar disiiriilebilir. Yazi puntosu 9’a
diistiriilmesine ragmen tablo bir sayfaya yine sigmiyorsa her sayfa basinda tablonun bir
onceki sayfanin devami oldugu belirtilmelidir.

Tablo 1. (Devam) Turizm Tesislerinde Genel Giderler (11 punto)

G iderler 5 Yildizli Oteller 4 Yildizli Oteller

Xxxxxxx (rakamsa ortali, | Xxxxxxx (rakamsa ortali, yazi | Xxxxxxx (rakamsa ortali,
yaz1 ise sola dayalr) ise sola dayali) yazi ise sola dayalr)

Xxxxxxx (rakamsa ortali, | Xxxxxxx (rakamsa ortali, yazi | Xxxxxxx (rakamsa ortali,
yaz1 ise sola dayalr) ise sola dayali) yazi ise sola dayalr)

Sekil 1. Konut Sektoriinde Elektrik Tiiketim Oranlart

Ticarethane,
Yazihane,
Turizm, El

Sanatlar ve

Diger Hizmetler
33%

Mesken ici
Hizmetler
56%

Resmi Daire
10%

Hastane,
Banka, Vakif,
Okul,
Kooparatif vb.
1%

Kaynak: Karabulut vd., (2014).
6.5.5. Kaynakc¢a

Metin igerisinde gosterilen tim kaynaklar alfabetik siraya gore kaynakcada yer
alacaktir. Bu tez yazim kilavuzun igeriginde daha dnce sunulan kaynak gosterme bicimlerine
uygun olarak 6rnek kaynakcanin nasil olacagina iliskin 6rnek asagida sunulmustur.
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6.5.6. Ekler

Raporun kaynakcadan sonra gelen bdliimlerinden biri de eklerdir. E§er metin iginde
yeni gelistirilen bir 6lgekten, deney/arastirma sirasinda kullanilan 6zel baz1 materyalden s6z
edilmisse bunlar ekte ya da eklerde sunulabilir. Bu durumda, metin iginde: [.....Arastirmanin
ilk asamasinda, gelistirilen Ol¢egin gilivenirligi ve faktdr yapist smanmistir. Glivenirligi
diisiiren ve faktor yapisina uymayan maddeler atilmis ve yerlerine yeni maddeler yazilmistir
(Bkz., EK-1)] seklinde oOlg¢egin ya da materyalin oldugu EK’e atif yapilmalidir.
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EK 1. TEZ TANITIM SAYFASI ORNEGI (D1s Kapak)

YONETICIYE DUYULAN GUVEN iLE
CALISMA YASAM KALITESININ iISTEN
AYRILMA NIYETINE ETKISI:
AFYONKARAHISAR’DAKI 5 YILDIZLI
OTEL iISLETMELERINDE BIiR ARASTIRMA

Yusuf GOKCE
Yiiksek Lisans Tezi
Danisman: Dog. Dr. Elbeyi PELIT
Ekim, 2016
Afyonkarahisar



EK 2. BASLIK SAYFASI (i¢ Kapak)
T.C

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
TURIZM iSLETMECILIGi ANABILIiM DALI
YUKSEK LISANS TEZI

YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE CALISMA YASAM
KALITESININ ISTEN AYRILMA NIYETINE ETKISI:
AFYONKARAHISAR’DAKI 5 YILDIZLI OTEL
ISLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

Hazirlayan

Yusuf GOKCE

Damisman

Dog. Dr. Elbeyi PELIT

AFYONKARAHISAR 2016

Eger tez herhangi bir kurum tarafindan desteklenmisse, buraya asagidaki gibi destekleyen

kurum/kurulus ad1 yazilacaktir:

Bu tez galismasi; Afyon Kocatepe Universitesi Bilimsel Proje Arastirmalar1 Koordinasyon

Birimi (BAPK) Tarafindan Desteklenmistir. Proje No: “15.SOS.BIL.15”
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EK 3. YEMIN METNi ORNEGI

YEMIN METNIi

Yiiksek Lisans tezi olarak sundugum “Yéneticiye Duyulan Giiven ile Calisma
Yasam Kalitesinin Isten Ayrilma Niyetine Etkisi: Afyonkarahisar’daki 5 Yildizh
Otel Isletmelerinde Bir Arastirma” adli calismanin, tarafimdan bilimsel ahlak ve
geleneklere aykir1 diisecek bir yardima bagvurmaksizin yazildigimi ve yararlandigim
eserlerin Kaynakga’da gosterilen eserlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak

yararlanmis oldugumu belirtir ve bunu onurumla dogrularim.
14/10/2016
Imza

Yusuf GOKCE
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EK 4. KARAR VE ONAY SAYFASI ORNEGI

TEZ JURISI KARARI VE ENSTIiTU MUDURLUGU ONAYI

JURI UYELERI Imza
Tez Danismani :Dog. Dr. Elbeyi PELIT ...
Jiiri Uyeleri : Doc. Dr. Evren GUCER ...

: Dog. Dr. Hasan Hiiseyin SOYBALI  ..................

Turizm Isletmeciligi Anabilim Dali Tezli Yiiksek Lisans &grencisi
Yusuf GOKCE’nin “Yoneticiye Duyulan Giiven ile Cahsma Yasam Kalitesinin
Isten Ayrilma Niyetine Etkisi: Afyonkarahisar’daki 5 Yildizh Otel Isletmelerinde
Bir Arastirma” bashikli tezi, 14.10.2016 tarihinde saat 13.00’da Afyon Kocatepe
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri
uyarinca, yukarida isim ve imzalari bulunan jiiri lyeleri tarafindan degerlendirilerek

( )oybirligi - ( )oy ¢oklugu ile kabul edilmistir.

Imza

Prof. Dr. cevveeiiiiiiinnnieeeennnns

Sosyal Bilimler Enstitii Miidiirii

Not: Bu sayfa savunma giinii yiiksek lisans i¢in en az 7, doktora i¢in ise en az 9 adet
olmak {izere enstitliiden elden teslim alinacaktir.
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EK 5. OZET ORNEGI

OZET

YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE CALISMA YASAM KALITESININ
ISTEN AYRILMA NiYETINE ETKiSi: AFYONKARAHISAR’DAKI 5
YILDIZLI OTEL iISLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

Yusuf GOKCE

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
SOSYAL BiLiMLEB ENSTITUSU
TURIZM ISLETMECILiIGI ANABILIM DALI

Ekim, 2016
Danmisman: Dog. Dr. Elbeyi PELIT

Turizm sektOriiniin en onemli isletme tiirlerindenbiri olan otel isletmelerinde
islerin yiriitilmesi sirasinda basarili olunabilmesi i¢in ¢alisanlarin goérevlerini yerine
getirirken yoneticilerine duyduklart giiven, ¢alisma yasam Kaliteleri ve gesitli
sebeplerden dolay1 ortaya ¢ikan isten ayrilma niyetleri onem arz etmektedir. Bu
cergevede bu konuyla ilgili gergeklestirilen/gerceklestirilecek calismalar ilgili taraflara
biiyiikk faydalar saglayacaktir. Bu dogrultuda bugalismanin amaci, otel isletmelerinde
calisan isgdrenlerin yoneticilerine duyduklar: gliven ile ¢aligma yasam kalitelerinin isten
ayrilma niyetlerine etkisinin belirlenmesidir. Arastirmada ilk olarak arastirmanin
degiskenlerini olusturan kavramlar hakkinda yerli ve yabanci literatiir taramasi
yapilarak kuramsal alt yap1 ortaya konulmustur. Sonrasinda, konuyla ilgili olarak anket
teknigi kullanilarak otel isletmeleri iggérenlerinin goriisleri alinmistir. Arastirmanin
evrenini, Afyonkarahisar ve Sandikli ilgesinde faaliyet gosteren tiim (10 adet) bes
yildizli otel isletmeleri isgorenleriolusturmakta olup, toplam539 adet isgoren anketi
degerlendirmeye alinmistir. Katilimeilarin ankete iliskin verdikleri cevaplar; faktor
analizi, giivenirlik analizi, yiizde, frekans ve aritmetik ortalama degerleri, t testi, varyans
analizi, korelasyon analizi ve regresyon analizi yontemleri ile ¢oziimlenmistir. Elde
edilen bulgulara gore genelde isgdrenlerin yoneticilere duyduklar1 giiven ve g¢alisma
yasam kalitesi algilarinin yiiksek seviyede oldugu, isten ayrilma niyetlerinin diisiik
oldugu belirlenmis olup, ayrica gerceklestirilen analizler sonucunda yoneticiye duyulan
giiven ile calisma yasam kalitesinin isten ayrilma niyetine etkisinin oldugu sonucuna
ulasilmistir.

Anahtar Kelimeler: Yoneticiye duyulan giiven, ¢alisma yasam Kkalitesi, isten ayrilma
niyeti, otel isletmeleri iggérenleri, Afyonkarahisar.
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EK 6. ABSTRACT ORNEGI
ABSTRACT

THE EFFECT OF EMPLOYEES’ TRUST IN SUPERVISORS AND THEIR
QUALITY OF WORKING LIFE ON THEIR INTENTION TO LEAVE JOB: A
STUDY IN FIVE STAR THERMAL HOTELS IN AFYONKARAHISAR

Yusuf GOKCE

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY
INSTITUTE OF SOCIAL SCIENCES
DEPARTMENT OF TOURISM MANAGEMENT

October, 2016
Advisor: Assoc. Prof. Dr. Elbeyi PELIT

To be successful during the execution of works in the hotel businesses which is
one of the most important types of businesses in the tourism sector, employees' trust in
their supervisors, quality of working life and their intention to leave job arising from
various causes have great importance. In this context, the studies to be carried out or
will be carried out in the future on this relevant issue may provide great benefits to the
parties concerned. The aim of this study is to determine the effect of employees’ trust in
their supervisors and employees’ quality of working life on their intention to leave the
job. Firstly, the theoretical background of the study was formed by carrying out national
and international literature review on the concepts that make up the variables of the
research. Afterwards, the survey technique was used and the relevant hotel management
employees’ views were taken. The population of the study is consisted of employees
working in the five-star hotels (10) operating in Afyonkarahisar and Sandikli district. A
total of 539 employees’ surveys have been evaluated. The participants’ answers on the
survey were analyzed by factor analysis, reliability analysis, percentage, frequency and
mean values, t-test, analysis of variance, correlation analysis and regression analysis
methods. According to the findings, it was determined that employees' trust in their
supervisors and employees’ perception of quality of working life are generally at a high
level while their intention to leave job is low. In addition, it was concluded as a result of
the study that employees’ trust in their supervisors and quality of working life have an
effect on their intention to leave job.

Keywords: Trust in supervisors, quality of working life, intention to leave job, hotel
employees, Afyonkarahisar.
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EK 7. ON SOZ ORNEGI

ON SOZ

Emek yogun yapisi sebebiyle isgdrenlerin dneminin daha fazla hissedildigi
turizm sektoriinde faaliyet gosteren isletmeler icin birtakim orgiitsel davranis konulari
cesitli arastirmalarda incelenmistir. Bu c¢alismada otel isletmelerinde calisan
isgorenlerin yoneticilerine duyduklari giiven ile calisgma yasam kalitelerinin isten
ayrilma niyetlerine etkisi arastirilmistir. Ortaya konulan bulgularin taraflar agisindan
faydali olacag diistintilmektedir.

Dogdugumuz giinden bu yana bize her tiirlii imkan1 saglayan, her istegimizi
yerine getiren ve bu yaglara gelmemizde en biiyiilk paya sahip olan ANNEM’e ve
BABAM’a, en kalbi duygularimla tesekkiirlerimi sunarim. Arastirma siirecinde bana
her adimda yardim eden ve hayatimda en iyi arkadasim olan kardesim Faruk’a
sevgilerimle tesekkiir ederim. Bu arastirma siirecinde ve gerek lisans hayatim boyunca,
gerekse yiiksek lisans egitimi aldigim donemlerde benden destegini higbir zaman
esirgemeyen, her zaman yanimda olan, bilgi birikimi ve tecriibesiyle katkilarinin
faydasim yasadigim ¢ok degerli hocam; Dog. Dr. Elbeyi PELIT e saygilarimla tesekkiir
ederim. Lisans ve yiiksek lisans egitimim siiresince desteklerini higbir zaman
esirgemeyen, kendilerini tanidigim ve Ogrencileri oldugum i¢in kendimi sansh
hissettigim ve bana kazandirdiklar1 kazanimlari hayatim boyunca hissedeceg§im tiim
hocalarimaayri ayr1 en derin duygularimla tesekkiirlerimi sunarim. Gerek lisans gerekse
yiiksek lisans egitimi aldigim iiniversite hayatim boyunca bana destek olan, burada
isimlerini sayamadigim ¢ok degerli hocalarima saygilarimi sunarim.

Yusuf GOKCE
2016, Afyonkarahisar
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EK 8. ICINDEKILER SAYFASI ORNEGI

ICINDEKILER
Sayfa
YEMIN METNI oottt ettt ettt ettt et et ee et i
TEZ JURISi KARARI VE ENSTIiTU MUDURLUGU ONAY ! ...ooveeieieienn, iii
OZET ..ottt ettt ettt ettt ettt et et e s ettt ettt et iv
AB ST RACT oottt ettt et ettt et ettt et et et ettt a ettt et et ettt v
(0201 0 /2R Vi
ICINDEKILER .......cooooiiiiieieeeeeeeeeeeee ettt vii
TABLOLAR LISTESI ..ottt ettt ettt en e aenn s viii
SIMGELER VE KISALTMALAR DIZINI .....c.ooooviieeeeeeoeeeeeeeeeeeceeeeesees ix
GIRIS ...ttt 1
BIRINCi BOLUM

YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE ISTEN
AYRILMA NiYETI KAVRAMLARI
(Paragraf: Boliim Basliklari I¢in: Once: 12nk; Sonra 12nk)

1. YONETICIYE DUYULAN GUVEN .......cccooiiioiieiieeeeeeeeeeeeee e
1.1. GUVEN KAVRAMININ TANIMI, ONEMI VE KAPSAMI.......coccomrvcimmrecererr.
1.2, GUVEN TURLERI ...t
1.3. GUVEN KAVRAMININ ISLETMELER, ISGORENLER VE YONETICILER
ACISINDAN ONEMI ....ooooiiiireoeeccooeoeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeoeeese s seeeesseseesss e sssseessseee
1.4. YONETICIYE DUYULAN GUVEN KAVRAMININ TANIMI VE KAPSAMI.
1.5. YONETICIYE DUYULAN GUVENIN SONUCLARI......ooooccommioeomrecereeeecseeerce.
2. CALISMA YASAM KALITEST ........oooiiiiiieeeeee e,
2.1. CALISMA YASAM KALITESI KAVRAMININ TANIMI VE KAPSAMI...........
2.2. CALISMA YASAM KALITESI KAVRAMININ ISLETMELER, ISGORENLER
VE YONETICILER ACISINDAN ONEMI ......ccoiioiiveeeeeeeeeceeeeeeeeceseeeeeeeeseeeee s
2.3. CALISMA YASAM KALITESININ SONUCLARI........ccoooovvvciommerecieseeeeeccseeeerecer.
3.ISTEN AYRILMA NIYETT ...oooviiiiiceeee e
3.1. ISTEN AYRILMA NIiYETi KAVRAMININ TANIMI VE KAPSAMI .................
3.2. ISTEN AYRILMA NIYETININ NEDENLERI .....cccooooivvommiiceeeeeeeccoseeeeeeeeseeeeeeer
3.3. ISTEN AYRILMA NiYETi KAVRAMININ ISLETMELER, iISGORENLER VE
YONETICILER ACISINDAN ONEMI.......oiooiooceoeeeeeceeseeeeeeceseeeeeeeesee e
3.4. ISTEN AYRILMA NIYETININ SONUCLARL.......ccoooovviiomemmvecceeseeseeceeseeeeeecesseesees
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IKiNCi BOLUM

YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE iSTEN
AYRILMA NIYETI iLISKiSI, KONUYLA iLGILIi CALISMALAR VE TURIZM
SEKTORUNDEKI MEVCUT DURUM

(Paragraf: Boliim Basliklar1 igin: Once: 12nk; Sonra 12nk)
1. YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE
ISTEN AYRILMA NIYETI ILISKIST ....cocoioieiieeeeeeee s
2. YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESI VE
ISTEN AYRILMA NIYETi KONULARIYLA iLGILi CALISMALAR...............
2.1. YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE ILGILI CALISMALAR .............c..........
2.1.1. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven ile Ilgili Tez Calismalari.....
2.1.2. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven ile Tlgili Makale Calismalar
2.1.2.1. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven Ile Ilgili Uluslararasi Diizeyde
Yapilan Makale Calismalart.............cooiiiiiiiiiii e
2.1.2.2. Orgiitsel Giiven ve Yoneticiye Duyulan Giiven ile Ilgili Ulusal Diizeyde
Yapilan Makale Calismalart...................ccoooiiiiiinn...
2.2. CALISMA YASAM KALITESI KONUSUYLA ILGILI CALISMALAR............
2.2.1. Calisma Yasam Kalitesi ile Tlgili Tez Calismalart ...
2.2.2. Calisma Yasam Kalitesi ile flgili Makale Calismalari ........................ccccccooooeee.
2.3. ISTEN AYRILMA NIYETi KONUSUYLA iLGILI CALISMALAR ...
2.3.1. Isten Ayrilma Niyeti fle Ilgili Tez Calismalart.............cccccooooooooovevvvveeeeeecccceresrr.
2.3.2. Isten Ayrilma Niyeti Ile Tlgili Makale Calismalari................ccccccccooooeeeeveriereerrrcn.
3. YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM KALITESi VE
ISTEN AYRILMA NIYETINE ILIiSKIN TURiZM SEKTORUNDEKI
MEVCUT DURUM ..ottt

UCUNCU BOLUM

YONETICIYE DUYULAN GUVEN ILE CALISMA YASAM KALITESININ
ISTEN AYRILMA NIiYETINE ETKiSi: AFYONKARAHISAR’DAKI 5
YILDIZLI OTEL iSLETMELERINDE BiR ARASTIRMA

(Paragraf: Boliim Basliklari i¢in: Once: 12nk; Sonra 12nk)

1. ARASTIRMANIN AMACIE, ONEMI .........coooooviiiiiiieeseeeeseceeeee e,
2. ARASTIRMANIN HIPOTEZLERI ..........cocooooiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. ARASTIRMANIN KAPSAM VE SINIRLILIKLARLI............cccccocovvviiieieenn.
4. ARASTIRMANIN YONTEMI ..........ooviiiiiiiiieeceeeeee e,
4.1. VERI TOPLAMA YONTEMI ......ccooiioooiiioeeeeeceeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeseeessesesessesesssnssneeee
4.2. ARASTIRMANIN EVRENI VE ORNEKLEMI .......ccoomiimviiioemieecoeeeeeeeceeeseeeeeceesee
4.3, VERI ANALIZ YONTEMI ....oooiioioiooeooeoeeeeeeceeeoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeeeeeseeo s
5. ARASTIRMANIN BULGULARLI ...........cccovoiiiiiieieeee et
5.1. KATILIMCILARIN BIREYSEL OZELLIKLERINE ILISKIN BULGULAR ......
5.2. OLCEK VE ALT OLCEKLERE ILISKIN GECERLILIiK VE GUVENIRLIK

ANALIZT SONUCLARL.......oooovecoeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeesseseeeeseseeses e sesssseee s
5.3. YONETICIYE DUYULAN GUVEN OLCEGINE ILISKIN BETIMSEL

ISTATISTIKLER ... eesseseee e sesssseeessssee
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5.4. CALISMA YASAM KALITESI OLCEGINE ILISKIN BETIMSEL
ISTATISTIKLER ... eesesseesssseeeesssssess s eesssseensseee
5.5. ISTEN AYRILMA NIYETI OLCEGINE ILiSKIN BETIMSEL ISTATISTIKLER
5.6. ISGORENLERIN YONETICIYE DUYULAN GUVEN, CALISMA YASAM
KALITESI VE ISTEN AYRILMA NiYETININ BIREYSEL OZELLIKLERINE
GORE KARSILASTIRILMASINA ILISKIN BULGULAR ...........ccccoommmmrrrrccirin.
5.7. ISGORENLERIN YONETICILERINE DUYDUKLARI GUVEN ILE CALISMA
YASAM KALITELERININ ISTEN AYRILMA NIYETLERINE ETKISINE
TLISKIN BULGULAR .....oiiooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeceesseeeeeeeeeeeeseesesoeeeesssssssessesseeesesssssssnonsnnsss

TARTISMA, SONUC, VE ONERILER.............ccocovoiiiiieireceieeeseesesese e
KAYNAKCA . .......oooiiieieeeieetesee et teete s esas s s ses s st s st ess et ssses s s st sessenannenes
ERLER ..ottt sttt
[0 7€) 00317 1 15T
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EK 9. TABLOLAR LiSTESi ORNEGI

TABLOLAR LISTESI

(Tablolar Listesinin hazirlanmasida: Paragraf: Once: 6nk; Sonra 6nk, tek satir
araliklr)

Tablo 1. GUven TanImIArL..........cociiieiieiiee e
Tablo 2. GUVEN BIGIMIETT ...vveiviiiiieiciec ettt sre e erees
Tablo 3. Orgiitlerde Giivenin SONUGIATT..........c.c.cvrurvevereeeectee e,
Tablo 4. Personel Degisiminin Bireyler ve Orgiit A¢isindan Bazi1 Olas1 Pozitif ve
Negatif SONUGLATT ....cvviiiiiiiii e
Tablo 5. Giiven Kavramina Iliskin Tez Calismalart ............cccoovevvereeeeeeeesseees s
Tablo 6. Giiven Kavramina Iliskin Makale Calismalart .............c.ccoveveveveveereersrennnnn.
Tablo 7. Calisma Yasam Kalitesi Kavramina Iliskin Tez Calismalari..........c...............
Tablo 8. Calisma Yasam Kalitesi ve Ilgili Konulara Iliskin Makale Calismalari .........
Tablo 9. Isten Ayrilma Niyeti Kavramia Iliskin Tez Calismalart..............cccccc.oveeeeee..
Tablo 10. isten Ayrilma Niyeti Kavramina Iliskin Makale Calismalari........................
Tablo 11. Katilimeilarin Bireysel Ozelliklerine iliskin Bulgular ..............cccceveveveennnee.
Tablo 12. Yoneticiye Duyulan Giiven, Calisma Yasam Kalitesi ve Isten Ayrilma Niyeti
Olceklerine Iliskin Bazi Tanitict IstatiStiKIer.........c.oeevevieieeeieiee e
Tablo 13. Yoneticiye Duyulan Giiven Olgegi — Diiriist ve Adil Alt Boyutuna Iliskin
Betimsel IStatiStKIET ........ceviveverececeeieteieeececeete ettt
Tablo 14. Yéoneticiye Duyulan Giiven Olgegi — Calisanlarim Destekleyen Alt Boyutuna
[liskin Betimsel IStatiStIKIET .........cccveveviiieierieecece ettt
Tablo 15. Yoneticiye Duyulan Giiven Olgegi — Takim Lideri Alt Boyutuna Iliskin
Betimsel IStatiStKIET ........ccvevevereieceeieies ettt
Tablo 16. Yoneticiye Duyulan Giiven Olgegi — Olumlu Bir Calisma Ortami1 Yaratan Alt
Boyutuna Iliskin Betimsel IStatiStIKIET ............cceevvireveriereriecreieeieseeiessesenen,
Tablo 17. Yoneticiye Duyulan Giiven Olgegi — Kendine Giivenen Alt Boyutuna iliskin
Betimsel IStatiStKIET ........ccvevevereieceeieies ettt

Not: Tezde sekil (ler) kullanilmis ise “SEKILLER LISTESI” bashig1 altinda aynen
“Tablolar Listesi’nde oldugu gibi ayn1 yazim kurallar1 ile ayr1 bir sayfada
diizenlenmesi gerekmektedir.
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EK 10. SIMGELER VE KISALTMALAR DiZINi ORNEGI

(Simgeler ve Kislatmalar Dizini’nin hazirlanmasida: Paragraf: Once: 6nk; Sonra
6nk, tek satir araliklr)

SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi

%: Yiizde

&:ve

ANOVA: Analysis of Variance (ANOVA)

bj: Regresyon Katsayisi

Bkz.: Bakiniz

CYK: Calisma Yasam Kalitesi

f: Frekans.

F: Varyans analizine (ANOVA) iligkin parametre

TAN: isten Ayrilma Niyeti

N: Evren biiytkligi

n: Orneklem biiyiikliigii

p: Anlamlilik (6nemlilik) testine iliskin olasilik degeri

r: Korelasyon katsayisi.

S(bj): Regresyon Katsayisinin Standart Hatas1

s.s.: Standart Sapma

T.C. : Tiirkiye Cumbhuriyeti

t: t degeri

TDK: Tiirk Dil Kurumu

UNWTO: United Nations World Tourism Organisation (Birlesmis Milletler
Diinya Turizm Orgiitii)

Vb.: Ve benzeri

YDG: Yoneticiye Duyulan Giiven
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EK 11. EKLER SAYFASI ORNEGi (ORNEK)

EKLER
Ek 1: Arastirmada Kullanilan Anket Formu

Saym Katihmey; Bu anket, “Yoneticive Duyulan Giiven lle Calisma Yasam Kalitesinin Isten Ayrilma Nivetine
Eikisi: Afvonkarahisar 'daki 5 Yildizli Otel Igletmelerinde Bir Arasgtirma’ konulu arastirmaya veri toplamak
amacivla hazirlanmistir. Arastirmanin sonuglanmn dogrufugu timiyle sizin gergek diisiincelerinizi ifade etmenize
baglidir. Bu nedenle vereceginiz cevaplar tamamen gizli tutulacaktir. Vereceginiz cevaplar bilimsel ¢alismalar igin
kullanilacagindan, isim belirtmenize gerek voktur.

Béyle bir arastirmaya. degerli zamanimzi ayinp katkida bulundugunuz igin tesekkir ederiz.

Yusuf GOKCE

Damisman: Dog. Dr. Elbeyi PELIT

KIiSISEL BiLGILER

1. Cinsiyetiniz :( ) Kadin ( ) Erkek
2. Yasmz :( )18 -22Yas Aras1 ()23 —27 Yas Aras1 ()28 - 32 Yas Arasi
( )33 -37 Yas Aras1 ( )38 —42Yas Arasi ( )43 ve usti Yas
3. Medeni Haliniz : () Bekar ( )Evh
4. Egitim Durumunuz : () lkogretim ( ) Ortadgretim (Lise) ( ) On Lisans
( ) Lisans () Lisansustii
5.  Cahstigimz Departman : () Onbiiro ( ) Yivecek Igeeck ( ) Kat Hizmetleri
() Mutfak ( ) Insan Kaynaklan ( ) Halkla iligkiler
( ) Satig — Pazarlama  ( ) Muhasebe — Finans ( ) Diger (Belirtiniz)... ... ...
6. Sektirde Cahsma Siireniz : () 1 ve/veyadahaaz Yil ()2-4vi1l ()5-7Y1l
()8-10Y1l () 11 Y1l ve daha fazla Y1l
7. Bu i;letmedeki Calisma Siireniz : ( ) | ve/veya daha az Y1l ()2-4Y1l ()5-7Y1
()8-10Y1l () 11 Y1l ve daha fazla Y1l
8. Geliriniz : () 600 TL/veva daha az ( ) 601-1000 TL ( ) 1001-1400 TL
( ) 1401-1800 TL ( ) 1801 ve/veya iizeri TL
Katilm Diizeyi
Yinerge; =
Asagida Belirtilen yargilar ile ilgili goriisiiniizii, “Hi¢ Katilmiyorum”, “Az E 5 2 g 2 = B
Katiliyorum?”, “Orta Diizeyde Katihyorum?”, “Cok Katihyorum” ve “Tamamen s 'g: &z = g £
Katihiyorum” se¢eneklerinden birine (X) isareti koyarak belirtiniz. E g‘ T; E : ;; g _g,
< . T 2| £8 2| E§
YONETICIM; S| 3 8% z| T2
=< <
1 Ozel yasantisini is vasamindan ayirabilir. (1) (2 (3) | 4) (5)
2 | Caliganlarin kurum i¢in énemli olduklarini hissettirebilir. (D D13 @ (5)
3 | Teknik agidan donanimlidir. (D 2 1 3 | @ (3)
4 | Sorumlulugunu aldigi islerin hesabim verebilir. (D D13 @ (5)
5 | Lyi egitim alnugtir. (H | @) | 3| & (3)
6 | Calisanlar arasmda etkin bir gérev dagilin vapabilir. (L 2y 1 3|1 @ (5)
7 | Calisanlann kendilerini rahat hissetmelerini saglar, () ) 1 3) 1 & (5)
8 | Adildir. (@)) 2| 3| @ 5)
9 | Karar alirken g¢alisanlarin gériglerini alir. (D 2) 1 3 | @ )
10 | Ivi bir dinleyicidir. (OO AN I ) I I CO N )
11 | Cahsanlarla iliskilerinde diiriistlitkkten vanadir. (1) ) | 3) | (B (5)
12 | Samimidir. (L0 I I ) I I G T )
13 | Birlikte alinan kararlara uyar. (D 2y 1 3 | @@ )
14 | Hem saygih hem de samimi davranir. (0T e I I ) I I O )
15 | Anlayighdir. (1) (2) (3) (4) (3)
16 | Calisanlan her konuda destekler. (L0 2 A ) I I G T )
17 | Kendisine giivenir. () ) 13 1B (5)
18 | Kendisivle banigiktir. (O 0 I B ) 3 I G I ) )
19 | Insana deger verir. () 2) | 3) | ) (3)
20 | Bilgi ve tecriibelerini pavlasir. (OO AN I ) I I CO N &)

Liutfen Arka Sayfaya Geginiz ™ — &
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21 | Bilgi saklamaz. M [ )]GS | (5
22 | Calisanlarin fikirlerine deger verir. (VR NE) N NG E)]
23 | Yapilan isi takdir eder. M @G [H ]| 6)
24 | Bazi ortamlarda ¢aliganlarin vaptigi isi 6ne ¢ikarir. N [ ]3| & (5)
25 | Sicakkanlidir. H 1D H G
26 | Deneyimlidir. O 1A || G
27 | Giiven telkin eder. (R E NN NG NG
28 | Takim calismasima uygundur. O 1A |EH ]| G
29 | Caliganlann insiyatif kullanmasima imkan tamr. () 1 @] 3G & [ G
30 | Calisanlarina geri bildirim verir, M @A [@H]| 6
31 | Iletisime agiktir, M 1A G
32 | Pouzitiftir. OEECERCORNCORNE)]
33 | Yaraticadir. L D] AH|GH | 6
34 | Koruyucudur. OEEOERORNCONN)
35 | Huzur verir. H 1D [G | E | )
36 | Calisanlarini korur. 1D [HB ]| B
37 | Prensiplerine baglidir. WD H @G| 6
38 | Calisanlann birbirleri ile iyi geginmeleri hususunda caba sarf eder. RO EROENS)
39 | Kendi stresini ve i¢ geliskilerini personeline yansitmaz. N [ D3| &H ] G
40 | Kargisindakinin eksikliklerinden faydalanmaz. 1 1A |@H 1 G
Ydnerge; £ o
Asagida Belirtilen yargilar ile ilgili goriisiiniizii, “Hic Katilmiyorum”, “Az z E =4 g g g E
Katihyorum™, “Orta Diizeyde Katihyorum”, “Cok Katiiyorum” ve “Tamamen | 2 N 5 ﬁ 5 w5 g5
Katihyorum” secgeneklerinden birine (X) isareti koyarak belirtiniz. L= E < _E a _E & _,E E _E‘
= 5 E£8 5 S
;‘! 2 S e X
1 | Kendimi isyerimde fiziksel olarak giivende hissederim. O A |BH)| G
2 | Isim bana saglik giivencesi saglar. H 1 @] |@H] O
3 | Saglikli ve zinde kalmak i¢in elimden geleni yaparim. 1@ [@ | B
4 | Yaptigim isin karsiliginda aldigim iicretten memnunum. D | @6 ]@]| 6
5 | Bu igverindeki igimin yagsam boyunca garanti altinda oldugunu diigiiniiyorum. A [ @] [@H ]| 6
6 | Isim ailem igin ivi olanaklar sunar, D 1A B 6
7 | Isyerimde iyi arkadaslarim var. D[] |@]| G
8 | Isim disinda vasamdaki diger seylere aviracak veterli zamam bulabiliyorum. () D3| @D (3)
9 | Buig verindeki isimde takdir edildigimi diigiiniiyorum. [§)) D13 @ 3)
10 | Bu igyerindeki insanlar ve/veva meslektaglanm beni alaminda profesyonel ve | (1) | (2) | (3) | (4) | (5)
uzman biri olarak algilayip sayg1 gosterirler.
11 | Isimin biitiin potansiyelimi gergeklestirmeme olanak sagladigim diiginiiriim. H 1 @13 | @H] 3
12 | Kendi i kolumda bir uzman olarak potansiyelimi gergeklestirmekte oldugumu | (1) | (2) | (3) | (h) | (5)
diistiniiyorum.
13 | Siirekli olarak isimi daha iyi yapmama yardimer olacak yeni seyler 6grendigimi | (1) | (2) | (3) | (4) | (5)
diigiiniiyorum.
14 | Isim mesleki becerilerimi giiglendirmeme olanak saglar. [OEECEECORNEC NG
15 | Isimin varaticihik igeren birgok vonii var. D [ D] |@]| 6
16 | Isim. is disinda da varaticiligin gelistirmeme vardimer olur. M 11| @ (5)
Yinerge; £ o
AsaZida Belirtilen yargilar ile ilgili gériisiiniizii, “Hic Katilmiyorum™, “Az z E = E E g E
Katiiyorum”, “Orta Diizeyde Katiliyorum”, “Cok Katihyorum” ve “Tamamen | £ x5 E 5= 5 E 5
Katiliyorum” seceneklerinden birine (X) isareti koyarak belirtiniz. T g <ezsy gz
= & €5 & &=
g o <) = 2 o
1 | Eger imkdnmm olsayd: isimden ayrilirdim. O 1B G
2 | Son bir yil igerisinde isimden ayrilmay: daha sik diigiinmeye basladum. (O EROREORNE)
3 | Aktif olarak veni bir is anyorum. (OEEORNORECONNS)

KATILIMINIZ iCiN TESEKKURLER...
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EK 12. OZGECMIiS ORNEGI

OZGECMIS

Yusuf GOKCE, 1991 yilinda Afyonkarahisar’m Sandikli ilgesinde dogdu.
[Ikogretimini Mehmet Akif Ersoy Ilkdgretim Okulu’nda tamamladi. Egitim hayatina
Sandikli Anadolu Lisesi’nde devam etmistir. 2014 yilinda Afyon Kocatepe Universitesi
Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Konaklama Isletmeciligi béliimiinden
boliim 3.’sii olarak mezun olmustur. Lisans stajimi Almanya’nin Stralsund kentinde
tamamlamigtir ve lisans egitimi aldig1 yillarin yaz aylarinda ara ara Safran Termal
Otel’de Resepsiyonist ve Night Auditor gorevi alarak ¢aligmalarina devam etmistir.2014
— 2015 egitim dgretim yilinda, Afyon Kocatepe Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Turizm Isletmeciligi Anabilim Dali’nda Yiiksek Lisans egitimine baslamistir. Gerek
lisans bitirme tezinin genisletilmis hali gerekse yiiksek lisans egitimi aldigi donemlerde,
yaptigi akademik c¢alismalariulusal ve uluslarasi kongrelerde sunulan ve ulusal
dergilerde yayinlanan Gokge’nin, akademikcaligma/ilgi alanlari; genelde turizm
isletmeciligi, turizm isletmelerinde insan kaynaklar1 yOnetimi-Orgiitsel davranis,

stirdiiriilebilir turizm gibi konular tizerinde yogunlagmaktadir.

Not: Ozgecmis liste seklinde hazirlanmayacaktir. Yukaridaki ornekte oldugu gibi
kisinin 6grenim hayati ve caligma alanlarini belirtecek sekilde kisa ciimlelerle

yazilmali ve bir sayfay1 gegmemelidir.
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